เอกสารการประกวดราคา
ด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์
e-bidding
เอกสารประกอบการเบิกจ่ายเงิน(วิธีสอบราคาโดยวิธี e-bidding
	ที่
	รายการ
	ลงวันที่
	หมายเหตุ

	1
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บันทึกขออนุมัติเผยแพร่แผน
	
	

	2
	ประกาศแผนการจัดซื้อจัดจ้าง
	
	

	3
	รายงานขอแต่งตั้งคณะกรรมการกำหนดราคากลาง
	
	กรณีมีหลายงวดงาน

	4
	คำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการกำหนดราคากลาง
	
	ให้จัดส่งเอกสารดังนี้

	5
	บันทึกข้อความ รายงานผลการกำหนดราคากลางงานก่อสร้างของคณะกรรมการ
	
	งวดที่ 1 ลำดับ 1-31

	6
	แบบรายงานผลการกำหนดราคากลาง  แบบ บก.01
	
	

	7
	บันทึกแต่งตั้งคณะกรรมการร่าง TOR  (ถ้ามี)  เกิน 5,000,000 บาท ต้องมี
	
	งวดต่อไป  25-32

	8
	คำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการ TOR
	
	

	9
	รายงานการจัดทำร่าง TOR เพื่อเสนอขออนุมัติ
	
	

	10
	ประกาศเชิญชวน (เอกสารร่าง TOR) 
	
	

	11
	ปรับปรุงร่าง TOR และร่างเอกสาร กรณีไม่มีคำวิจารณ์ให้ทำบันทึกเสนอผู้มีอำนาจทราบ
	
	

	12
	บันทึกรายงานขอดำเนินการจัดจ้าง
	
	

	13
	รายละเอียดการก่อสร้าง  หรือรูปแบบรายการก่อสร้าง ปร4 ปร5 ปร6   
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	14
	คำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการพิจารณาผลประกวดราคา
	
	

	15
	คำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับงานจ้าง ผู้ควบคุมงาน
	
	

	16
	เอกสารประกวดราคา
	
	

	17
	ประกาศ
	
	

	18
	บัญชีรายชื่อผู้ยื่นเอกสาร(ปริ้นจากระบบ ให้คณะกรรมการพิจารณาผลลงชื่อทุกคน)
	
	

	19
	 ใบเสนอราคาและเอกสารที่ยื่นพร้อมกัน (ปริ้นจากระบบ) ให้คณะกรรมการพิจารณาผลทุกคนลงชื่อทุกแผ่น
	
	

	20
	รายงานผลการพิจารณา (ปริ้นจากระบบ)
	
	

	21
	บันทึกรายงานผลการพิจารณา  
	
	


	2
	หนังสือแจ้งผลผู้ชนะ
	
	

	23
	หนังสือขออนุมัติสั่งซื้อสั่งจ้าง
	
	

	24
	ประกาศผลผู้ชนะการสอบราคา
	
	

	25
	หนังสือแจ้งให้มาทำสัญญา
	
	

	26
	สัญญา/จ้าง  (สำเนาหนังสือค้ำประกันสัญญา)
	
	

	27
	สำเนาสมุดคุมงานก่อสร้าง
	
	

	28
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ใบส่งมอบงานจ้าง  /
	
	

	29
	ใบตรวจรับงานจ้าง
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	30
	บันทึกทราบผลและอนุมัติจ่ายเงิน
	
	

	31
	รูปถ่ายไม่น้อยกว่า  4  รูป  และคณะกรรมการตรวจรับพัสดุลงนามทุกแผ่น
	
	

	32
	เอกสารประกอบอื่น เช่น  หนังสือรับรองผลิตภัณฑ์ /หนังสือรับรองไฟฟ้า

(เอกสารที่เป็นสำเนาให้รับรองสำเนาถูกต้องด้วย)
	
	

	33
	บันทึกชี้แจงการจัดส่งเอกสารเบิกจ่ายเงินล่าช้า
	
	


แผนการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์
งานก่อสร้าง ...........................................................................................................................................................................................
	ดำเนินงาน
	วันที่
	ผู้ปฏิบัติ

	จัดทำคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการแบบรูปฯ และ TOR (ถ้ามี)  พร้อมจัดทำราคากลาง เสนอ ผอ.ร.ร.
	
	

	คณะกรรมการจัดทำแบบรูปฯ และ TOR (ถ้ามี)  พร้อมจัดทำราคากลาง
	
	

	เสนอผู้อำนวยการโรงเรียนอนุมัติแบบรูปฯ  และ TOR (ถ้ามี)  พร้อมจัดทำราคากลาง
	
	

	ลงแบบรูปฯ และ TOR (ถ้ามี)  (ไม่น้อยกว่า  3 วัน) เพื่อรับฟังข้อคิดเห็น (ถ้ามี)
	 
	 

	ทำหนังสือเสนอ ผอ.ร.ร. ทราบผลการลงแบบรูปฯ  และ TOR (ถ้ามี)   
	
	

	แจ้งประธานฯ พิจารณาแบบรูปฯ และ TOR (ถ้ามี)    (กรณีมีข้อคิดเห็น)
	
	

	จัดทำรายงานขอจ้าง/เอกสาร/ประกาศประกวดราคา
	 
	 

	ประกาศเผยแพร่ พร้อมขาย/แจกแบบ
	 
	 

	ยื่นซองข้อเสนอประกวดราคา ฯ
	 
	

	คณะกรรมการประกวดราคา ฯ ประชุมพิจารณา
	 
	

	เสนอผู้อำนวยการโรงเรียนเห็นชอบผลประกวดราคา
	 
	

	ประกาศ ฯ ผลผู้ชนะในระบบ  e-GP
	 
	

	รอผลการอุทธรณ์ ๗ วันทำการ
	 
	

	เสนอผู้อำนวยการโรงเรียนทราบและอนุมัติ พร้อมทำหนังสือแจ้งให้มาทำสัญญา
	
	

	ทำสัญญาจ้าง
	
	


ลงชื่อ ...........................................................








              (..........................................................)










หัวหน้าเจ้าหน้าที่(พัสดุ)        

ขั้นตอนการประกวดราคา e-bidding
แต่งตั้งคณะกรรมการกำหนดราคากลาง 
แต่งตั้งคณะกรรมการกำหนดราคากลาง (ถอดแบบรูปรายการ กรณีก่อสร้าง, กรณีปรับปรุงไม่ต้องถอดรูปแบบรายการ ยึด ปร.) 

กำหนดราคากลางจานวนเงินไม่เกินวงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรร บันทึกราคากลางเป็นไฟล์ PDF สาหรับไว้แนบใน ระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ (e-GP) 

เตรียมข้อมูลสาหรับ แต่งตั้งคณะกรรมการ 
เลขที่คำสั่ง/วันที่แต่งตั้ง/รายชื่อคณะกรรมการ/เลขประจาตัวประชาชน/วันเดือนปีเกิด 

o แต่งตั้งคณะกรรมการกำหนดราคากลาง 

o แต่งตั้งคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 

o แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจการจ้าง 

(กรณีงานก่อสร้าง) คณะกรรมการแต่ละคณะประกอบด้วย ประธานกรรมการและกรรมการอื่นอย่างน้อย 2 คน ซึ่งแต่งตั้งจากข้าราชการ พนักงานราชการ ลูกจ้างประจำ หรือลูกจ้างประจำในสังกัด หรือข้าราชการ พนักงานราชการ พนักงาน หรือลูกจ้างประจาในโรงเรียนอื่นตามที่ได้รับความยินยอมจากหัวหน้าส่วนราชการของผู้นั้นก่อน 

o แต่งตั้งผู้ควบคุมงาน 

แต่งตั้งผู้ควบคุมงานที่มีความชานาญทางด้านช่างก่อสร้างจากข้าราชการ พนักงานราชการ พนักงาน หรือลูกจ้างประจาในสังกัด หรือข้าราชการ พนักงานราชการ พนักงาน หรือลูกจ้างประจาในสังกัดอื่นตามที่ได้รับความยินยอมจากหัวหน้าส่วนราชการของผู้นั้นก่อน 

เตรียมร่างประกาศ/เอกสารประกวดราคา 
เข้าสู่เว็บไซต์ www.gprocurement.go.th 
ขั้นตอนเพิ่มแผนการจัดซื้อจัดจ้าง 
ขั้นตอนการสร้างโครงการ 
- เพิ่มโครงการ 

- เพิ่มรายการสินค้า 

- กำหนดคุณลักษณะเอง 

- ใส่รหัส DBID เช่น อาคารเรียน 30222304, งานบริการซ่อมแซมทั่วไป 72101501 

- เพิ่มเข้ารายการ 

- กำหนดวิธีการจัดซื้อจัดจ้าง (ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ e-bidding) 

- เลือกประเภทการจัดหา 

- เลือกพัสดุที่จัดหา 

- ค้นหาข้อมูล ละติจูด/ลองติจูด จากแผนที่ (สถานที่ก่อสร้าง) กรณีงานก่อสร้าง 

- ใส่ปีงบประมาณ………………………………… 

- ใส่ชื่อโครงการ………………………………….. 

- วิธีการพิจารณา (เลือกราคารวมเท่านั้น) 
- การเบิกจ่าย ผ่าน GFMIS 

- แหล่งของเงิน – เงินงบประมาณ (หน่วยงานกรม) 

- แนบราคากลาง 

1. ขั้นตอนการร่างเอกสาร e-bidding / ประกาศขั้นเว็บไซต์ 
1.1 รายงานขอซื้อขอจ้าง 
o การซื้อหรือยื่นเอกสารเสนอราคา (เลือกผ่านทางอิเล็กทรอนิกส์) 
o รูปแบบการเสนอราคา (เลือกแบบทั่วไป) 
o หลักเกณฑ์การพิจารณา (เลือกราคาต่ำสุด) 
o การจัดซื้อจัดจ้างแบบ (เลือกไม่รับฟังค่าวิจารณ์) 
1.2 แต่งตั้งคณะกรรมการ 
o แต่งตั้งคณะกรรมการกำหนดราคากลาง 

o แต่งตั้งคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 

o แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ
o แต่งตั้งกรรมการตรวจรับพัสดุ
1.3 ร่างเอกสารประกวดราคา / ร่างเอกสารประกาศเชิญชวน 
o ตามประกาศของโรงเรียน................................. 

o ตามเอกสารให้เรียกว่า โรงเรียน 
o สถานที่ก่อสร้าง ณ โรงเรียน............................ 

o แนบไฟล์แบบรูปรายการละเอียด 

o แนบไฟล์รายละเอียดการคำนวณราคากลางงานก่อสร้างตาม BOQ (Bill of Quantities) 

o ต้องการให้ผู้เสนอราคาต้องผ่านการคัดเลือกเบื้องต้นในการจ้างของหรือไม่ (เลือกไม่ต้องการ) 
o ต้องการให้ผู้เสนอราคาต้องเป็นนิติบุคคลฯ หรือไม่ (เลือกต้องการ) 
o ต้องการให้ผู้เสนอราคามีผลงานประเภทเดียวกันกับงานที่จะประกวดราคาจ้างหรือไม่ 

(เลือกต้องการ) ผลงานในวงเงินไม่น้อยกว่า.....................บาท 

o ต้องการกำหนดคุณสมบัติอื่น ๆ นอกเหนือจากตัวอย่างเอกสารกำหนดหรือไม่ (เลือกไม่ต้องการ) 
o ให้ระบุเอกสารอื่นตามที่ส่วนราชการที่ดาเนินการจัดซื้อเห็นสมสมควรกำหนด 

เช่น หนังสือแสดงหลักฐานทางการเงิน สาเนาใบทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม 

o ต้องมีสาเนาหนังสือรับรองผลงาน (เลือกมี) 
o ต้องการให้แสดงเอกสารใบแจ้งปริมาณงาน BOQ หรือไม่ (เลือกต้องการ) 
o กำหนดการยืนราคาไม่น้อยกว่า............วัน นับแต่วันเสนอราคา 

o กำหนดเวลาดาเนินการก่อสร้างแล้วเสร็จไม่เกิน............วัน นับถัดจากวันลงนามในสัญญาจ้าง 

การจ่าหน่ายเอกสาร 
o มีการจาหน่ายเอกสารหรือไม่ (เลือกไม่จ่าหน่าย) 
o ชื่อธนาคาร.....................   o สาขา............................. o ประเภทบัญชี....................... o เลขที่บัญชี........................... 

การขอรับ/ซื้อเอกสารประกวดราคา 
o บันทึกวันที่การเสนอราคา o ในวันที่....................... o ถึงวันที่.............................. o ตั้งแต่เวลา.................... o ถึงเวลา................... 

การยื่นข้อเสนอและใบเสนอราคา 
o ตั้งแต่เวลา.............................. o ถึงเวลา................................... 

หลักประกันการเสนอราคา 
o ใส่หลักประกันซอง  
หลักเกณฑ์และสิทธิในการพิจารณา 
o ในการพิจารณาผลการยื่นข้อเสนอประกวดราคาจ้างอิเล็กทรอนิกส์ครั้งนี้ กรมจะพิจารณา 

จากราคารวม หลักเกณฑ์การพิจารณา (เลือกราคาต่่าสุด) 
การท่าสัญญาจ้าง 
o ประเภทสัญญา (เลือกสัญญาจ้างทั่วไป) 
o ทาสัญญาจ้างภายใน...........วัน นับถัดจากวันที่ได้รับแจ้งให้ทาสัญญา 

o หลักประกันสัญญา อัตราร้อยละ 5 
o ค่าจ้างและการจ่ายเงิน เป็นการจ้างที่เป็นราคาเหมารวม ซึ่งกรมจะจ่ายเงินค่าจ้าง 

โดยแบ่งออกเป็น...................งวด 

o ระบุรายละเอียดค่าจ้างและการจ่ายเงิน 

o ประเภทค่าปรับ (เลือกผลสำเร็จของงานทั้งหมดพร้อมกัน) 
o ตามสัญญาจ้างคิดอัตราค่าปรับร้อยละ 0.10 ต่อวัน  ถ้าซื้อ ร้อยละ 0.20 ต่อวัน
o ระยะเวลาการรับประกันความชารุดบกพร่องไม่น้อยกว่า..........ปี...........เดือน..............วัน นับถัดจากวันที่ได้รับมอบพัสดุ 

o ระยะเวลาให้แก้ไข ซ่อมแซมให้ดีดังเดิมภายใน.........วัน นับถัดจากวันที่ได้รับแจ้งความชารุดบกพร่อง 

o มีการจ่ายเงินล่วงหน้าหรือไม่ (เลือกไม่มี) 
o มีการหักเงินประกันผลงานหรือไม่ (เลือกไม่มี) 
o เงินงบประมาณประจาปี พ.ศ................. 

o มีการปรับราคาค่างานก่อสร้างก่อสร้างหรือไม่ (เลือกมี) 
o ถ้ามี ให้ระบุวิธีการปรับราคาค่างานก่อสร้าง.................................................. 

o ต้องการระบุสถาบันมาตรฐานฝีมือช่างหรือไม่ (เลือกต้องการ) 
o ถ้าต้องการ ให้ระบุมาตรฐานฝีมือช่าง............................................................ 

o ต้องการระบุวุฒิบัตรฝีมือช่างหรือไม่ (เลือกต้องการ) 
o ถ้าต้องการ ให้ระบุวุฒิบัตรฝีมือช่าง............................................................ 

o ต้องการให้ผู้เสนอราคามีและใช้ผู้ผ่านมาตรฐานฝีมือช่างในอัตราร้อยละ......10........ 

o ระบุสาขาช่างที่ต้องการให้มีช่างในสาขาอย่างน้อย 1 คน จานวน.........สาขาช่าง 

o ระบุรายละเอียดสาขาช่าง..................... o สอบถามทางโทรศัพท์หมายเลข................... o ดูรายละเอียดได้ที่เว็บไซต์................... 

o ผู้ลงนามประกาศเชิญชวน ลงชื่อผู้อานวยการโรงเรียน 

o บันทึกเลขที่วันที่ในรายงานขอจ้าง , คาสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการ , ร่างเอกสารประกวดราคา ขึ้นเว็บไซต์ 

o เสนอหัวหน้าเจ้าหน้าที่อนุมัติ 

o สร้างไฟล์เอกสาร o ประกาศขึ้นเว็บไซต์ 

2. รายชื่อผู้เสนอราคาและผลการพิจารณา 
2.1 รายชื่อผู้ขอรับเอกสาร/ซื้อเอกสาร 
o เลือกรายชื่อผู้ขอรับ/ซื้อ (จะไม่สามารถทราบว่าบริษัทไหนมารับแบบ) 
2.2 รายชื่อผู้ยื่นเอกสารเสนอราคา 
o เลือกรายชื่อผู้ยื่นเอกสารเสนอราคา (จะไม่สามารถทราบว่าบริษัทไหนมายื่นเอกสาร) 
2.3 การเสนอราคาและผลการพิจารณา 
o เลือกบันทึกผลการพิจารณาของคณะกรรมการ 

o ใส่วันที่เปิดซอง 

o เลือกดาเนินการขั้นตอนต่อไป 
การตรวจสอบเอกสารเสนอราคา 
o ปริ้นเอกสารของผู้มาเสนอราคาแล้วตรวจสอบ จากนั้นเลือกผลการตรวจสอบ 

ว่าผ่าน หรือไม่ผ่าน และบันทึก 

เอกสารการตรวจสอบประกอบด้วย 
1. สาเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล 

2. สาเนาหนังสือบริคณห์สนธิ 

3. บัญชีรายชื่อหุ้นส่วนผู้จัดการ 

4. บัญชีรายชื่อกรรมการผู้จัดการ 

5. บัญชีผู้ถือหุ้นรายใหญ่ 

6. สาเนาข้อตกลงที่แสดงถึงการเข้าเป็นหุ้นส่วน 

7. สาเนาบัตรประจาตัวประชาชนของผู้เป็นหุ้นส่วน 

8. หนังสือมอบอานาจซึ่งปิดอาการแสตมป์ตามกฎหมายในกรณีที่ผู้เสนอราคามอบอานาจบุคคลอื่นลงนามในใบเสนอราคาแทน 

9. หลักประกันซอง 

10. บัญชีรายการก่อสร้าง (หรือใบแจ้งปริมาณงาน) ซึ่งจะต้องแสดงรายการวัสดุอุปกรณ์ ค่าแรง ภาษีประเภทต่าง ๆ รวมทั้งกาไรไว้ 

11. สาเนาหนังสือรับรองผลงานก่อสร้างพร้อมทั้งรับรองสาเนาถูกต้อง 

o เมื่อตรวจสอบเอกสารเสนอราคาเรียบร้อยแล้วระบบจะเปลี่ยนสถานะ  

o แล้วเลือกดาเนินการขั้นตอนต่อไป 

การตรวจสอบคุณสมบัติและข้อเสนอทางด้านเทคนิค 
1. การเปรียบเทียบข้อมูลกรรมการผู้จัดการกับฐานข้อมูล 

2. การเปรียบเทียบข้อมูลบัญชีผู้ถือหุ้นกับฐานข้อมูล 

3. การเปรียบเทียบข้อมูลผู้มีอำนาจควบคุมกับฐานข้อมูล 

4. ผู้เสนอราคาต้องเป็นผู้มีอาชีพรับจ้างที่ประกวดราคาจ้าง 

5. ผู้เสนอราคาต้องไม่เป็นผู้ที่ถูกระบุชื่อไว้ในบัญชีรายชื่อผู้ทิ้งงานของทางราชการและได้แจ้งเวียน ชื่อแล้ว 

6. ผู้เสนอราคาเสนอต้องไม่เป็นผู้ได้รับเอกสิทธิ์หรือความคุ้มกันซึ่งอาจปฏิเสธไม่ยอมขึ้นศาลไทย 

7. ผู้เสนอราคาต้องไม่เป็นคู่สัญญากับส่วนราชการและหรือกาลังจะเป็นคู่สัญญากับส่วนราชการเกินจานวนตามที่ กวพ.กำหนด
8. ผู้เสนอราคาต้องเป็นนิติบุคคลและมีผลงานก่อสร้างประเภทเดียวกันกับงานที่ประกวดราคาจ้าง 

9. ผู้เสนอราคาเสนอต้องไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้เสนอราคารายอื่น 

10. บุคคลหรือนิติบุคคลที่จะเข้าเป็นคู่สัญญาต้องไม่อยู่ในฐานะเป็นผู้ไม่แสดงบัญชีรายรับรายจ่าย หรือแสดงบัญชีรายรับรายจ่ายไม่ถูกต้องครบถ้วนในสาระสาคัญ 

11. บุคคลหรือนิติบุคคลที่จะเข้าเป็นคู่สัญญากับหน่วยงานภาครัฐต้องลงทะเบียนในระบบอิเล็กทรอนิกส์ ของกรมบัญชีกลาง 

12. หนังสือมอบอานาจซึ่งปิดอาการแสตมป์ตามกฎหมายในกรณีที่ผู้ยื่นข้อเสนอ 

13. บัญชีรายการก่อสร้าง (หรือใบแจ้งปริมาณงาน) 

14. หลักประกันซอง 

o เมื่อตรวจสอบเอกสารเสนอราคาเรียบร้อยแล้วระบบจะเปลี่ยนสถานะ  

o แล้วเลือกดาเนินการขั้นตอนต่อไป 

o เลือกผู้ผ่านการพิจารณา 

o ใส่ราคาที่ตกลงซื้อหรือจ้าง 

o บันทึกยืนยันผู้ชนะการเสนอราคา 

3. จัดท่าและประกาศ ผู้ชนะการเสนอราคา 
3.1 หนังสืออนุมัติสั่งซื้อสั่งจ้าง o ลงชื่อเจ้าหน้าที่ 

3.2 คณะกรรมการตรวจและรับมอบงาน 
o กรณีเพิ่มรายชื่อคณะกรรมการตั้งแต่ตอนจัดทารายงานขอจ้างแล้วไม่ต้องเพิ่มใหม่ 

3.3 ร่างประกาศรายชื่อผู้ชนะการเสนอราคา 
o ลงชื่อผู้ลงนาม ผู้อานวยการโรงเรียน………………………… o บันทึก o เลือกบันทึกเลขที่วันที่ 

o ใส่เลขที่วันที่ หนังสืออนุมัติสั่งซื้อสั่งจ้าง , คาสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการ , ประกาศผู้ชนะ การเสนอราคา ประกาศ ณ วันที่ 

o ลงชื่อผู้อนุมัติ ผู้อานวยการโรงเรียน.................. o บันทึก 

o เสนอหัวหน้าเจ้าหน้าที่อนุมัติ o ประกาศขึ้นเว็บไซต์ 

4. จัดท่าร่างสัญญา 
o เลือกสัญญาจ้างทั่วไป 

o เงื่อนไขการแสดงหัวข้อสัญญา ภาค ข. สัญญาที่เป็นราคาเหมารวม 

o หนังสือรับรองการจดทะเบียนลงวันที่................................ 

o ผู้ลงนามเป็นผู้รับมอบอานาจหรือไม่ 

o หนังสือมอบอานาจลงวันที่.......................... o คานาหน้า................ ชื่อ................................ นามสกุล............................ 

ค่าจ้างและการจ่ายเงิน 
o การชาระเงินให้แก่ผู้ซื้อมีการจ่ายเงินล่วงหน้าหรือไม่ (เลือกไม่จ่ายเงินล่วงหน้า) 
o ต้องการหักเงินประกันผลงานหรือไม่ (เลือกไม่ต้องการ) 
o ประเภทการจ่ายเงิน (เลือกจ่ายตามงวดเงินที่ก่าหนด) 
o จานวนงวดงาน..................งวด จานวนงวดเงิน...............งวด 

o ผู้ว่าจ้างต้องการโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของผู้รับจ้างหรือไม่ (เลือกต้องการ) 
o ธนาคาร........................... o สาขา................................ o ชื่อบัญชี........................... o เลขที่บัญชี......................... 

ก่าหนดเวลาแล้วเสร็จและสิทธิของผู้ว่าจ้างในการบอกเลิกสัญญา 
o ผู้รับจ้างต้องเริ่มทางานภายในวันที่.................... 

o ผู้รับจ้างต้องทางานให้เสร็จสมบูรณ์ภายในวันที่...................... 

o ผู้รับจ้างจะส่งมอบของภายใน.....................วัน 

ความรับผิดชอบในความช่ารุด บกพร่องของงานจ้าง 
o ระยะเวลาการรับประกันความชารุดบกพร่อง........ปี.......เดือน นับถัดจากวันที่ได้รับมอบงาน 

o ระยะเวลาแก้ไข ภายในกำหนด............วัน นับแต่วันที่ได้แจ้งเป็นหนังสือ 

ค่าปรับ 
o ประเภทการปรับ (เลือกหวังผลส่าเร็จของงานทั้งหมดพร้อมกัน) 
o ค่าปรับอัตราร้อยละ 0.10 ต่อวัน
o ต้องการเพิ่มหัวข้อ “กรณีพิพาทและอนุญาโตตุลาการ”ในสัญญาหรือไม่ (เลือกไม่ต้องการ) 
o ต้องการเพิ่มหัวข้อ “การใช้เรือไทย”ในสัญญาหรือไม่ (เลือกไม่ต้องการ) 
o มาตรฐานฝีมือช่าง ต้องการระบุสถาบันมาตรฐานฝีมือช่างหรือไม่ (เลือกต้องการ) 
o ต้องการวุฒิบัตรฝีมือช่างหรือไม่ (เลือกต้องการ) 
o ผู้ว่าจ้างจะต้องมีและใช้ผู้ผ่านการทดสอบมาตรฐานฝีมือช่างในอัตราไม่ต่ากว่าร้อยละ 10 ของแต่ละสาขาช่าง 

o ระบุสาขาช่างที่ต้องการให้มีช่างในสาขาอย่างน้อย 1 คน จานวน.........สาขาช่าง 

o ลงชื่อพยาน   o บันทึก 

o บันทึกเลขที่และวันที่ o บันทึก 

o ดาเนินการขั้นตอนต่อไป 

o หนังสือแจ้งผู้ชนะการเสนอราคา 

o ดาเนินการขั้นตอนต่อไป 
5. ตรวจสอบหลักประกันสัญญาและจัดท่าสัญญา 
o ยื่นหลักประกันสัญญา 

o ประเภทหลักประกันสัญญา 

o วันที่รับหลักประกันสัญญา 

o ประเภทหลักทรัพย์ 

o ธนาคาร    o สาขา      o เลขที่        o ลงวันที่ 

o ระยะเวลาประกันตั้งแต่วันที่...................จนถึง เมื่อสิ้นสุดภาระผูกพันตามสัญญา 

o จานวนเงิน................บาท อัตราร้อยละ................... o บันทึก 

o ดาเนินการขั้นตอนต่อไป 

6. ข้อมูลสาระสำคัญในสัญญา 
o นำข้อมูลแสดงบนเว็บไซต์ 

o ดาเนินการขั้นตอนต่อไป 

7. บริหารสัญญา 
การส่งมอบงาน 
o เลือกส่งมอบ 

o บันทึกการส่งมอบงาน 

o เลือกงวดงานที่ส่งมอบ 

o หนังสือลงวันที่........................ 

o วันที่รับเรื่องจากงานสารบรรณ............... o บันทึก 

o ดาเนินการขั้นตอนต่อไป 

การตรวจรับงาน 
ให้นาเอกสารการส่งมอบงานจ้างลงทะเบียนรับตามระเบียบงานสารบัญ ตรวจรับงานจ้างและ 

เอกสาร ให้ถูกต้องตรงที่ได้ขออนุมัติจัดซื้อ/จัดจ้าง 

o เลือกการตรวจรับงาน 

o บันทึกการตรวจรับงาน 

o เลือกงวดงานที่ส่งมอบ 

o วันที่ตรวจรับแล้วเสร็จตั้งแต่......................จนถึง................... 

o สรุปผลการตรวจรับ (เลือกถูกต้องทั้งหมดและรับไว้ทั้งหมด) 
o บันทึกการตรวจรับ 

o ใส่จานวนเงินที่ส่งมอบ o บันทึก 

o ดาเนินการขั้นตอนต่อไป 

จัดท่าเอกสารเบิกจ่าย 
o เลือกจัดทาเอกสารเบิกจ่าย 

o บันทึกข้อมูลการเบิกจ่ายเงิน 

o เลือกเอกสารที่ตรวจรับ 

o จัดทาหนังสือตั้งเบิก (เลือกจัดท่า) 
o เลือกรายละเอียด/แก้ไข 

o ข้อมูลหนังสือตั้งเบิก เรียนผู้อานวยการโรงเรียน................ 

o ผู้ลงนามลงชื่อ เจ้าหน้าที่   o บันทึก 

o วันที่หัวหน้าส่วนราชการเห็นชอบ............ 

o เลขที่ของหนังสือ.................................... 

o วันที่ของหนังสือ..................................... o บันทึก 

o ดาเนินการขั้นตอนต่อไป 

หมายเหตุ 
- ตรวจสอบผู้เสนอราคาว่า เป็นผู้อยู่ในบัญชีรายชื่อผู้ทิ้งงานหรือไม่ จากเว็บไซด์ กรมบัญชีกลาง http://www.cgd.go.th เจ้าหน้าที่ลงนามในใบเสนอราคาและรายละเอียดทุกหน้าที่ บริษัท ห้าง ร้าน เสนอ และเจ้าหน้าที่สรุปผลเสนอผู้มีอานาจอนุมัติซื้อ/จ้าง 

- การจ้างต้องติดอากรแสตมป์ที่สัญญา/ใบสั่งจ้าง ก่อนลงนามในสัญญา/ใบสั่งจ้าง ในอัตรา 1,000/1 

เศษของจานวนเงินที่ไม่ถึง 1,000 บาท ให้คานวณเท่ากับ 1,000 บาท  
- ถ้ามีภาษีมูลค่าเพิ่ม ให้หักภาษีมูลค่าเพิ่มออกก่อน แล้วจึงคานวณค่าอากรแสตมป์ 

- กรณีสัญญาที่มีมูลค่าตั้งแต่ 200,000 บาท ขึ้นไป ให้สลักหลังตราสาร 

-ต้องกำหนดค่าปรับในสัญญา/ใบสั่งซื้อ-จ้าง 

- ค่าปรับสาหรับงานจัดจ้าง เท่ากับ 0.01-0.1% ต่อวัน ของวงเงินงบประมาณที่ทาสัญญา ทั้งหมดโดยกำหนดค่าปรับเป็นจานวนเงินแต่ต้องไม่ต่ากว่าวันละ 100 บาท   ถ้าเป็นซื้อ 0.02 หรือ 0.2%
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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ
………………………………………………………………………………………………………………...…………………

ที่ ………………………………………….
วันที่ 
……………………..…………………..............................................................
เรื่อง    ขออนุมัติประกาศเผยแพร่แผนการจัดซื้อจัดจ้าง ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2561
เรียน
ผู้อำนวยการโรงเรียน..............

ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 11 และ ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 11 ให้หน่วยงานของรัฐจัดทำแผนการจัดซื้อจัดจ้างประจำปี และประกาศเผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศกรมบัญชีกลางและของหน่วยงานภาครัฐตามวิธีที่กรมบัญชีกลางกำหนด และให้ปิดประกาศโดยเปิดเผย ณ สถานที่ปิดประกาศของหน่วยงานของรัฐ นั้น

ในการนี้ได้จัดทำแผนการจัดซื้อจัดจ้างประจำปี ของโรงเรียนแล้วเสร็จตามรายละเอียดดังแนบ

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณา
1. เห็นชอบแผนการจัดซื้อจัดจ้างประจำปี ดังแนบ
2. อนุมัติให้ประกาศเพื่อเผยแพร่แผนการจัดซื้อจัดจ้าง
3. ลงนามในประกาศ ดังแนบ

ลงชื่อ ………………........…………… เจ้าหน้าที่

ลงชื่อ ………………………..……… หัวหน้าเจ้าหน้าที่
           ( ……………………………..…. )                                          ( ……..…......……….………….. )                                   
              ………/……………../…………..      


          ………/……………../………….
1. เห็นชอบ
2. อนุมัติ
3. ลงนามแล้ว

 
ลงชื่อ ……………………………… 


            ( ……..………………..…….. )
        ผู้อำนวยการโรงเรียน....................................
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ประกาศโรงเรียน………………………
เรื่อง    แผนการจัดซื้อจัดจ้าง ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2566
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ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 กำหนดให้หน่วยงานของรัฐจัดทำแผนการจัดซื้อจัดจ้างประจำปี และประกาศเผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและของหน่วยงานของรัฐตามที่กรมบัญชีกลางกำหนด และให้ปิดประกาศโดยเปิดเผย ณ สถานที่ปิดประกาศของหน่วยงานของรัฐ นั้น

โรงเรียน..............ขอประกาศเผยแพร่แผนการจัดซื้อจัดจ้างประจำปีงบประมาณ พ.ศ.    ตามเอกสารที่แนบท้ายประกาศนี้




 ประกาศ ณ วันที่







(.............................................)   







ตำแหน่งผู้อำนวยการโรงเรียน................ 
รายละเอียดแนบท้ายประกาศเผยแพร่แผนการจัดซื้อจัดจ้าง ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 
โรงเรียน.......ลงวันที่........ 
	ลำดับที่
	ชื่อโครงการ
	งบประมาณโครงการ
(บาท)
	คาดว่าจะประกาศจัดซื้อจัดจ้าง
(เดือน/ปี)

	1.
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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………….……...…………………

ที่ ………………………………………….
วันที่ 
……………………..…………………................................................................................................

เรื่อง    ขอแต่งตั้งคณะกรรมการกำหนดราคากลาง

เรียน
……….(ผู้อำนวยการโรงเรียน)….......

ตามที่โรงเรียนได้รับงบประมาณปี..….......……… ประเภทงบลงทุนเป็นค่าครุภัณฑ์/ก่อสร้าง......………….. ………………….………………................................................................................วงเงิน …………….…………… บาท นั้น  


เพื่อให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ และ ตามประกาศคณะกรรมการราคากลางและขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการ เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการกำหนดราคากลางก่อสร้าง ฉบับที่ ๕* และตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) ๐๔๐๕.๒/ว ๗๘ ลงวันที่ ๓๑  มกราคม  ๒๕๖๕    จึงเห็นควรแต่งตั้งคณะกรรมการกำหนดราคากลางเพื่อคำนวณราคากลางงานก่อสร้างและจัดทำตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรรและราคากลางในการก่อสร้างเพื่อใช้ในการจัดหาผู้รับจ้างก่อสร้าง.……………........................................................................ ของโรงเรียนต่อไป



จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา      หากเห็นชอบโปรดลงนามคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการกำหนด ราคากลาง   ดังแนบ 




ลงชื่อ ………………........…………… เจ้าหน้าที่ (พัสดุ)






        ( ……………………………..…. )

         



          ………/……………../…………..      




ลงชื่อ ………………………..……… หัวหน้าเจ้าหน้าที่ (พัสดุ)

                                                            ( ……..…......……….………….. )                                   

                                                                      ………/……………../………….


 

           เห็นชอบและลงนามแล้ว

 
ลงชื่อ …………………………..…….........................…………… 


            ( ……..………………..……..…….. )

        ผู้อำนวยการโรงเรียน....................................
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คำสั่งโรงเรียน………………..……………
ที่ ………/………………

เรื่อง    แต่งตั้งคณะกรรมการกำหนดราคากลางประกวดราคาจ้าง..............................ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding)
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ด้วยโรงเรียน ……………………..……..……………สังกัด………………………..………..…. จะดำเนินการจัดหาพัสดุด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ในการจ้าง………………………………………………………………………….……...

ฉะนั้นเพื่อให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ ๒๑  และตามประกาศคณะกรรมการราคากลางและขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการ เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการกำหนดราคากลางก่อสร้าง ฉบับที่ ๕* จึงอาศัยอำนาจตามคำสั่งสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน ที่ ๑๓๔๐/๒๕๖๐ สั่ง ณ วันที่ ๒๔ สิงหาคม พ.ศ. ๒๕๖๐ แต่งตั้งคณะกรรมการกำหนดราคากลาง* โดยมีองค์ประกอบและหน้าที่ดังนี้

๑.  องค์ประกอบ
(๑ )  ………………………………..  ตำแหน่ง………… สังกัด ……………….....
ประธานกรรมการ

(๒)  ………………………………..   ตำแหน่ง………… สังกัด ………....……...
กรรมการ
(๓)  ……………………………….    ตำแหน่ง……..… สังกัด ………….……...
กรรมการ





      ฯลฯ
๒.  หน้าที่
     ให้คณะกรรมการจัดทำร่างขอบเขตของงาน หรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ หรือแบบรูปรายการงานก่อสร้าง พร้อมทั้งกำหนดราคากลาง โดยดำเนินการให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐  ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ตามประกาศคณะกรรมการราคากลางและขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการ เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการกำหนดราคากลางก่อสร้าง ฉบับที่ ๕ และตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) ๐๔๐๕.๒/ว ๗๘ ลงวันที่ ๓๑ มกราคม ๒๕๖๕
สั่ง   ณ   วันที่ . ………………………..……………………………

            (……………………………………..)

            ……………………………………

             ………ผู้อำนวยการโรงเรียน………
*ให้เลือกใช้ตามลักษณะงานที่จะซื้อหรือจ้าง
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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ
……………………………………………………………………………………………………………….………………………………………...…………………

ที่ ………………………………………….
วันที่ 
……………………..………………….......................................................................................

เรื่อง   
รายงานผลการกำหนดราคากลาง

เรียน
……….(ผู้อำนวยการโรงเรียน)…....... (ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่)



ตามที่โรงเรียนได้รับงบประมาณปี..…..........................……… ประเภทงบลงทุนเป็นค่าก่อสร้าง   ………………………..……..………………….……………….................................................................................วงเงิน …………….....……..……… บาท   และได้แต่งตั้งคณะกรรมการกำหนดราคากลาง  ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ตามประกาศคณะกรรมการราคากลางและขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการ เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการกำหนดราคากลางก่อสร้าง ฉบับที่ ๕  และตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) ๐๔๐๕.๒/ว ๗๘ ลงวันที่ ๓๑ มกราคม ๒๕๖๕ ตามคำสั่งโรงเรียน...................................ที่ .........../............. สั่ง ณ วันที่ ............................................................. นั้น  



คณะกรรมการได้จัดทำราคากลาง* เสร็จเรียบร้อยแล้ว รายละเอียดดังแนบ

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ และพิจารณาอนุมัติให้ใช้ราคากลาง ดังกล่าวในการจัดหา ผู้รับจ้างก่อสร้างต่อไป




ลงชื่อ ………………........…………… ประธานกรรมการ




        ( ……………………………..…. )      





ลงชื่อ ………………........…………… กรรมการ




        ( ……………………………..…. )      





ลงชื่อ ………………........…………… กรรมการ




        ( ……………………………..…. )      
               ฯลฯ
ตัวอย่างราคากลาง
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ตาราง บก.01
ตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรรและราคากลางในงานจ้างก่อสร้าง
	1. ชื่อโครงการ....................................................
2. หน่วยงานเจ้าของโครงการ..................................................

3. วงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรร...............................บาท
4. ลักษณะงานโดยสังเขป.........................................................................
……………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………

5. ราคากลางคำนวณ ณ วันที่........................................เป็นเงิน............................บาท
6. บัญชีประมาณการราคากลาง
6.1 .............................................................................................................................................................
6.2 .............................................................................................................................................................
6.3 .............................................................................................................................................................
7. .............................................................................................................................................................
8. รายชื่อคณะกรรมการกำหนดราคากลาง
8.1  ............................................................................................................................................................
8.2 .............................................................................................................................................................
8.3 .............................................................................................................................................................
8.4 .............................................................................................................................................................
8.5 .............................................................................................................................................................






             ลงชื่อ ………………........…………… ประธานกรรมการ




        ( ……………………………..…. )      




ลงชื่อ ………………........…………… กรรมการ




        ( ……………………………..…. )      




ลงชื่อ ………………........…………… กรรมการ




        ( ……………………………..…. )      
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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ
………………………………………………………………………………………………………………...…………………

ที่ ………………………………………….
วันที่ 
……………………..…………………..............................................................
เรื่อง   
ขออนุมัติราคากลางงานก่อสร้าง
เรียน
……….(ผู้อำนวยการโรงเรียน)….......
 
ตามที่โรงเรียนได้รับงบประมาณค่า...............................และได้แต่งตั้งคณะกรรมการกำหนดราคากลางตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  และประกาศคณะกรรมการราคากลางและขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการ ประกาศ ณ วันที่ 6 กรกฎาคม 2565  เพื่อจัดทำราคากลางงานก่อสร้างดังกล่าว ตามคำสั่งโรงเรียน............................................ ที่ .........../............. สั่ง ณ วันที่ .................................................. นั้น    

บัดนี้คณะกรรมการกำหนดราคากลางได้คำนวณราคากลางดังกล่าวเรียบร้อยแล้ว  เป็นเงินทั้งสิ้น .………………….............. บาท    (  ...........................................................................)  รายละเอียดดังแนบ  

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา    หากเห็นชอบโปรดอนุมัติให้ใช้ราคากลางและตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรรและราคากลางในงานจ้างก่อสร้างดังกล่าวในการจัดหาผู้รับจ้างก่อสร้าง  




ลงชื่อ ………………........…………… เจ้าหน้าที่





        ( ……………………………..…. )
         



          ………/……………../…………..      




ลงชื่อ ………………………..……… หัวหน้าเจ้าหน้าที่

                                                                            ( ……..…......……….………….. )                                   

                                                                                           ………/……………../………….


 




เห็นชอบและอนุมัติ

 
ลงชื่อ ……………………………… 


            ( ……..………………..…….. )
                                                         ผู้อำนวยการโรงเรียน…………………………
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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ
………………………………………………………………………………………………………………...…………………

ที่ ………………………………………….
วันที่ 
……………………..…………………..............................................................
เรื่อง    การแต่งตั้งคณะกรรมการกำหนดร่างขอบเขตของงาน (Terms of  Reference : TOR) ร่างเอกสาร
           ประกาศและร่างเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding)
เรียน
……….(ผู้อำนวยการโรงเรียน)….......

ตามที่โรงเรียนได้รับงบประมาณปี..….......……… ประเภทงบลงทุนเป็นค่า  …...........…………………… ………………….………………................................................................................วงเงิน …………….…………… บาทนั้น  

เพื่อให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 59 และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 21 จึงเห็นควรแต่งตั้งคณะกรรมการกำหนดร่างขอบเขตของงาน (Terms of Reference : TOR) ร่างประกาศและร่างเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์งานจ้างดังกล่าวข้างต้น
 
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาลงนามคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการกำหนดร่างขอบเขตของงาน (Terms of  Reference : TOR) ร่างประกาศและร่างเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  ดังแนบ




 ลงชื่อ ………………........…………… เจ้าหน้าที่





        ( ……………………………..…. )
         



          ………/……………../…………..      




ลงชื่อ ………………………..……… หัวหน้าเจ้าหน้าที่

                                                                            ( ……..…......……….………….. )                                   

                                                                                           ………/……………../………….


 


                    1





ลงนามแล้ว

 
ลงชื่อ ……………………………… ผู้อำนวยการโรงเรียน

         (……..……...……………..……..)
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คำสั่งโรงเรียน………………………
ที่ ………/………………

เรื่อง    แต่งตั้งคณะกรรมการกำหนดร่างขอบเขตของงาน (Terms of  Reference : TOR) 
                               ร่างประกาศและร่างเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding)
[image: image35.png]



ด้วยโรงเรียน ……………………..……..……………สังกัด………………………..………..…. จะดำเนินการจัดจ้างก่อสร้าง…………………………………………...จ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding)

ฉะนั้นอาศัยอำนาจตามคำสั่งสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน ที่  ..………/…….....… สั่ง  ณ  วันที่ ……….............……………. จึงแต่งตั้งคณะกรรมการกำหนดร่างขอบเขตของงาน (Terms of Reference : TOR) ร่างประกาศและร่างเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 59 และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 21 ดังนี้ 

1.  องค์ประกอบ
(1 )  ………………………..  ตำแหน่ง…………
สังกัด …………
ประธานกรรมการ
(2)  ……………………..   ตำแหน่ง……………
สังกัด ……………
กรรมการ
(3)  …………………….    ตำแหน่ง……………    สังกัด ……………
กรรมการ





      ฯลฯ
2.  หน้าที่
ให้คณะกรรมการถือปฏิบัติหน้าที่ให้เป็นไปตามตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 โดยเคร่งครัด  
สั่ง   ณ   วันที่ . …………………………………

(……………………………………..)

……………………………………

………ผู้อำนวยการโรงเรียน………

(ตัวอย่างปรับแก้ให้เหมาะสมกับลักษณะงานที่จะซื้อหรือจ้าง)
ร่างขอบเขตของงาน (Terms of  Reference : TOR) งาน ....

๑.  ความเป็นมา

ด้วยโรงเรียนขณะนี้มีอาคารเรียนไม่เพียงพอต่อการใช้สอย  ซึ่งทำให้ได้รับความเดือดร้อนเกี่ยวกับสถานที่ในการจัดการเรียนการสอน ซึ่งสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐานได้พิจารณาความจำเป็นดังกล่าวได้จัดสรรงบประมาณปี พ.ศ. ............ ให้กับโรงเรียนเพื่อใช้ในการก่อสร้างดังกล่าว  *
๒.  วัตถุประสงค์
 
๒.๑   เพื่อใช้ในการเรียนการสอนของโรงเรียน
 
๒.๒   เพื่อสนับสนุนด้านการจัดกิจกรรมของโรงเรียน

๒.๓   เพื่อทดแทนอาคารเดิมที่ชำรุด *
๓. คุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอ 

๓.1
มีความสามารถตามกฎหมาย

๓.2
ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย

๓.3
ไม่อยู่ระหว่างเลิกกิจการ

๓.4
ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ระหว่างถูกระงับการยื่นข้อเสนอหรือทำสัญญากับหน่วยงานของรัฐไว้ชั่วคราว เนื่องจากเป็นผู้ที่ไม่ผ่านเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการตามระเบียบที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลังกำหนดตามที่ประกาศเผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง

๓.5
ไม่เป็นบุคคลซึ่งถูกระบุชื่อไว้ในบัญชีรายชื่อผู้ทิ้งงานและได้แจ้งเวียนชื่อให้เป็นผู้ทิ้งงานของหน่วยงานของรัฐในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ซึ่งรวมถึงนิติบุคคลที่ผู้ทิ้งงานเป็นหุ้นส่วนผู้จัดการ กรรมการผู้จัดการ ผู้บริหาร ผู้มีอำนาจในการดำเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นด้วย

๓.6
มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามตามที่คณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐกำหนดในราชกิจจานุเบกษา

  ๓.7
เป็นบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลผู้มีอาชีพรับจ้างงานที่จะซื้อหรือจ้างดังกล่าว *

๓.8
ไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้ยื่นข้อเสนอรายอื่นที่เข้ายื่นข้อเสนอให้แก่โรงเรียน ณ วันเสนอราคา หรือไม่เป็นผู้กระทำการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันอย่างเป็นธรรม ในการซื้อหรือจ้างครั้งนี้

๓.9
ไม่เป็นผู้ได้รับเอกสิทธิ์หรือความคุ้มกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไม่ยอมขึ้นศาลไทย เว้นแต่รัฐบาล
ของผู้ยื่นข้อเสนอได้มีคำสั่งให้สละเอกสิทธิ์และความคุ้มกันเช่นว่านั้น 

๓.1๐
ผู้ยื่นข้อเสนอต้องมีผลงานก่อสร้างประเภทเดียวกันกับงานที่จ้างก่อสร้างในวงเงินไม่น้อยกว่า.................บาท (........................................) และเป็นผลงานที่เป็นคู่สัญญาโดยตรงกับหน่วยงานของรัฐ หรือหน่วยงานเอกชนที่โรงเรียนเชื่อถือ

ผู้ยื่นข้อเสนอที่เสนอราคาในรูปแบบของ “กิจการร่วมค้า” ต้องมีคุณสมบัติ ดังนี้

(1)
กรณีที่กิจการร่วมค้าได้จดทะเบียนเป็นนิติบุคคลใหม่ กิจการร่วมค้าจะต้องมีคุณสมบัติครบถ้วนตามเงื่อนไขที่กำหนดไว้ในเอกสารประกวดราคา และการเสนอราคาให้เสนอราคาในนาม “กิจการร่วมค้า” ส่วนคุณสมบัติด้านผลงานก่อสร้าง กิจการร่วมค้าดังกล่าวสามารถนำผลงานก่อสร้างของผู้เข้าร่วมค้ามาใช้แสดงเป็นผลงานก่อสร้างของกิจการร่วมค้าที่เข้าประกวดราคาได้

(2)
กรณีที่กิจการร่วมค้าไม่ได้จดทะเบียนเป็นนิติบุคคลใหม่ นิติบุคคลแต่ละนิติบุคคลที่เข้าร่วมค้าทุกรายจะต้องมีคุณสมบัติครบถ้วนตามเงื่อนไขที่กำหนดไว้ในเอกสารประกวดราคา เว้นแต่ในกรณีที่กิจการร่วมค้าได้มี
ข้อตกลงระหว่างผู้เข้าร่วมค้าเป็นลายลักษณ์อักษรกำหนดให้ผู้เข้าร่วมค้ารายใดรายหนึ่งเป็นผู้รับผิดชอบหลักในการเข้าเสนอราคากับหน่วยงานของรัฐ และแสดงหลักฐานดังกล่าวมาพร้อมการยื่นข้อเสนอประกวดราคาทางระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ กิจการร่วมค้านั้นสามารถใช้ผลงานก่อสร้างของผู้เข้าร่วมค้าหลักรายเดียวเป็นผลงานก่อสร้างของกิจการร่วมค้าที่ยื่นเสนอราคาได้


ทั้งนี้ “กิจการร่วมค้าที่จดทะเบียนเป็นนิติบุคคลใหม่” หมายความว่า กิจการร่วมค้าที่จดทะเบียนเป็นนิติบุคคลต่อกรมพัฒนาธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์


๓.๑๑ ผู้ยื่นข้อเสนอต้องลงทะเบียนในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Government Procurement : e - GP) ของกรมบัญชีกลาง

๓.1๒ ผู้ยื่นข้อเสนอซึ่งได้รับคัดเลือกเป็นคู่สัญญาต้องลงทะเบียนในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Government Procurement : e - GP) ของกรมบัญชีกลาง ตามที่คณะกรรมการ ป.ป.ช. กำหนด 

๓.1๓ ผู้ยื่นข้อเสนอต้องไม่อยู่ในฐานะเป็นผู้ไม่แสดงบัญชีรายรับรายจ่ายหรือแสดงบัญชีรายรับรายจ่ายไม่ถูกต้องครบถ้วนในสาระสำคัญ ตามที่คณะกรรมการ ป.ป.ช. กำหนด

๓.1๔ ผู้ยื่นข้อเสนอซึ่งได้รับคัดเลือกเป็นคู่สัญญาต้องรับและจ่ายเงินผ่านบัญชีธนาคาร เว้นแต่การจ่ายเงินแต่ละครั้งซึ่งมีมูลค่าไม่เกินสามหมื่นบาทคู่สัญญาอาจจ่ายเป็นเงินสดก็ได้ ตามที่คณะกรรมการ ป.ป.ช. กำหนด


๓.1๕  ........................... (คุณสมบัติอื่น)2..............................
๔. หลักฐานการยื่นข้อเสนอ

ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องเสนอเอกสารหลักฐานยื่นมาพร้อมกับการเสนอราคาในการจัดซื้อหรือ
จัดจ้าง โดยแยกเป็น 2 ส่วน คือ

๔.๑
ส่วนที่ ๑ อย่างน้อยต้องมีเอกสารดังต่อไปนี้

(๑)
ในกรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นนิติบุคคล

(ก)
ห้างหุ้นส่วนสามัญหรือห้างหุ้นส่วนจำกัด ให้ยื่นสำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน
นิติบุคคล บัญชีรายชื่อหุ้นส่วนผู้จัดการ ผู้มีอำนาจควบคุม (ถ้ามี) พร้อมทั้งรับรองสำเนาถูกต้อง

(ข)
บริษัทจำกัดหรือบริษัทมหาชนจำกัด ให้ยื่นสำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน
นิติบุคคล หนังสือบริคณห์สนธิ บัญชีรายชื่อกรรมการผู้จัดการ ผู้มีอำนาจควบคุม (ถ้ามี) และบัญชีผู้ถือหุ้น
รายใหญ่ (ถ้ามี) พร้อมทั้งรับรองสำเนาถูกต้อง

(๒)
ในกรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นบุคคลธรรมดาหรือคณะบุคคลที่มิใช่นิติบุคคล ให้ยื่นสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้นั้น สำเนาข้อตกลงที่แสดงถึงการเข้าเป็นหุ้นส่วน (ถ้ามี) สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้เป็นหุ้นส่วน หรือสำเนาหนังสือเดินทางของผู้เป็นหุ้นส่วนที่มิได้ถือสัญชาติไทย พร้อมทั้งรับรองสำเนาถูกต้อง

(๓)
ในกรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นผู้ยื่นข้อเสนอร่วมกันในฐานะเป็นผู้ร่วมค้า ให้ยื่นสำเนาสัญญาของการเข้าร่วมค้า และเอกสารตามที่ระบุไว้ใน (1) หรือ (2) ของผู้ร่วมค้า แล้วแต่กรณี โดยผู้เข้าร่วมค้าทุกรายจะต้องเป็นผู้ประกอบการ SMEs

(๔)
.....………. (ระบุเอกสารอื่นตามที่หน่วยงานของรัฐที่ดำเนินการจัดจ้างเห็นสมควรกำหนด เช่น สำเนาใบทะเบียนพาณิชย์ สำเนาใบทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม เป็นต้น) ……………..
(๕)
บัญชีเอกสารส่วนที่ ๑ ทั้งหมดที่ได้ยื่นพร้อมกับการเสนอราคา 
๔.๒
ส่วนที่ ๒ อย่างน้อยต้องมีเอกสารดังต่อไปนี้


(1)
ในกรณีที่ผู้ยื่นข้อเสนอมอบอำนาจให้บุคคลอื่นกระทำการแทนให้แนบหนังสือ
มอบอำนาจซึ่งติดอากรแสตมป์ตามกฎหมาย โดยมีหลักฐานแสดงตัวตนของผู้มอบอำนาจและผู้รับมอบอำนาจ ทั้งนี้หากผู้รับมอบอำนาจเป็นบุคคลธรรมดาต้องเป็นผู้ที่บรรลุนิติภาวะตามกฎหมายแล้วเท่านั้น 


(๒)
สำเนาหนังสือรับรองผลงานก่อสร้างพร้อมทั้งรับรองสำเนาถูกต้อง (ให้ใช้ในกรณีที่มีการกำหนดผลงานเท่านั้น)


(๓)
บัญชีรายการก่อสร้างหรือใบแจ้งปริมาณงานและราคา ซึ่งจะต้องแสดงรายการวัสดุอุปกรณ์ ค่าแรงงาน ภาษีประเภทต่างๆ รวมทั้งกำไรไว้ด้วย

(๔) สำเนาใบขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อม (SMEs)

(๕)
บัญชีเอกสารส่วนที่ ๒ ทั้งหมดที่ได้ยื่นพร้อมกับการเสนอราคา 
๕. แบบรูปรายการ หรือคุณลักษณะเฉพาะ
 ๔.๑   .............................................................................
 ๔.๒   .............................................................................
 ๔.๓   .............................................................................
                                   ฯลฯ
(กรณีเป็นการจัดซื้อครุภัณฑ์เมื่อกำหนดคุณลักษณะเฉพาะแล้วให้กำหนดว่าเป็นพัสดุที่ผลิตภายในประเทศด้วย  กรณีเป็นงานก่อสร้างกำหนด ให้ผู้ชนะการเสนอราคาที่เป็นคู่สัญญากับหน่วยงานของรัฐใช้พัสดุที่ผลิตภายในประเทศ โดยต้องใช้ไม่น้อยกว่าร้อยละ ๖๐ ของมูลค่าพัสดุที่จะใช้ในงานก่อสร้างทั้งหมดตามสัญญา และต้องใช้เหล็กที่ผลิตภายในประเทศไม่น้อยกว่าร้อยละ ๙๐ ของปริมาณเหล็กที่ต้องใช้ทั้งหมดตามสัญญา โดยผู้ชนะการเสนอราคาต้องจัดทำแผนการใช้พัสดุที่ผลิตภายในประเทศยื่นให้กับโรงเรียนภายใน ๖๐ วันนับถัดจากวันลงนามในสัญญา (ใช้กับกรณีงานก่อสร้างเกิน ๖๐ วัน)
๖. ระยะเวลาดำเนินการ     

 
ปีงบประมาณ พ.ศ.   ......................

๗. ระยะเวลาส่งมอบพัสดุ/งานจ้าง ภายใน ...................................วันนับถัดจากวันลงนามในสัญญาซื้อขาย/สัญญาจ้าง
๘. วงเงินในการจัดซื้อ/จ้าง     ภายในวงเงิน   ........................................................... บาท       
    ราคากลางในการก่อสร้าง    เป็นเงิน    ..................................................................... บาท  
๙. หลักเกณฑ์ในการพิจารณา(จะพิจารณาตัดสินโดยใช้หลักเกณฑ์ ........... (หลักเกณฑ์ราคา/หลักเกณฑ์ราคา   
    ประกอบเกณฑ์อื่น)  
๑๐.การทำสัญญา
     ผู้เสนอราคาที่โรงเรียนคัดเลือกจะต้องทำสัญญาภายใน.........วันนับถัดจากวันที่ที่ได้รับแจ้ง และจะต้องวาง
     หลักประกันสัญญาเป็นจำนวนเงินเท่ากับร้อยละ ๕ ของราคาค่าจ้าง ให้โรงเรียนยึดถือไว้ในขณะทำสัญญาโดยใช้
     หลักประกันอย่างหนึ่งอย่างใด ดังต่อไปนี้ 

๑๐.1 เงินสด

๑๐.2 เช็คหรือดราฟท์ที่ธนาคารเซ็นสั่งจ่าย ซึ่งเป็นเช็คหรือดราฟท์ลงวันที่ที่ใช้เช็คหรือดราฟท์นั้น
     ชำระต่อเจ้าหน้าที่ในวันทำสัญญา หรือก่อนวันนั้นไม่เกิน 3 วันทำการ 


๑๐.3 หนังสือค้ำประกันของธนาคารภายในประเทศ ตามตัวอย่างที่คณะกรรมการนโยบายกำหนด 
      ดังระบุในข้อ ๑.๔ (๒) หรือจะเป็นหนังสือค้ำประกันอิเล็กทรอนิกส์ตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางกำหนด


๑๐.4 หนังสือค้ำประกันของบริษัทเงินทุน หรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ที่ได้รับอนุญาตให้ประกอบ
     กิจการเงินทุนเพื่อการพาณิชย์และประกอบธุรกิจค้ำประกันตามประกาศของธนาคารแห่งประเทศไทย ตาม
     รายชื่อบริษัทเงินทุนที่ธนาคารแห่งประเทศไทยแจ้งเวียนให้ทราบ โดยอนุโลมให้ใช้ตามตัวอย่างหนังสือ
     ค้ำประกันของธนาคารที่คณะกรรมการนโยบายกำหนด ดังระบุในข้อ ๑.๔ (๒)


๑๐.5 พันธบัตรรัฐบาลไทย


หลักประกันนี้จะคืนให้โดยไม่มีดอกเบี้ยภายใน ๑๕ วันนับถัดจากวันที่ผู้ชนะการคัดเลือก (ผู้รับจ้าง)   
     พ้นจากข้อผูกพันตามสัญญาจ้างแล้ว
๑๑. การปรับราคาค่างานก่อสร้าง (ใช้กับงานก่อสร้างเท่านั้น)

การปรับราคาค่างานก่อสร้างตามสูตรการปรับราคา  จะนำมาใช้ในกรณีที่ค่างานก่อสร้างลดลงหรือเพิ่มขึ้น โดยวิธีการต่อไปนี้

รายการ
ก่อสร้างอาคาร(

ประเภทงาน
อาคาร*



*สูตร   K  =  ๐.๒๕ + ๐.๑๕ It / Io  + ๐.๑๐Ct / Co  +  ๐.๔๐ Mt / Mo + ๐.๑๐ St /So


สูตรการปรับราคา (สูตรค่า K) จะต้องคงที่ที่ระดับที่กำหนดไว้ในวันแล้วเสร็จตามที่กำหนดไว้ในสัญญา หรือภายในระยะเวลาที่โรงเรียนได้ขยายออกไป โดยจะใช้สูตรของทางราชการ
๑๒. ผู้รับผิดชอบงานดังกล่าว 
      ๑)  โรงเรียน  
:   
โรงเรียน.............................................................................................................




ถนน ...................................................ตำบล/แขวง...................................................................




อำเภอ/เขต ............................................จังหวัด........................................................................
รหัสไปรษณีย์........................................ 


๒)  โทรศัพท์
:

..................................................................................

๓)  โทรสาร  
:

..................................................................................

๔)  ทางเว็บไซต์
:

..................................................................................

๕)  Email Address:
.................................................................................
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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ
………………………………………………………………………………………………………………...…………………

ที่ ………………………………………….
วันที่ 
……………………..…………………..............................................................
เรื่อง    การกำหนดร่างขอบเขตของงาน (Terms of Reference : TOR) ร่างประกาศ และร่างเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์
เรียน
……….(ผู้อำนวยการโรงเรียน)….......  ( ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่)

ตามที่โรงเรียนได้รับงบประมาณปี..………… ประเภทงบลงทุนเป็นค่า  ……………………… ………………….………………................................................................................วงเงิน …………….…….………… บาท และได้แต่งตั้งคณะกรรมการกำหนดร่างขอบเขตของงาน (Terms of Reference : TOR) ร่างประกาศและร่างเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 59 และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  ข้อ 21 นั้น  

คณะกรรมการกำหนดร่างขอบเขตของงาน (Terms of Reference : TOR) ดังกล่าว ได้จัดทำร่างขอบเขตของงาน (Terms of Reference : TOR) ร่างประกาศและร่างเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ตามระเบียบระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  ข้อ 21 เรียบร้อยแล้ว ดังแนบ  

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ และพิจารณา   

1.  อนุมัติให้ใช้ร่างขอบเขตของงาน (Terms of Reference : TOR) ร่างประกาศและร่างเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  ดังแนบ 

2.  หากอนุมัติตามข้อ 1 โปรดมอบให้งานพัสดุ นำสาระสำคัญประกาศทางเว็บไซต์ของกรมบัญชีกลาง www.gprocurement.go.th  และเว็ปไซต์ของโรงเรียน เป็นระยะเวลา ...... วันทำการ




ลงชื่อ ………………........…………… ประธานกรรมการ




        ( ……………………………..…. )      




ลงชื่อ ………………........…………… กรรมการ




        ( ……………………………..…. )      




ลงชื่อ ………………........…………… กรรมการ




        ( ……………………………..…. )      
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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ
………………………………………………………………………………………………………………...…………………

ที่ ………………………………………….
วันที่ 
……………………..…………………..............................................................
เรื่อง    การจัดทำร่างขอบเขตของงาน (Terms of Reference : TOR) ร่างประกาศและร่างเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์
เรียน
……….(ตำแหน่งผู้อำนวยการโรงเรียน)….......  

ตามที่โรงเรียนได้รับงบประมาณปี..………… ประเภทงบลงทุนเป็นค่า  ……………………… ………………….………………................................................................วงเงิน…………….……………บาทและได้แต่งตั้งคณะกรรมการกำหนดร่างขอบเขตของงาน (Terms of Reference : TOR) ร่างประกาศและร่างเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 59  และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 21 นั้น  

คณะกรรมการกำหนดร่างขอบเขตของงาน (Terms of  Reference : TOR) ดังกล่าว ได้จัดทำร่างของเขตของงาน (Terms of Reference : TOR) ร่างประกาศและร่างเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 59  และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 21 ดังแนบ  

งานพัสดุได้พิจารณาแล้วเห็นว่า เมื่อคณะกรรมการกำหนดร่างขอบเขตของงาน (Terms of Reference : TOR) ดังกล่าว ได้จัดทำร่างขอบเขตของงาน (Terms of Reference : TOR) ร่างประกาศและร่างเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ เสร็จเรียบร้อยแล้ว  จึงเห็นควรอนุมัติและเพื่อให้เป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 45-46 จึงเป็นควรลงประกาศเผยแพร่ทางเว็บไซต์ของกรมบัญชีกลาง www.gprocurement.go.th และเว็บไซต์ของโรงเรียน www………………… เป็นเวลาติดต่อกัน...... วันทำการเพื่อรับฟังคำวิจารณ์ หรือข้อเสนอแนะ

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ และพิจารณา   

1.  อนุมัติให้ใช้ร่างขอบเขตของงาน (Terms of Reference : TOR) ร่างประกาศและร่างเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  ตามที่คณะกรรมการเสนอดังแนบ 

2.  หากอนุมัติตามข้อ 1  โปรดมอบงานพัสดุ นำร่างขอบเขตของงานประกาศทางเวบไซต์ของกรมบัญชีกลาง www.gprocurement.go.th  และเว็บไซต์ของโรงเรียน www………… เป็นเวลาติดต่อกัน...... วันทำการ




ลงชื่อ ………………........…………… เจ้าหน้าที่




        ( ……………………………..…. )      




ลงชื่อ ………………........…………… หัวหน้าเจ้าหน้าที่




        ( ……………………………..…. )      




                       1.  อนุมัติ




         2.  มอบตามเสนอ

 
ลงชื่อ ……………………………… ผู้อำนวยการโรงเรียน  
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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ
………………………………………………………………………………………………………………...…………………

ที่ ………………………………………….
วันที่ 
……………………..…………………..............................................................
เรื่อง      รายงานขอจ้างงาน................................................................ ..............................................................................
เรียน
……….(ตำแหน่งผู้อำนวยการโรงเรียน)….......

ตามที่โรงเรียนได้รับงบประมาณปี ….………… ประเภทงบลงทุนเป็นค่า  ……...………………… …………………….…………..........................วงเงิน ………………… บาท  และได้แต่งตั้งคณะกรรมการกำหนดร่างขอบเขตของงาน (Terms of Reference : TOR) ร่างประกาศและร่างเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 59  และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 21 นั้น
เพื่อให้เป็นไปตาม พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 55 (1)  และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 22 จึงขอรายงานขอจ้าง ดังนี้ 
1.
เหตุผลและความจำเป็นที่ต้องซื้อ/จ้าง คือ ……………………………….…………………………
2.
รายละเอียดและงานที่จะซื้อ/จ้างคือ ……………………………………………...……….…………

3.
ราคากลางของทางราชการ เป็นเงิน…………… บาท
4.
วงเงินที่จะขอซื้อ/จ้างครั้งนี้ …(วงเงินงบประมาณ).. บาท ( ……....…ตัวอักษร…….........……. )

5.
กำหนดเวลาส่งมอบ/ทำงานแล้วเสร็จภายใน  ………... วัน นับถัดจากวันลงนามในสัญญา
6.
ซื้อ/จ้างโดยวิธีประกวดราคาด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์เนื่องจากวงเงินตั้งแต่ 500,000 บาท    

7.
หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ โดยใช้เกณฑ์ราคา
8. ข้อเสนออื่น ๆ เห็นควรแต่งตั้งคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์และคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ดังแนบ
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
1.
เห็นชอบในรายงานขอซื้อ/จ้างดังกล่าวข้างต้น
2.
หากเห็นชอบตามข้อ 1 โปรดลงนามประกาศประกวดราคาด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ดังแนบ
3.ลงนามคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ดังแนบ 

ลงชื่อ …………………………… เจ้าหน้าที่
ลงชื่อ ………………………..……… หัวหน้าเจ้าหน้าที่

         ( ……..…..……….………….. )                                   ( ……………………………..…. )

         
………/……………../…………..                                      ………/……………../………….





1.  เห็นชอบ/อนุมัติ



2,  ลงนามแล้ว



ลงชื่อ ……………………………… ผู้อำนวยการโรงเรียน

( ……..………………..…….. )


………./……………/………..
[image: image39.emf]

คำสั่งโรงเรียน ...................................................................
ที่ ………/………………
เรื่อง    แต่งตั้งคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์
โครงการจ้างก่อสร้าง ...................................................ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding)                                             ของโรงเรียน .........................................................................................
[image: image40.emf]ด้วยโรงเรียน ................................................. มีความประสงค์จะประกวดราคาจ้างก่อสร้าง........................ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) เพื่อให้เป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 25(1) จึงแต่งตั้งคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ สำหรับการประกวดราคาจ้างก่อสร้าง.....................ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) ดังนี้ 
 คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์
1.  ...........................................................................
 
ประธานกรรมการ

2.  ............................................................................
 
กรรมการ

3.  ............................................................................

กรรมการ 

4.  ............................................................................

กรรมการ 

5.  ............................................................................

กรรมการ 

       โดยมีอำนาจและหน้าที่
1. ดำเนินการตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ55 ข้อ 56 ข้อ 57 และข้อ 58
2. ให้คณะกรรมการดำเนินการตามข้อ 1 ให้แล้วเสร็จภายใน 7 วัน นับถัดจากวันเสนอราคา 
 สั่ง   ณ   วันที่ . ………………………......…………
(……………………………………..)
………ผู้อำนวยการโรงเรียน………
ประกาศ    ปริ้นจากระบบ
เอกสารประกวดราคา  ปริ้นจากระบบ
บัญชีรายชื่อผู้ยื่น ปริ้นจากระบบ e-GP  แล้วให้คณะกรรมการพิจารณาผลลงนามทุกคน
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ใบเสนอราคา และเอกสารที่ยื่นพร้อมกันให้คณะกรรมการพิจารณาผลทุกคนลงชื่อทุกแผ่น
รายงานผลการพิจารณา  ปริ้นจากระบบ e-GP  แล้วให้คณะกรรมการพิจารณาผลลงนามทุกคน
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ใบเสนอราคาจ้างก่อสร้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  (e-bidding)

เรียน
......................(ระบุชื่อตำแหน่งหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ)..................

๑.
ข้าพเจ้า............(ระบุชื่อบริษัท ห้าง ร้าน)..........................สำนักงานใหญ่ตั้งอยู่เลขที่...................ถนน.....................ตำบล/แขวง...........................อำเภอ/เขต.......................จังหวัด.......................โทรศัพท์...................... โดย..............................ผู้ลงนามข้างท้ายนี้ (ในกรณีผู้รับจ้างเป็นบุคคลธรรมดาให้ใช้ข้อความว่า ข้าพเจ้า..........................(ระบุชื่อบุคคลธรรมดา)............................อยู่บ้านเลขที่..............................................ถนน......................................................................ตำบล/แขวง...................................................................อำเภอ/เขต............................จังหวัด.................................ผู้ถือบัตรประชาชน เลขที่..........................................โทรศัพท์..............................................) โดย............................................................................ ได้พิจารณาเงื่อนไขต่างๆ ในเอกสารการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ และเอกสารเพิ่มเติม (ถ้ามี) เลขที่.................................โดยตลอดและยอมรับข้อกำหนดและเงื่อนไขนั้นแล้ว รวมทั้งรับรองว่า ข้าพเจ้าเป็นผู้มีคุณสมบัติครบถ้วนตามที่กำหนดและไม่เป็นผู้ทิ้งงานของหน่วยงานของรัฐ

๒.
ข้าพเจ้าขอเสนอที่จะทำงาน.........................................ตามข้อกำหนดเงื่อนไขแบบรูป
รายการละเอียดแห่งเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ตามราคาดังที่ได้ระบุไว้ในบัญชีรายการก่อสร้างหรือใบแจ้งปริมาณและราคา๒ เป็นเงินทั้งสิ้น ................................... บาท (..............................................................) ซึ่งได้รวมภาษีมูลค่าเพิ่มตลอดจนภาษีอากรอื่นๆ และค่าใช้จ่ายทั้งปวงไว้ด้วยแล้ว 

๓.
ข้าพเจ้าจะยืนคำเสนอราคานี้เป็นระยะเวลา........................วัน ตั้งแต่วันยื่นข้อเสนอ และ................................1 อาจรับคำเสนอนี้ ณ เวลาใดก็ได้ก่อนที่จะครบกำหนดระยะเวลาดังกล่าว หรือระยะเวลาที่ได้ยืดออกไปตามเหตุผลอันสมควรที่................................๑ ร้องขอ

4.
ข้าพเจ้ารับรองว่าจะส่งมอบงานตามเงื่อนไขที่เอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์กำหนดไว้

5.
ในกรณีที่ข้าพเจ้าได้รับการพิจารณาให้เป็นผู้ชนะการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์
ข้าพเจ้ารับรองที่จะ



5.๑
ทำสัญญาตามแบบสัญญาจ้างก่อสร้างแนบท้ายเอกสารการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์หรือตามที่สำนักงานอัยการสูงสุดได้แก้ไขเพิ่มเติมแล้ว กับ............................๑  ภายใน.............วัน นับถัดจากวันที่ได้รับหนังสือให้ไปทำสัญญา



5.๒
มอบหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา ตามที่ระบุไว้ในข้อ 7 ของเอกสารการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ให้แก่............................1 ขณะที่ได้ลงนามในสัญญาเป็นจำนวนร้อยละ....................ของราคาตามสัญญาที่ได้ระบุไว้ในใบเสนอราคานี้ เพื่อเป็นหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาโดยถูกต้องและครบถ้วน


 หากข้าพเจ้าไม่ปฏิบัติให้ครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในข้อ ๕.๑ และ/หรือข้อ ๕.๒ ดังกล่าวข้างต้น ข้าพเจ้ายอมให้................................๑  ริบหลักประกันการเสนอราคา หรือเรียกร้องจากผู้ออกหนังสือค้ำประกัน ข้าพเจ้ายอมชดใช้ค่าเสียหายใดๆ ที่อาจมีแก่................................๑  และ................................๑  มีสิทธิจะให้ผู้ยื่นข้อเสนอรายอื่นเป็นผู้ชนะการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ได้ หรือ................................๑ อาจดำเนินการจัดจ้างการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ใหม่ก็ได้
  
6.
ข้าพเจ้ายอมรับว่า..............................๑ ไม่มีความผูกพันที่จะรับคำเสนอนี้ หรือใบเสนอราคาใดๆ รวมทั้งไม่ต้องรับผิดชอบในค่าใช้จ่ายใดๆ อันอาจเกิดขึ้นในการที่ข้าพเจ้าได้เข้ายื่นข้อเสนอครั้งนี้

7.
เพื่อเป็นหลักประกันในการปฏิบัติโดยถูกต้อง ตามที่ได้ทำความเข้าใจและผูกพันแห่งคำเสนอนี้ ข้าพเจ้าขอมอบ.......................................เพื่อเป็นหลักประกันการเสนอราคาเป็นจำนวนเงิน.........................บาท (....................................) มาพร้อมนี้

๘.
ข้าพเจ้าได้ตรวจทานตัวเลขและตรวจสอบเอกสารต่างๆ ที่ได้ยื่นพร้อมใบเสนอราคานี้
โดยละเอียดแล้ว และเข้าใจดีว่า..............................๑ ไม่ต้องรับผิดชอบใดๆ ในความผิดพลาดหรือตกหล่น

๙.
ใบเสนอราคานี้ ได้ยื่นเสนอโดยบริสุทธิ์ยุติธรรม และปราศจากกลฉ้อฉล หรือการสมรู้ร่วมคิดกัน
โดยไม่ชอบด้วยกฎหมายกับบุคคลใดบุคคลหนึ่ง หรือหลายบุคคล หรือกับห้างหุ้นส่วน บริษัทใดๆ ที่ได้ยื่นยื่นข้อเสนอในคราวเดียวกัน



เสนอมา ณ วันที่............... เดือน.................................... พ.ศ. ..............................





               ลงชื่อ  .....................................................






              (..........................................................)






       ตำแหน่ง...........................................................
หมายเหตุ

1  ให้ระบุชื่อย่อหน่วยงานของรัฐที่ดำเนินการจัดจัดจ้างเช่น สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา/โรงเรียน

  2  บัญชีรายการก่อสร้าง ใบแจ้งปริมาณงานและราคา ให้จัดทำตามความเหมาะสม
ใบต่อรองราคา







เขียนที่…………………………………………







      วันที่…………………………………………



ข้าพเจ้าคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาจ้าง........…………………………….

ตามคำสั่ง………………………………………………….ที่……………….ลงวันที่……………………….

ได้เรียกผู้เสนอราคาคือ…………………………………………………………………………….ตัวแทนของ
(ร้าน/ห้าง/หจก./บริษัท)………………………………………………………………………………………..

ซึ่งได้ยื่นซองเสนอราคา......……………………………………………………………………………………

ประจำปีงบประมาณ……………..เป็นราคารวมทั้งสิ้น………………………………………………………..

มาต่อรองราคาลงอีก เพื่อประโยชน์ของทางราชการ ปรากฏว่าผู้เสนอราคา


(   ) ยินยอมลดราคาลงอีก………………………………………คงเสนอราคาเป็นเงินทั้งสิ้น
…………………………………….



(   ) ไม่ยินยอมลดราคาลงอีก เนื่องจากได้เสนอราคาต่ำสุดแล้ว คงยืนยันเสนอราคาเท่าเดิม
เป็นเงินรวมทั้งสิ้น………………………….

และกำหนดส่งมอบของภายใน………………….วัน






(ลงชื่อ)……………………………….ผู้เสนอราคา






          (……………………………….)







(ลงชื่อ)…………………………..ประธานกรรมการ






          (………………………………..)







(ลงชื่อ)………………………………..กรรมการ






          (………………………………..)




(ลงชื่อ)………………………………..กรรมการ






          (………………………………..)

ให้ใช้ใบต่อรองทุกครั้งที่มีการสอบราคา/ประกวดราคา
[image: image41.emf]บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ
……………………………………………………………………………………..……………………………………………………………………...…………………

ที่ ………………………………………….
วันที่ ………………..…………………...........................................................................................................................
เรื่อง    ขอรายงานผลการพิจารณาประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์
เรียน
……….(ตำแหน่งผู้อำนวยการโรงเรียน)….......  (ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่)

ตามที่โรงเรียนได้รับงบประมาณปี..…....…..ประเภทงบลงทุนเป็นค่า  ……………………….......……….……………… ………………….………………................................................................วงเงิน…………….……………บาทและได้แต่งตั้งคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์นั้น  


คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ได้ดำเนินการตามระเบียบกระทรวง การคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ ๕๕ และตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) ๐๔๐๕.๒/ว ๗๘ ลงวันที่ ๓๑ มกราคม ๒๕๖๕ แล้วปรากฏว่า มีผู้เสนอราคาเข้าสู่ระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์จำนวน ..... ราย 
1. ………………….……………(บริษัท/ห้างฯ)…...............................เสนอราคา .................. บาท กำหนดเวลาทำงาน ............... วัน
2. ………………….……………(บริษัท/ห้างฯ)…...............................เสนอราคา .................. บาท กำหนดเวลาทำงาน ............... วัน
3. ………………….……………(บริษัท/ห้างฯ)…...............................เสนอราคา .................. บาท กำหนดเวลาทำงาน ............... วัน
                                                                     ฯลฯ
โดยได้ตรวจสอบผู้เสนอราคาที่มีผลประโยชน์ร่วมกัน เอกสารหลักฐานต่าง ๆ ของผู้ยื่นข้อเสนอทุกราย พร้อมลงลายมือชื่อใบเสนอราคาและเอกสารประกอบการเสนอราคาของผู้ยื่นข้อเสนอทุกแผ่นแล้ว จากการตรวจสอบการมีผลประโยชน์ร่วมกันและเอกสารหลักฐานการเสนอราคาต่าง ๆ ของผู้ยื่นข้อเสนอทุกรายปราฏว่า.................(ให้ระบุผลการตรวจสอบ).................... โดยมีผู้ประกอบการที่ผ่านการพิจารณาและมีเอกสารครบถ้วนถูกต้องเสนอราคาดังนี้
1. .……….……………(บริษัท/ห้างฯ)…...............................เสนอราคา .................. บาท กำหนดเวลาทำงาน ............... วัน
2. ……….……………(บริษัท/ห้างฯ)…...............................เสนอราคา .................. บาท กำหนดเวลาทำงาน ............... วัน
3. ……….……………(บริษัท/ห้างฯ)…...............................เสนอราคา .................. บาท กำหนดเวลาทำงาน ............... วัน
                                                                     ฯลฯ
ทั้งนี้คณะกรรมการฯ ได้พิจารณาโดยใช้เกณฑ์ราคา และได้จัดเรียงลำดับ จากผู้เสนอราคาต่ำสุดจำนวน ๓ ราย และได้ปฏิบัติตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) ๐๔๐๕.๒/ว ๗๘ ลงวันที่ ๓๑ มกราคม ๒๕๖๕ ปรากฎดังนี้   
1. ………………….……………(บริษัท/ห้างฯ)…...............................เสนอราคา .................. บาท กำหนดเวลาทำงาน ............... วัน
2. ………………….……………(บริษัท/ห้างฯ)…...............................เสนอราคา .................. บาท กำหนดเวลาทำงาน ............... วัน
3. ………………….……………(บริษัท/ห้างฯ)…...............................เสนอราคา .................. บาท กำหนดเวลาทำงาน ............... วัน
คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาพิจารณาแล้วจึงเห็นควรรับการเสนอราคาของ (บริษัท/ห้างฯ ) ...................................  ซึ่งเป็นผู้เสนอราคาต่ำสุดในการเสนอราคาดังกล่าว เนื่องจากเป็นผู้ที่มีคุณสมบัติ เอกสารหลักฐานต่าง ๆ ถูกต้อง  และไม่เป็นผู้เสนอราคาที่มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้เสนอราคารายอื่น  ประกอบกับเป็นราคาที่ต่ำกว่าวงเงินงบประมาณเป็นเงิน ....................... บาท และต่ำกว่าราคากลางเป็นเงิน ........................ บาท 


จึงขอรายงานผลการประกวดราคา ฯ ดังกล่าว เพื่อโปรดทราบ และพิจารณาดำเนินการต่อไป   




ลงชื่อ ………………........…………… ประธานกรรมการ




        ( ……………………………..…. )      




ลงชื่อ ………………........…………… กรรมการ




        ( ……………………………..…. )      




ลงชื่อ ………………........…………… กรรมการ




        ( ……………………………..…. )      
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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ
…………………………………………………………………………………………………………………………………….………………………...…………………

ที่ ………………………………………….
วันที่ 
……………………..………………….............................................................................................

เรื่อง      รายงานผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ซื้อ/จ้าง งาน ..........................................

เรียน
ผู้อำนวยการโรงเรียน…… ………........



ตามที่ ..........................(ระบุส่วนราชการ) .............................................. ได้ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ซื้อ/จ้างงาน .................................................................................................................................................................. โดยกำหนดเสนอราคาในวันที่ ...................... เดือน ...........................................   พ.ศ.  ...................    นั้น

คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ได้ดำเนินการแล้วปรากฏว่า มีผู้เสนอราคาเข้าสู่ระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์จำนวน ........... ราย โดยได้ตรวจสอบผู้เสนอราคาที่มีผลประโยชน์ร่วมกัน เอกสารหลักฐานต่างๆ ของผู้ยื่นข้อเสนอทุกราย พร้อมลงลายมือชื่อใบเสนอราคาและเอกสารประกอบการเสนอราคาของผู้ยื่นข้อเสนอทุกแผ่นแล้ว โดยมีผู้ประกอบการได้เสนอราคาดังนี้
	ที่
	บริษัท/ห้างฯผู้ยื่นข้อเสนอ
	ราคาที่เสนอ/บาท
	ผ่านการคัดเลือก(√)*
	ไม่ผ่านการคัดเลือก(√)*
	หมายเหตุ

	๑
	
	
	
	
	

	๒
	
	
	
	
	

	๓
	
	
	
	
	

	๔
	
	
	
	
	

	๕
	
	
	
	
	

	๖
	
	
	
	
	

	
	ฯลฯ
	
	
	
	


จากการเสนอราคาดังกล่าวได้ตรวจสอบผู้ยื่นข้อเสนอราคาทุกรายแล้ว ปราฏว่า ...................... ...................................................(ให้ระบุผลการตรวจสอบ)........................................................ ทั้งนี้คณะกรรมการฯ ได้พิจารณาโดยใช้เกณฑ์ราคา และได้จัดเรียงลำดับจากผู้เสนอราคาต่ำสุดจำนวน ๓ รายและได้ปฏิบัติตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) ๐๔๐๕.๒/ว ๗๘ ลงวันที่ ๓๑ มกราคม ๒๕๖๕ ปรากฎดังนี้   
1. ………………….……………(บริษัท/ห้างฯ)…...............................เสนอราคา .................. บาท กำหนดเวลาทำงาน ............... วัน
2. ………………….……………(บริษัท/ห้างฯ)…...............................เสนอราคา .................. บาท กำหนดเวลาทำงาน ............... วัน
3. ………………….……………(บริษัท/ห้างฯ)…...............................เสนอราคา .................. บาท กำหนดเวลาทำงาน ............... วัน
คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาพิจารณาแล้วจึงเห็นควรรับการเสนอราคาของ (บริษัท/ห้างฯ ) ...................................  ซึ่งเป็นผู้เสนอราคาต่ำสุดในการเสนอราคาดังกล่าว เนื่องจากเป็นผู้ที่มีคุณสมบัติ เอกสารหลักฐานต่าง ๆ ถูกต้อง  และไม่เป็นผู้เสนอราคาที่มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้เสนอราคารายอื่น  ประกอบกับเป็นราคาที่ต่ำกว่าวงเงินงบประมาณเป็นเงิน ....................... บาท และต่ำกว่าราคากลางเป็นเงิน ........................ บาท 

รายละเอียดดังบันทึกคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาฯ ที่แนบ

งานพัสดุฯ พิจารณาแล้วเพื่อให้เป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ ๕๙ จึงเห็นควรประกาศผลผู้ชนะการซื้อหรือจ้างในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง และของโรงเรียน พร้อมทั้งปิดประกาศ ณ .............. ของโรงเรียน และมอบฝ่ายพัสดุนำผลการคัดเลือกดังกล่าวลงประกาศในเว็บไซต์ www.gprocurement.go.th ของกรมบัญชีกลาง และ www. ..........…...................………ของโรงเรียน  (ถ้ามี)   ตามมาตรา ๖๖ แห่งพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ และพิจารณา

๑.  เห็นชอบให้ซื้อ/จ้าง...................................................................จาก ...........(บริษัท/ห้างฯ).........................................  ในราคา ................................................. บาท กำหนดเวลาทำงาน ....................................วัน ยืนราคา ..................... วัน
๒. มอบฝ่ายพัสดุลงประกาศในเว็บไซต์ดังกล่าว  




ลงชื่อ ………………........…………… เจ้าหน้าที่ (พัสดุ)




        ( ……………………………..…. )      






………/…………/………..





ลงชื่อ ………………........…………… หัวหน้าเจ้าหน้าที่ (พัสดุ)




        ( ……………………………..…. )      






………/…………/………..




๑.  ทราบ/เห็นชอบ




๒.  มอบตามเสนอ

 
ลงชื่อ ……………………………… ผู้อำนวยการโรงเรียน
       



 ( ……………………………..…. )      

………/…………/……
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โรงเรียน ........................................

ตำบล.................. อำเภอ.................

 จังหวัด ...............................

 






  ...วัน เดือน ปี...
เรื่อง  ขอให้จัดทำใบแจ้งปริมาณงานและราคา และบัญชีรายการก่อสร้าง*
เรียน  หุ้นส่วนผู้จัดการ ..../กรรมการผู้จัดการบริษัท .................
อ้างถึง     ใบเสนอราคาจ้างก่อสร้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  (e-bidding) ลงวันที่............

ตามที่ ห้างหุ้นส่วนจำกัด ........../บริษัท ............... ได้เสนอราคาจ้างก่อสร้าง.............. ของโรงเรียน ........... เป็นเงินทั้งสิ้น ..................... บาท (............................................................) ซึ่งได้รวมภาษีมูลค่าเพิ่มตลอดจนภาษีอากรอื่นๆ และค่าใช้จ่ายทั้งปวงไว้ด้วยแล้ว โดยยืนราคานี้เป็นระยะเวลา....................วัน ตั้งแต่วันยื่นข้อเสนอ ความแจ้งแล้วนั้น

โรงเรียน .................ขอให้จัดทำใบแจ้งปริมาณงานและราคา  และบัญชีรายการก่อสร้างให้ตรงกับแบบรูปรายการละเอียด และราคาที่ได้เสนอราคาไว้ โดยให้จัดส่งเอกสารภายในวันที่..................และให้ผู้มีอำนาจในการปรับลดราคาดังกล่าวไปโรงเรียนในวันที่.......................... เวลา ........น. ณ ห้อง .................... 

จึงเรียนมาเพื่อทราบ
ขอแสดงความนับถือ
โรงเรียน...
โทร. ...

โทรสาร …
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โรงเรียน ........................................

ตำบล.................. อำเภอ.................

 จังหวัด ...............................

 






  ...วัน เดือน ปี...
เรื่อง
รายงานความเห็นกรณีมีการอุทธรณ์ผลการจัดซื้อจัดจ้าง *
เรียน    อธิบดีกรมบัญชีกลาง
สิ่งที่ส่งมาด้วย   
๑. หนังสืออุทธรณ์ของห้างฯ/บริษัท... ฉบับลงวันที่... จำนวน ๑ ฉบับ
๒. สำเนาหนังสือคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา   จำนวน ๑ ฉบับ

๓. แบบรายงานความเห็นอุทธรณ์ของหน่วยงานของรัฐ (อธ ๑) จำนวน ๑ ฉบับ

ด้วยบริษัท........มีหนังสือฉบับลงวันที่....................ขออุทธรณ์ผลการจัดซื้อจัดจ้าง กรณีโครงการ............... ซึ่งโรงเรียนได้แจ้งผลการจัดซื้อจัดจ้าง ตามแบบแจ้งผลการจัดซื้อจัดจ้าง ฉบับลงวันที่.........................เป็นเหตุให้ผู้อุทธรณ์ไม่ได้รับการประกาศผลเป็นผู้ชนะ หรือไม่ได้รับการคัดเลือกเป็นคู่สัญญา ตามนัยมาตรา ๑๑๔ แห่งพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ รายละเอียดปรากฏตามสิ่งที่ส่งมาด้วย ๑.
โรงเรียน..................................ได้พิจารณาแล้วขอเรียน ดังนี้
๑. โรงเรียน..................................ได้แจ้งผลการจัดซื้อจัดจ้างโครงการ..................................... ตามแบบแจ้งผลการจัดซื้อจัดจ้าง ฉบับลงวันที่......................... ต่อมาเมื่อห้างฯ/บริษัท... ได้มีหนังสือลงวันที่.......................... เพื่อขออุทธรณ์ผลการจัดซื้อจัดจ้าง ภายใน ๗ วันทำการนับแต่วันประกาศผลการจัดซื้อจัดจ้างในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง จึงเป็นการยื่นอุทธรณ์ตามมาตรา ๑๑๗ แห่งพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐   
๒. โรงเรียน....................ได้ลงทะเบียนรับหนังสืออุทธรณ์ดังกล่าวเมื่อวันที่............................. โดยคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาพิจารณาและวินิจฉัยอุทธรณ์แล้วไม่เห็นด้วยกับการอุทธรณ์ดังกล่าว โดยมีความเห็นว่า ข้ออุทธรณ์ของบริษัท..................ไม่อาจรับไว้พิจารณาได้ เนื่องจาก........................ รายละเอียดปรากฏตามสิ่งที่ส่งมาด้วย ๒.

ในการนี้ โรงเรียน..................................  จึงขอส่งรายงานความเห็นพร้อมเหตุผลไปยังคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์ตามมาตรา ๑๑๘ แห่งพระราชบัญญัติการจัดซื้อ จัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ตามแบบรายงานความเห็นอุทธรณ์ของหน่วยงานของรัฐ (อธ ๑) รายละเอียดปรากฏตามสิ่งที่ส่งมาด้วย ๓.

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากผลเป็นประการใดโปรดแจ้งให้โรงเรียน ......................  ทราบด้วย จักขอบคุณยิ่ง
ขอแสดงความนับถือ
โรงเรียน..................................
โทร. ......
โทรสาร ....
* กรณีมีอุทธรณ์
[image: image45.emf]โรงเรียน ………………………………………………………………………………………………………………………………… จังหวัด …………………….

ผู้ประมาณราคา ....................................................................................................วันที่ …………………….

รายการเดิม ค่าวัสดุ/หน่วยค่าแรง/หน่วย รวมเป็นเงิน รายการที่เปลี่ยนแปลง ค่าวัสดุ/หน่วยค่าแรง/หน่วย รวมเป็นเงิน

(ฐานรากแบบตอกเข็มยาว)   จำนวน หน่วย บาท บาท (ฐานรากแบบแผ่)   จำนวน หน่วย บาท บาท

1. งานตอกเสาเข็ม 1. งานตอกเสาเข็ม

   1.1 เสาเข็ม คอร.สี่เหลี่ยมตัน      ไม่มี  -  -  -  -  -

       ขนาด 0.22x0.22x21.00 เมตร 40        ต้น 6,800.00      1,430.00      329,200.00     

   1.2 ค่าสกัดหัวเสาเข็ม 40        ต้น -             200.00        8,000.00         

2. งานขุดดิน,ทราย และฐานราก 2. งานขุดดิน,ทราย และฐานราก

   2.1 ขุดดินฐานราก แล้วถมคืน 32        ลบ.ม. -             125.00        4,000.00             2.1 ขุดดินฐานราก แล้วถมคืน 248             ลบ.ม. -              125.00        31,000.00       

  2.2 ทรายหยาบรองก้นฐานราก 2          ลบ.ม. 360.00        91.00          902.00              2.2 ทรายหยาบรองก้นฐานราก 12               ลบ.ม. 360.00         91.00          5,412.00         

  2.3 คอนกรีตหยาบ 1:3:5 1          ลบ.ม. 1,400.00      398.00        1,798.00            2.3 คอนกรีตหยาบ 1:3:5 6                 ลบ.ม. 1,400.00       398.00        10,788.00       

3. งานไม้แบบหล่อคอนกรีต 3. งานไม้แบบหล่อคอนกรีต

   3.1 ไม้แบบ 75        ลบ.ฟุต 400.00        -             30,000.00           3.1 ไม้แบบ 74               ลบ.ฟุต 400.00         -             29,600.00       

   3.2 ไม้คร่าว 22.50    ลบ.ฟุต 400.00        -             9,000.00             3.2 ไม้คร่าว 22.20           ลบ.ฟุต 400.00         -             8,880.00         

   3.3 ตะปู 18.75    กก. 30.00          -             562.50               3.3 ตะปู 18.50           กก. 30.00           -             555.00           

   3.4 ค่าแรงไม้แบบ 75        ตร.ม. -             133.00        9,975.00             3.4 ค่าแรงไม้แบบ 74               ตร.ม. -              133.00        9,842.00         

4. งานเหล็กเสริมคอนกรีต 4. งานเหล็กเสริมคอนกรีต

   4.1 เหล็กเส้นกลม Ø 6 มม. 0.064    ตัน 22,100.00    3,401.00      1,632.06             4.1 เหล็กเส้นกลม Ø 6 มม. 0.091           ตัน 22,100.00     3,401.00      2,320.59         

   4.2 เหล็กเส้นกลม Ø 12 มม. 0.053    ตัน 21,160.00    3,401.00      1,301.73             4.2 เหล็กเส้นกลม Ø 9 มม. 0.249           ตัน 21,220.00     3,401.00      6,130.63         

   4.3 เหล็กเส้นกลม Ø 15 มม. 0.887    ตัน 21,020.00    3,401.00      21,661.43           4.3 เหล็กเส้นกลม Ø 12 มม. 1.065           ตัน 21,160.00     3,401.00      26,157.47       

   4.4 เหล็กเส้นกลม Ø 19 มม. 0.868    ตัน 21,040.00    3,401.00      21,214.79           4.4 เหล็กเส้นกลม Ø 15 มม. 1.900           ตัน 21,020.00     3,401.00      46,399.90       

   4.5 ลวดผูกเหล็ก 56        กก. 30.00          -             1,680.00             4.5 ลวดผูกเหล็ก 100             กก. 30.00           -             3,000.00         

5. งานคอนกรีตโครงสร้าง 5. งานคอนกรีตโครงสร้าง

   5.1 คอนกรีตผสมเสร็จ 16        ลบ.ม. 2,510.00      485.00        47,920.00           5.1 คอนกรีตผสมเสร็จ 35               ลบ.ม. 2,510.00       485.00        104,825.00     

488,847.51      284,910.59     

1.2697            1.2697           

620,689.69   361,750.97  

สรุป

หากเปรียบเทียบแล้ว ยอดสูงกว่าเดิม  ให้ผู้รับจ้างเซ็นพร้อมรับรองว่าจะไม่ร้บเงินในส่วนที่เพิ่ม                                      ฐานรากแบบตอกเข็มยาว  -   ฐานรากแบบแผ่

ปริมาณงานลดลงจากเดิม เป็นเงิน 620,689.69    - 361,750.97   บาท

258,938.72    บาท

(สองแสนห้าหมื่นแปดพันเก้าร้อยสามสิบแปดบาทเจ็ดสิบสองสตางค์)

ตัวอย่าง

ปริมาณวัสดุ

รวมค่าวัสดุและค่าแรงงานทั้งหมด

ตารางเปรียบเทียบราคาการเปลี่ยนแปลงฐานรากอาคารเรียนแบบ สปช. 105 /29 ปรับปรุง 2 ชั้น  4 ห้องเรียน ใต้ถุนโล่ง

ค่า FACTOR F (รวมค่าอำนวยการ,ความผันผวน,ดอกเบี้ย,กำไร,ภาษีทั้งหมด)

รวมเป็นเงินทั้งสิ้น

ปริมาณวัสดุ

รวมเป็นเงินทั้งสิ้น

รวมค่าวัสดุและค่าแรงงานทั้งหมด

ค่า FACTOR F (รวมค่าอำนวยการ,ความผันผวน,ดอกเบี้ย,กำไร,ภาษีทั้งหมด)

ที่ ศธ…..






           โรงเรียน ........................................

ตำบล.................. อำเภอ.................








จังหวัด ...............................






  ...วัน เดือน ปี...
เรื่อง
แจ้งผลการพิจารณาอุทธรณ์* 
เรียน    หุ้นส่วนผู้จัดการห้าง ....../กรรมการผู้จัดการบริษัท.......................

อ้างถึง   หนังสือของห้างฯ ..../บริษัท.... ลงวันที่...
สิ่งที่ส่งมาด้วย   สำเนาหนังสือคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์และข้อร้องเรียน ที่ กค (กอร) ๐๔๐๕.๒/..................    
 
ลงวันที่ ......................................
ตามหนังสือที่อ้างถึง ห้างฯ .../บริษัท ....ได้อุทธรณ์ผลการจัดซื้อจัดจ้าง กรณีโครงการ............... ซึ่งโรงเรียน .....................ได้แจ้งผลการจัดซื้อจัดจ้าง ตามแบบแจ้งผลการจัดซื้อจัดจ้าง ฉบับลงวันที่ .................. เป็นเหตุให้ผู้อุทธรณ์ไม่ได้รับการประกาศผลเป็นผู้ชนะ หรือไม่ได้รับการคัดเลือกเป็นคู่สัญญา ตามนัยมาตรา ๑๑๔ แห่งพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ความละเอียดทราบแล้ว นั้น  
โรงเรียน ........................................ขอแจ้งว่า คณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์ตามมาตรา ๑๑๘ แห่งพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ได้พิจารณาอุทธรณ์แล้ว จึงขอส่งสำเนาคำวินิจฉัยอุทธรณ์มาเพื่อทราบและถือปฏิบัติต่อไป รายละเอียดปรากฏตามสิ่งที่ส่งมาด้วย
อนึ่ง หากไม่เห็นด้วยกับคำวินิจฉัยอุทธรณ์  และประสงค์จะโต้แย้งคำวินิจฉัยอุทธรณ์ดังกล่าว ผู้อุทธรณ์มีสิทธิฟ้องคดีต่อศาลภายใน ๙๐ วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งคำวินิจฉัยอุทธรณ์นี้ ตามมาตรา ๑๑๙ แห่งพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ โดยทำคำฟ้องเป็นหนังสือยื่นต่อศาลปกครองชั้นต้น หรือส่งทางไปรษณีย์ลงทะเบียนไปยังศาลปกครอง ภายใน ๙๐ วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งคำวินิจฉัยนี้

จึงเรียนมาเพื่อทราบ 

ขอแสดงความนับถือ
โรงเรียน...
โทร. ...

โทรสาร …

* กรณีมีอุทธรณ์และกรมบัญชีกลางได้วินิจฉัยแล้ว

[image: image46.png]


บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ
……………………………………………………………….........…………..……………………………………………………………………...…………………

ที่ ………………………………………….
วันที่ 
……………………..…………………............. ..................................................................................................
เรื่อง    รายงานผลการประกาศผลผู้ชนะการซื้อหรือจ้าง 
เรียน    ……….(ผู้อำนวยการโรงเรียน)….......  

ตามที่โรงเรียนได้รับงบประมาณปี..…………ประเภทงบลงทุนเป็นค่า …………………………………… ………………………………….………………................................................................วงเงิน…………….……………บาทและได้ประกาศผลผู้ชนะการซื้อหรือจ้างในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง (ระบบ e-GP) นั้น  


งานพัสดุพิจารณาแล้วเห็นว่าในระหว่างลงเว็บไซต์ www.gprocurement.go.th ของกรมบัญชีกลางภายใน ๗ วันทำการนับแต่วันประกาศผลการจัดซื้อจัดจ้าง ไม่มีผู้อุทธรณ์ผลการจัดซื้อจัดจ้าง* ตามมาตรา ๖๖ วรรคสอง แห่งพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ 
ดังนั้นจึงเห็นควรอนุมัติจ้าง และมีหนังสือแจ้ง บริษัท/ห้างฯ ............................................................................... มาทำสัญญากับโรงเรียน

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ และพิจารณา

๑.  อนุมัติให้ซื้อ/จ้าง..............................................................................................จาก ............................................................... .........
ในราคา .................................... บาท กำหนดเวลาทำงาน ...........................วัน ยืนราคา ...........................วัน

           ๒. ลงนามหนังสือแจ้งให้มาทำสัญญาจ้าง  ดังแนบ

           ลงชื่อ ………………………….....……………… เจ้าหน้าที่ (พัสดุ)
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                                                     ( …………………………………….. )


                                ลงชื่อ ………………………..............………… หัวหน้าเจ้าหน้าที่(พัสดุ)

                                                     ( …………………………………….. )

                                                      ………../…………………../………
*ให้ระบุตามข้อเท็จจริง
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ที่ ........................   /  ..................





โรงเรียน…………………………………..………
.…………………………………….…………………..

.………………………………………………………….

     





     ……………………………………………..

เรื่อง
เชิญไปทำสัญญา
เรียน
……………………………….………………………………….. 
อ้างถึง   ใบเสนอราคาลงวันที่  .......... เดือน  ...................... พ.ศ.  ..........
ตามใบเสนอราคาที่อ้างถึง  บริษัท/ห้างฯ  …........................................……..….………..ได้เสนอราคา ซื้อ/จ้าง  ……………………………………………..………………….............……………..........………….……………………………………………..…………….…..   โดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ในราคา .....................................................................บาท (…………………………………….…………………………………………..)   ความแจ้งแล้วนั้น

บัดนี้โรงเรียน ………….....……….....................….……………… ได้พิจารณาคัดเลือกให้ท่านเป็นผู้ขาย/ผู้รับจ้างดังกล่าว ในราคา ……………....……….บาท  (……………………..............................................………………)   จึงขอให้ท่านไปทำสัญญาภายใน ๗ วัน( นับแต่วันที่ได้รับหนังสือฉบับนี้ โดยให้นำหลักประกันสัญญาในวงเงินไม่น้อยกว่า……………....……บาท (…………………………ตัวอักษร………………………….…..  )  ไปประกอบการทำสัญญาดังกล่าว

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ และไปทำสัญญาภายในกำหนดเวลาดังกล่าวข้างต้น

ขอแสดงความนับถือ

(……………………………………….)


 ผู้นวยการโรงเรียน …………….........…………………
ฝ่ายธุรการ
โทร. …………………………….…………
โทรสาร ……………………….…….….

ปริ้นในระบบ แต่ต้องเพิ่ม      ข้อความ  และลงนามด้านล่างทุกแผ่น

แบบสัญญาจ้าง

สัญญาเลขที่ …………………..

สัญญาฉบับนี้ทำขึ้น ณ ………………………………………………………………………… ตำบล/แขวง ……………………………. อำเภอ/เขต ………….…………… จังหวัด ……………….……… เมื่อวันที่ ……….… เดือน ……………………………… พ.ศ. …………….. ระหว่าง สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน โดย นาย/นาง/นางสาว.........................…. ผู้อำนวยการโรงเรียน……….….………… ผู้รับมอบอำนาจจากสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน    ตามคำสั่งสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐานที่  1340/2560 สั่ง ณ วันที่ 24 สิงหาคม 2560  ซึ่งต่อไปในสัญญานี้เรียกว่า “ผู้ว่าจ้าง”  ฝ่ายหนึ่ง  กับ …………………*……………… ซึ่งจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล ณ  …………………………………………………… มีสำนักงานใหญ่อยู่เลขที่ ……………… ถนน ………………………………….. ตำบล/แขวง  ………………………. อำเภอ/เขต ………………….. จังหวัด ……………………… โดย ………………….. ผู้มีอำนาจลงนามผูกพันนิติบุคคล  ปรากฏตามหนังสือรับรองของสำนักงานทะเบียนหุ้นส่วนบริษัท ………………………….....……………… ลงวันที่ ………………………………… ( และหนังสือมอบอำนาจลงวันที่ ……………..………... …………..** )  แนบท้ายสัญญานี้  ซึ่งต่อไปในสัญญานี้เรียกว่า  “ผู้รับจ้าง”    อีกฝ่ายหนึ่ง
คู่สัญญาได้ตกลงกันมีข้อความดังต่อไปนี้
ข้อ
1
ข้อตกลงว่าจ้าง

ผู้ว่าจ้างตกลงจ้าง  และผู้รับจ้างตกลงรับจ้างทำงาน ……………...…………..……… ……………………………………………………………………………………………………….……….. ณ ……………………………………… ตำบล/แขวง …………………… อำเภอ/เขต ……….…………….. จังหวัด ………………..……… ตามข้อกำหนดและเงื่อนไขแห่งสัญญานี้ รวมทั้งเอกสารแนบท้ายสัญญา


ผู้รับจ้างตกลงที่จะจัดหาแรงงาน  และวัสดุ เครื่องมือเครื่องใช้ ตลอดจนอุปกรณ์ต่าง ๆ ชนิดดีเพื่อใช้ในงานจ้างตามสัญญานี้
*  ในกรณีที่ผู้รับจ้างเป็นนิติบุคคลธรรมดา ให้ใช้ข้อความว่า "กับ ……………………………….. บ้านเลขที่ ……...……….. ถนน ………………….. ตำบล/แขวง ………………. อำเภอ/เขต …………………… จังหวัด …..………… ซึ่งต่อไปในสัญญานี้เรียกว่า "ผู้รับจ้าง" อีกฝ่ายหนึ่ง
**  ตัดออกหรือใส่ไว้ตามแต่ละกรณี ( ทั้งกรณีที่เป็นนิติบุคคลหรือบุคคลธรรมดา )
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ข้อ
2.
เอกสารอันเป็นส่วนหนึ่งของสัญญา*


เอกสารแนบท้ายสัญญาดังต่อไปนี้ให้ถือเป็นส่วนหนึ่งของสัญญานี้

2.1
ผนวก 1 ………………(รูปแบบ)….………….………
จำนวน ………หน้า

2.2
ผนวก 2 ……………(รายการละเอียด)………………  
จำนวน ……….หน้า

2.3
ผนวก 3…………(บัญชีรายการก่อสร้าง)…………….  
จำนวน ……….หน้า

2.4
ผนวก 4……………(ใบเสนอราคา)………………….  
จำนวน ……… หน้า

2.5
ผนวก 5………(รายการเกี่ยวกับสถานที่ก่อสร้าง)…….
จำนวน  …..…..  หน้า

2.6
ผนวก 6…(เงื่อนไข หลักเกณฑ์  ประเภทงานก่อสร้าง  สูตรและวิธีการคำนวณ 



……………ที่ใช้กับสัญญาแบบปรับราคาได้)…………
จำนวน ……...  หน้า

2.7
ผนวก 7………………………ฯลฯ…………………. 
จำนวน …..…..  หน้า

ความใดในเอกสารแนบท้ายสัญญาที่ขัดแย้งกับข้อความในสัญญานี้   ให้ใช้ข้อความในสัญญานี้บังคับ    และในกรณีที่เอกสารแนบท้ายสัญญาขัดแย้งกันเอง      ผู้รับจ้างจะต้องปฏิบัติตามคำวินิจฉัย
ของผู้ว่าจ้าง
ข้อ
3.
หลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา

ในขณะทำสัญญานี้  ผู้รับจ้างได้นำหลักประกันเป็น…………………………………….. เป็นจำนวนเงิน …………………… บาท  ( ………………ตัวอักษร…….…………… )  มามอบให้แก่ผู้ว่าจ้างเพื่อเป็นหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญานี้

หลักประกันที่ผู้รับจ้างนำมามอบไว้ตามวรรคหนึ่ง  ผู้ว่าจ้างจะคืนให้เมื่อผู้รับจ้างพ้น ข้อผูกพันตามสัญญานี้แล้ว
ข้อ
4.
ค่าจ้างและการจ่ายเงิน

ผู้ว่าจ้างตกลงจ่าย และผู้รับจ้างตกลงรับเงินค่าจ้างจำนวนเงิน ……..……………….. บาท ( ………………ตัวอักษร…….…………… )  ซึ่งได้รวมภาษีมูลค่าเพิ่มจำนวน ……………… บาท  ตลอดจนภาษีอากรอื่น ๆ  และค่าใช้จ่ายทั้งปวงด้วยแล้วโดยถือราคาเหมารวมเป็นเกณฑ์และกำหนดการจ่ายเงินเป็นงวด ๆ  ดังนี้

งวดที่ 1
เป็นจำนวนเงิน ……………… บาท ( ………………ตัวอักษร…………)  เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงาน ……………………………… ให้แล้วเสร็จภายใน …………. วัน

*  เอกสารที่เป็นรายละเอียดเกี่ยวข้องกับแบบรูปรายการ  รวมทั้งหนังสือสำนักงบประมาณที่เกี่ยวข้องให้นำมาเป็นเอกสาร
    แนบท้ายสัญญา  ซึ่งผู้ว่าจ้าง  ผู้รับจ้าง  ต้องลงนามเหมือนกับสัญญาจ้างด้วย
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งวดที่ 2
เป็นจำนวนเงิน ……………… บาท ( ………………ตัวอักษร……..……)  เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงาน ……………………………… ให้แล้วเสร็จภายใน …………. วัน
………….. ฯ ล ฯ …………..


งวดสุดท้าย เป็นจำนวนเงิน ……………… บาท ( …………ตัวอักษร…..……..… ) 

เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงานทั้งหมดให้แล้วเสร็จเรียบร้อยแล้วตามสัญญา   รวมทั้งทำสถานที่ก่อสร้างให้สะอาดเรียบร้อยตามที่กำหนดไว้ในข้อ  18


การจ่ายเงินตามเงื่อนไขแห่งสัญญานี้   ผู้ว่าจ้างจะโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของผู้รับจ้าง ชื่อธนาคาร ............................................................. สาขา ....................................... ชื่อบัญชี ...................................................
เลขที่บัญชี ........................................................ ทั้งนี้ผู้รับจ้างตกลงเป็นผู้รับภาระเงินค่าธรรมเนียมหรือค่าบริการอื่นใดเกี่ยวกับการโอนที่ธนาคารเรียกเก็บ และยินยอมให้มีการหักเงินดังกล่าวจากจำนวนเงินโอนในงวดนั้น ๆ 

ข้อ
 5.
กำหนดเวลาแล้วเสร็จ  และสิทธิของผู้ว่าจ้างในการบอกเลิกสัญญา

ผู้รับจ้างต้องเริ่มทำงานที่รับจ้างภายในวันที่ …..…… เดือน …………………………… พ.ศ. ……….. และจะต้องทำงานให้แล้วเสร็จภายในวันที่ …. …… เดือน ……….…...……..… พ.ศ. ……….. ถ้าผู้รับจ้างมิได้ลงมือทำงานภายในกำหนดเวลา  หรือไม่สามารถทำงานให้แล้วเสร็จตามกำหนดเวลา  หรือมีเหตุให้เชื่อได้ว่าผู้รับจ้างไม่สามารถทำงานให้แล้วเสร็จภายในกำหนดเวลา  หรือจะแล้วเสร็จล่าช้าเกินกว่ากำหนดเวลา หรือผู้รับจ้างทำผิดสัญญาข้อใดข้อหนึ่ง หรือตกเป็นผู้ล้มละลาย  หรือเพิกเฉยไม่ปฏิบัติตามคำสั่งคณะกรรมการตรวจการจ้าง หรือผู้ควบคุมงาน หรือบริษัทที่ปรึกษาซึ่งได้รับมอบอำนาจจากผู้ว่าจ้าง  ผู้ว่าจ้างมีสิทธิที่จะบอกเลิกสัญญานี้ได้  และมีสิทธิจ้างผู้รับจ้างรายใหม่เข้าทำงานของผู้รับจ้างให้ลุล่วงไปได้ด้วย

การที่ผู้ว่าจ้างไม่ใช้สิทธิเลิกสัญญาดังกล่าวข้างต้นนั้น  ไม่เป็นเหตุให้ผู้รับจ้างพ้นความรับผิดชอบตามสัญญา
ข้อ
6.
ความรับผิดชอบในความชำรุดบกพร่องของงานจ้าง

เมื่องานเสร็จสมบูรณ์  และผู้ว่าจ้างได้รับมอบงานจากผู้รับจ้าง  หรือผู้รับจ้างรายใหม่ ในกรณีที่มีการบอกเลิกสัญญาตามข้อ  5  หากมีเหตุชำรุดบกพร่อง  หรือเสียหายเกิดขึ้นจากงานจ้างนี้  ภายใน กำหนด ….2…. ปี ……………  เดือน  นับถัดจากวันที่ได้รับมอบงานดังกล่าว ซึ่งความชำรุดบกพร่องหรือเสียหายนั้นเกิดจากความบกพร่องของผู้รับจ้าง   อันเกิดจากการใช้วัสดุที่ไม่ถูกต้อง  หรือทำไว้ไม่เรียบร้อย  หรือทำไม่ถูกต้องตามาตรฐานแห่งหลักวิชา  ผู้รับจ้างจะต้องรีบทำการแก้ไขให้เป็นที่เรียบร้อยโดยไม่ชักช้า  โดยผู้ว่าจ้างไม่ต้องออกเงินใด ๆ  ในการนี้ทั้งสิ้น  หากผู้รับจ้างบิดพลิ้วไม่กระทำการดังกล่าวภายในกำหนด ……. วัน  นับแต่วันที่ได้รับแจ้งเป็นหนังสือจากผู้ว่าจ้าง  หรือไม่ทำการแก้ไขให้ถูกต้องเรียบร้อยภายในเวลาที่ผู้ว่าจ้างกำหนดให้  ผู้ว่าจ้างมีสิทธิที่จะทำการนั้นเอง  หรือจ้างผู้อื่นให้ทำงานนั้นโดยผู้รับจ้างต้องเป็นผู้ออกค่าใช้จ่าย
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ข้อ
7.
การจ้างช่วง

ผู้รับจ้างจะต้องไม่เอางานทั้งหมด หรือบางส่วนแห่งสัญญานี้ไปจ้างช่วงอีกต่อหนึ่งโดยไม่ได้รับความยินยอมเป็นหนังสือจากผู้ว่าจ้างก่อน ทั้งนี้ นอกจากในกรณีที่สัญญานี้จะได้ระบุไว้เป็นอย่างอื่น  ความยินยอมดังกล่าวนั้นไม่เป็นเหตุให้ผู้รับจ้างหลุดพ้นจากความรับผิดชอบ   หรือพันธะหน้าที่ตามสัญญานี้   และผู้รับจ้างจะยังคงต้องรับผิดในความผิดและความประมาทเลินเล่อของผู้รับจ้างช่วง หรือของตัวแทนหรือลูกจ้างของผู้รับจ้างช่วงนั้นทุกประการ
ข้อ
8.
การควบคุมงานของผู้รับจ้าง

ผู้รับจ้างต้องควบคุมงานที่รับจ้างอย่างเอาใจใส่ด้วยประสิทธิภาพ   และความชำนาญ  และในระหว่างทำงานที่รับจ้างจะต้องจัดให้มีผู้แทนซึ่งทำงานเต็มเวลาเป็นผู้ควบคุมงาน           ผู้ควบคุมงานดังกล่าวจะต้องเป็นผู้แทนได้รับมอบอำนาจจากผู้รับจ้าง  คำสั่ง  หรือคำแนะนำต่าง ๆ  ที่ได้แจ้งแก่ผู้แทนผู้ได้รับมอบอำนาจนั้นให้ถือว่าเป็นคำสั่ง หรือคำแนะนำที่ได้แจ้งแก่ผู้รับจ้าง  การแต่งตั้งผู้ควบคุมงานนั้นจะต้องทำเป็นหนังสือ  และต้องได้รับความเห็นชอบจากผู้ว่าจ้าง  การเปลี่ยนตัว  หรือการแต่งตั้งผู้ควบคุมงานใหม่จะกระทำมิได้หากไม่ได้รับความเห็นชอบจากผู้ว่าจ้างก่อน

ผู้ว่าจ้างมีสิทธิที่จะขอให้เปลี่ยนตัวผู้แทนได้รับมอบอำนาจนั้น โดยแจ้งเป็นหนังสือไปยังผู้รับจ้าง และผู้รับจ้างจะต้องทำการเปลี่ยนตัวโดยพลัน โดยไม่คิดราคาเพิ่มหรืออ้างเป็นเหตุเพื่อขยายอายุสัญญาอันเนื่องมาจากเหตุนี้
ข้อ
9.
ความรับผิดของผู้รับจ้าง

ผู้รับจ้างจะต้องรับผิดต่ออุปัทวเหตุ ความเสียหาย หรือภยันตรายใด ๆ อันเกิดจากการปฏิบัติงานของผู้รับจ้าง และจะต้องรับผิดต่อความเสียหายจากการกระทำของลูกจ้างของผู้รับจ้าง

ความเสียหายใด ๆ อันเกิดแก่งานที่ผู้รับจ้างได้ทำขึ้น แม้จะเกิดขึ้นเพราะเหตุสุดวิสัย นอกจากกรณีอันเกิดจากความผิดของผู้ว่าจ้าง ผู้รับจ้างจะต้องรับผิดโดยซ่อมแซมให้คืนดี หรือเปลี่ยนให้ใหม่โดยค่าใช้จ่ายของผู้รับจ้างเอง ความรับผิดของผู้รับจ้างดังกล่าวในข้อนี้จะสิ้นสุดลงเมื่อผู้ว่าจ้างได้รับมอบงานครั้งสุดท้าย ซึ่งหลังจากนั้นผู้รับจ้างคงต้องรับผิดเพียงในกรณีชำรุดบกพร่องหรือความเสียหายดังกล่าวในข้อ 6  เท่านั้น
ข้อ
10.
การจ่ายเงินแก่ลูกจ้าง

ผู้รับจ้างจะต้องจ่ายเงินแก่ลูกจ้างที่ผู้รับจ้างได้จ้างมาในอัตรา     และตามกำหนดเวลาที่ผู้รับจ้างได้ตกลงหรือทำสัญญาไว้ต่อลูกจ้างดังกล่าว

ถ้าผู้รับจ้างไม่จ่ายเงินค่าจ้าง          หรือค่าทดแทนอื่นใดแก่ลูกจ้างดังกล่าวในวรรคแรกผู้ว่าจ้างมีสิทธิที่จะเอาเงินค่าจ้างที่จะต้องจ่ายแก่ผู้รับจ้างมาจ่ายให้แก่ลูกจ้างของผู้รับจ้างดังกล่าว และให้ถือว่าผู้ว่าจ้างได้จ่ายเงินจำนวนนั้นเป็นค่าจ้างให้แก่ผู้รับจ้างตามสัญญาแล้ว
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ผู้รับจ้างจะต้องจัดให้มีประกันภัยสำหรับลูกจ้างทุกคนที่จ้างมาทำงาน        โดยให้ครอบคลุมถึงความรับผิดทั้งปวงของผู้รับจ้าง  รวมทั้งผู้รับจ้างช่วงอันหากจะพึงมีในกรณีความเสียหายที่คิดค่าสินไหมทดแทนได้ตามกฎหมาย   ซึ่งเกิดจากอุปัทวเหตุหรือภยันตรายใด ๆ ต่อลูกจ้าง      หรือบุคคลอื่นที่ผู้รับจ้างหรือผู้รับจ้างช่วงจ้างมาทำงาน        ผู้รับจ้างจะต้องส่งมอบกรมธรรม์ประกันภัยดังกล่าวพร้อมทั้งหลักฐานการชำระเบี้ยประกันให้แก่ผู้ว่าจ้าง  เมื่อผู้ว่าจ้างเรียกร้อง
ข้อ
11.
การตรวจงานจ้าง

ถ้าผู้ว่าจ้างแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจการจ้าง ผู้ควบคุมงานหรือบริษัทที่ปรึกษาเพื่อควบคุมการทำงานของผู้รับจ้าง กรรมการตรวจการจ้างหรือผู้ควบคุมงาน  หรือบริษัทที่ปรึกษานั้นมีอำนาจเข้าไปตรวจการงานในโรงงานและสถานที่ที่กำลังก่อสร้างได้ทุกเวลาและผู้รับจ้างจะต้องอำนวยความสะดวกและให้ความช่วยเหลือในการนั้นตามสมควร

การที่มีกรรมการตรวจการจ้าง ผู้ควบคุมงานหรือบริษัทที่ปรึกษาหาทำให้ผู้รับจ้างพ้นความรับผิดชอบตามสัญญานี้ข้อหนึ่งข้อใดไม่
ข้อ
12.
แบบรูปและรายการละเอียดคลาดเคลื่อน

ผู้รับจ้างจะต้องรับรองว่าได้ตรวจสอบและทำความเข้าใจในแบบรูปรายการละเอียดโดยถี่ถ้วนแล้ว   หากปรากฏว่าแบบรูปและรายการละเอียดนั้นผิดพลาด  หรือคลาดเคลื่อนไปจากหลักการทางวิศวกรรมหรือทางเทคนิค           ผู้รับจ้างตกลงที่จะปฏิบัติตามคำวินิจฉัยของกรรมการตรวจการจ้างหรือผู้ควบคุมงานหรือบริษัทที่ปรึกษาที่ผู้ว่าจ้างแต่งตั้ง   เพื่อให้งานแล้วเสร็จบริบูรณ์โดยจะคิดค่าใช้จ่ายใด ๆ  เพิ่มขึ้นจากผู้ว่าจ้างไม่ได้
ข้อ
13.
การควบคุมงานโดยผู้ว่าจ้าง

ผู้รับจ้างตกลงว่า กรรมการตรวจการจ้าง ผู้ควบคุมงานหรือบริษัทที่ปรึกษาที่ผู้ว่าจ้างแต่งตั้งมีอำนาจที่จะตรวจสอบและควบคุมงานเพื่อให้เป็นไปตามเอกสารสัญญา และมีอำนาจที่จะสั่งให้      แก้ไขเปลี่ยนแปลงเพิ่มเติม หรือตัดทอน ซึ่งงานตามสัญญานี้ หากผู้รับจ้างขัดขืนไม่ปฏิบัติตาม กรรมการตรวจการจ้างผู้ควบคุมงาน หรือบริษัทที่ปรึกษามีอำนาจที่จะสั่งให้หยุดกิจการนั้นชั่วคราวได้ ความล่าช้าในกรณีเช่นนี้ผู้รับจ้างจะถือเป็นเหตุขอขยายวันทำการออกไปมิได้
ข้อ
14.
งานพิเศษและการแก้ไขงาน

ผู้ว่าจ้างมีสิทธิที่จะสั่งให้ผู้รับจ้างทำงานพิเศษซึ่งไม่ได้แสดงไว้ หรือรวมอยู่ในเอกสารสัญญา หากงานพิเศษนั้น ๆ อยู่ในขอบข่ายทั่วไปแห่งวัตถุประสงค์ของสัญญานี้ นอกจากนี้ผู้ว่าจ้างยังมีสิทธิสั่งให้เปลี่ยนแปลงหรือแก้ไขแบบรูป และข้อกำหนดต่าง ๆ ในเอกสารสัญญานี้ด้วย โดยไม่ทำให้สัญญาเป็นโมฆะแต่อย่างใด
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อัตราค่าจ้างหรือราคาที่กำหนดไว้ในสัญญานี้ให้กำหนดใช้สำหรับงานพิเศษ หรืองานที่เพิ่มเติมขึ้น หรือตัดทอนลงทั้งปวงตามคำสั่งของผู้ว่าจ้าง หากในสัญญาไม่ได้กำหนดไว้ถึงอัตราค่าจ้างหรือราคาใด ๆ ที่จะนำมาใช้สำหรับงานพิเศษหรืองานที่เพิ่มขึ้นดังกล่าว ผู้ว่าจ้างและผู้รับจ้างจะได้ตกลงกันที่จะกำหนดอัตราหรือราคา รวมทั้งการขยายระยะเวลา (ถ้ามี) กันใหม่เพื่อความเหมาะสม ในกรณีที่ตกลงกันไม่ได้ ผู้ว่าจ้างจะกำหนดอัตราจ้างหรือราคาตายตัวตามแต่ผู้ว่าจ้างจะเห็นว่าเหมาะสมและถูกต้อง ซึ่งผู้รับจ้างจะต้องปฏิบัติงานตามคำสั่งของผู้ว่าจ้าง
ข้อ
15.
ค่าปรับ

หากผู้รับจ้างไม่สามารถทำงานให้แล้วเสร็จตามเวลาที่กำหนดไว้ในสัญญา และผู้ว่าจ้างยังมิได้บอกเลิกสัญญา ผู้รับจ้างจะต้องชำระค่าปรับให้แก่ผู้ว่าจ้างเป็นจำนวนเงินวันละ……………บาท และจะต้องชำระค่าใช้จ่ายในการควบคุมงานในเมื่อผู้ว่าจ้างต้องจ้างผู้ควบคุมงานอีกต่อหนึ่งเป็นจำนวนเงินวันละ….…บาท นับถัดจากวันที่กำหนดแล้วเสร็จตามสัญญา
หรือวันที่ผู้ว่าจ้างได้ขยายให้จนถึงวันที่ทำงานแล้วเสร็จจริง นอกจากนี้ผู้รับจ้างยอมให้ผู้ว่าจ้างเรียกค่าเสียหายอันเกิดขึ้นจากการที่ผู้รับจ้างทำงานล่าช้าเฉพาะส่วนที่เกินกว่าจำนวนค่าปรับและค่าใช้จ่ายดังกล่าวได้อีกด้วย

ในระหว่างที่ผู้ว่าจ้างยังมิได้บอกเลิกสัญญานั้น หากผู้ว่าจ้างเห็นว่าผู้รับจ้างจะไม่สามารถปฏิบัติตามสัญญาต่อไปได้     ผู้ว่าจ้างจะใช้สิทธิบอกเลิกสัญญาและใช้สิทธิตามข้อ  16  ก็ได้  และถ้าผู้ว่าจ้างได้แจ้งข้อเรียกร้องไปยังผู้รับจ้างเมื่อครบกำหนดแล้วเสร็จของงานขอให้ชำระค่าปรับแล้ว   ผู้ว่าจ้างมีสิทธิ์ที่จะปรับผู้รับจ้างจนถึงวันบอกเลิกสัญญาได้อีกด้วย
ข้อ
16.
สิทธิของผู้ว่าจ้างภายหลังบอกเลิกสัญญา

ในกรณีที่ผู้ว่าจ้างบอกเลิกสัญญาผู้ว่าจ้างอาจทำงานนั้นเองหรือว่าจ้างผู้อื่นให้ทำงานนั้นต่อจนแล้วเสร็จได้ ผู้ว่าจ้างหรือผู้ที่รับจ้างทำงานนั้นต่อมีสิทธิใช้เครื่องใช้ในการก่อสร้างสิ่งที่สร้างขึ้นชั่วคราวสำหรับงานก่อสร้าง  และวัสดุต่าง ๆ ซึ่งเห็นว่าจะต้องสงวนเอาไว้เพื่อการปฏิบัติงานตามสัญญาตามที่จะเห็นสมควร

ในกรณีดังกล่าว ผู้ว่าจ้างมีสิทธิริบหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาทั้งหมด หรือบางส่วนตามแต่จะเห็นสมควร นอกจากนั้นผู้รับจ้างจะต้องรับผิดชอบในค่าเสียหายซึ่งเป็นจำนวนเกินกว่าหลักประกันการปฏิบัติงาน และค่าเสียหายต่าง ๆ ที่เกิดขึ้น รวมทั้งค่าใช้จ่ายที่เพิ่มขึ้นในการทำงานนั้นต่อให้แล้วเสร็จตามสัญญา  และค่าใช้จ่ายในการควบคุมงานเพิ่ม (ถ้ามี)    ซึ่งผู้ว่าจ้างจะหักเอาจากเงินประกันผลงานหรือจำนวนเงินใด ๆ ที่จะจ่ายให้แก่ผู้รับจ้างก็ได้

ข้อ
17.
การกำหนดค่าเสียหาย

ค่าปรับหรือค่าเสียหายซึ่งเกิดขึ้นจากผู้รับจ้างตามสัญญานี้  ผู้ว่าจ้างมีสิทธิที่จะหักเอาจากจำนวนเงินค่าจ้างที่ค้างจ่ายหรือจากเงินประกันผลงานของผู้รับจ้าง หรือบังคับจากหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาก็ได้
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หากมีเงินค่าจ้างตามสัญญาที่หักไว้จ่ายเป็นค่าปรับ และค่าเสียหายแล้วยังเหลืออยู่อีกเท่าใด ผู้ว่าจ้างจะคืนให้แก่ผู้รับจ้างทั้งหมด
ข้อ
18.
การทำบริเวณก่อสร้างให้เรียบร้อย

ผู้รับจ้างจะต้องรักษาบริเวณสถานที่ปฏิบัติงานตามสัญญานี้ รวมทั้งโรงงานหรือสิ่งอำนวยความสะดวกในการทำงานของผู้รับจ้าง ลูกจ้าง ตัวแทน หรือของผู้รับจ้างช่วงให้อยู่ในความสะอาด ปลอดภัยและมีประสิทธิภาพในการใช้งานตลอดระยะเวลาการจ้าง และเมื่อทำงานเสร็จสิ้นแล้วจะต้องขนย้ายบรรดาเครื่องใช้ในการทำงานจ้างรวมทั้งวัสดุ ขยะมูลฝอย และสิ่งก่อสร้างชั่วคราวต่าง ๆ (ถ้ามี) ทั้งจะต้องกลบเกลี่ยพื้นดินให้เรียบร้อย เพื่อให้บริเวณทั้งหมดอยู่ในสภาพที่สะอาดและใช้การได้ทันที
ข้อ
19.
การขยายเวลาปฏิบัติงานตามสัญญา

ในกรณีที่เหตุสุดวิสัย หรือเหตุใด ๆ อันเนื่องมาจากความผิดหรือความบกพร่องของฝ่ายผู้ว่าจ้างหรือพฤติการณ์อันหนึ่งอันใดที่ผู้รับจ้างไม่ต้องรับผิดตามกฎหมาย ทำให้ผู้รับจ้างไม่สามารถทำงานให้แล้วเสร็จตามเงื่อนไข     และกำหนดเวลาแห่งสัญญานี้ได้ ผู้รับจ้างจะต้องแจ้งเหตุหรือพฤติการณ์ดังกล่าวพร้อมหลักฐานเป็นหนังสือให้ผู้ว่าจ้างทราบ เพื่อขอขยายเวลาทำงานออกไปภายใน 15 วันนับถัดจากวันที่เหตุนั้นสิ้นสุดลง

ถ้าผู้รับจ้างไม่ปฏิบัติให้เป็นไปตามความในวรรคหนึ่ง ให้ถือว่าผู้รับจ้างได้สละสิทธิ์เรียกร้องในการที่จะขอขยายเวลาทำงานออกไปไม่มีเงื่อนไขใด ๆ ทั้งสิ้น เว้นแต่กรณีเหตุเกิดจากความผิดหรือความบกพร่องของฝ่ายผู้ว่าจ้าง ซึ่งมีหลักฐานชัดแจ้ง หรือผู้ว่าจ้างทราบดีอยู่แล้วตั้งแต่ต้น

การขยายกำหนดเวลาทำงานตามวรรคหนึ่ง อยู่ในดุลพินิจของผู้ว่าจ้างที่จะพิจารณาตามที่เห็นสมควร
ข้อ
20.
การใช้เรือไทย

ในการปฏิบัติตามสัญญานี้ หากผู้รับจ้างจะต้องสั่งหรือนำของเข้ามาจากต่างประเทศรวมทั้งเครื่องมือและอุปกรณ์ที่ต้องนำเข้ามาเพื่อปฏิบัติงานตามสัญญา ไม่ว่าผู้รับจ้างจะเป็นผู้ที่นำของเข้ามาเองหรือนำเข้ามาโดยผ่านตัวแทนหรือบุคคลอื่นใด ถ้าสิ่งของนั้นต้องนำเข้ามาโดยทางเรือในเส้นทางเดินเรือที่มีเรือไทยเดินอยู่     และสามารถให้บริการรับขนได้ตามที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงคมนาคมประกาศกำหนด    ผู้รับจ้างต้องจัดการให้สิ่งของดังกล่าวบรรทุกโดยเรือไทย หรือเรือที่มีสิทธิเช่นเดียวกับเรือไทยจาก
ต่างประเทศมายังประเทศไทย เว้นแต่จะได้รับอนุญาตจากสำนักงานคณะกรรมการส่งเสริมการพาณิชยนาวีก่อนบรรทุกของนั้นลงเรืออื่นที่มิใช่เรือไทย หรือเป็นของที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงคมนาคมประกาศยกเว้นให้บรรทุกโดยเรืออื่นได้ ทั้งนี้ไม่ว่าการสั่งหรือสั่งซื้อสิ่งของดังกล่าวจากต่างประเทศจะเป็นแบบ FOB  CFR CIF  หรือแบบอื่นใด

ในการส่งมอบงานตามสัญญาให้แก่ผู้ว่าจ้าง ถ้างานนั้นมีสิ่งของตามวรรคแรกผู้รับจ้างจะต้องส่งมอบใบตราส่ง (Bill of lading) หรือสำเนาใบตราส่งสำหรับของนั้นซึ่งแสดงว่าได้บรรทุกมาโดยเรือไทยหรือเรือที่มีสิทธิเช่นเดียวกับเรือไทยให้แก่ผู้ว่าจ้างพร้อมกับการส่งมอบงานด้วย
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ในกรณีที่สิ่งของดังกล่าวไม่ได้บรรทุกจากต่างประเทศมายังประเทศไทยโดยเรือไทยหรือเรือที่มีสิทธิเช่นเดียวกับเรือไทย ผู้รับจ้างต้องส่งมอบหลักฐานซึ่งแสดงว่าได้รับอนุญาตจากสำนักงานคณะกรรมการส่งเสริมการพาณิชยนาวีให้บรรทุกของโดยเรืออื่นได้ หรือหลักฐานซึ่งแสดงว่าได้ชำระค่าธรรมเนียมพิเศษเนื่องจากการไม่บรรทุกของโดยเรือไทยตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมการพาณิชยนาวีแล้วอย่างใดอย่างหนึ่งแก่ผู้ว่าจ้างด้วย

ในกรณีที่ผู้รับจ้างไม่ส่งมอบหลักฐานอย่างใดอย่างหนึ่งดังกล่าวในสองวรรคข้างต้นให้แก่ผู้ว่าจ้าง แต่จะขอส่งมอบงานดังกล่าวให้ผู้ว่าจ้างก่อน โดยยังไม่รับชำระเงินค่าจ้าง ผู้ว่าจ้างมีสิทธิรับงาน  ดังกล่าวไว้ก่อน และชำระเงินค่าจ้างเมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติถูกต้องครบถ้วนดังกล่าวแล้วได้
ข้อ
21
มาตรฐานฝีมือช่าง 


ผู้รับจ้างตกลงเป็นเงื่อนไขสำคัญว่า  ผู้รับจ้างจะต้องมีและใช้ผู้ผ่านการทดสอบมาตรฐานฝือมือช่างจากคณะกรรมการกำหนดมาตรฐานและทดสอบฝีมือแรงงาน สถาบันของทางราชการหรือสถาบันของเอกชนที่ทางราชการรับรอง หรือผู้มีวุฒิบัตรระดับ ปวช. ปวส. และปวท. หรือเทียบเท่าจากสถาบันการศึกษาที่ ก.พ. รับรองให้เข้ารับราชการได้ในอัตราไม่ต่ำกว่าร้อยละสิบของแต่ละสาขาช่าง แต่จะต้องมีช่างจำนวนอย่างน้อย 1 คน ในแต่ละสาขาช่างดังต่อไปนี้

21.1
สาขาช่างเชื่อมไฟฟ้า

21.2
สาขาช่างเชื่อมแก๊ส

21.3
สาขาช่างติดตั้งและเดินสายไฟฟ้าภายในอาคาร

21.4
สาขาช่างไม้ (ก่อสร้าง)


21.5
สาขาช่างท่อและสุขภัณฑ์

21.6
สาขาช่างก่ออิฐ

21.7
สาขาช่างฉาบปูน
ผู้รับจ้างจะต้องจัดทำบัญชีแสดงจำนวนช่างทั้งหมด  โดยจำแนกตามแต่ละสาขาช่าง และระดับช่าง  พร้อมกับระบุรายชื่อช่างที่ผ่านการทดสอบมาตรฐานฝีมือช่าง    หรือผู้มีวุฒิบัตรดังกล่าวในวรรคแรกนำมาแสดงพร้อม 
หลักฐานต่าง ๆ   ต่อคณะกรรมการตรวจการจ้าง หรือผู้ควบคุมงาน   ก่อนเริ่มลงมือทำงาน  และพร้อมที่จะให้ผู้ว่าจ้าง  หรือเจ้าหน้าที่ของผู้ว่าจ้างตรวจสอบดูได้ตลอดเวลาการทำงานตามสัญญานี้ของผู้รับจ้าง
ข้อ
22
ผู้รับจ้างต้องจัดทำ และติดตั้งแผ่นป้ายแสดงรายละเอียด  เกี่ยวกับงานก่อสร้างไว้ ณ บริเวณที่ก่อสร้างตามแบบที่แนบท้ายสัญญานี้ โดยมีรายการในการประกาศดังนี้

22.1
ชื่อหน่วยงานเจ้าของโครงการ ( ระบุชื่อโรงเรียนต่อด้วยชื่อสำนักงานฯ )  สถานที่ติดต่อ  และหมายเลขโทรศัพท์

22.2
ประเภท  และชนิดของสิ่งก่อสร้าง

22.3
ปริมาณงานก่อสร้าง
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22.4
ชื่อ  ที่อยู่  ผู้รับจ้าง  พร้อมหมายเลขโทรศัพท์

22.5
ระยะเวลาเริ่มต้น  และระยะเวลาสิ้นสุด

22.6
วงเงินค่าก่อสร้าง

22.7
ชื่อเจ้าหน้าที่ของส่วนราชการผู้ควบคุมงาน  พร้อมหมายเลขโทรศัพท์

22.8
ชื่อวิศวกรของผู้รับจ้าง

22.9
ข้อความที่ระบุว่า  "กำลังก่อสร้างด้วยเงินภาษีอากรของประชาชน"


สัญญานี้ทำขึ้นเป็นสองฉบับ  มีข้อความถูกต้องตรงกัน   คู่สัญญาได้อ่านและเข้าใจข้อความโดยละเอียดตลอดแล้ว  จึงได้ลงลายมือชื่อ  พร้อมทั้งประทับตรา ( ถ้ามี )  ไว้เป็นสำคัญต่อหน้าพยาน และคู่สัญญาต่างยืดถือไว้ฝ่ายละหนึ่งฉบับ

(ลงชื่อ)……………………………………… ผู้ว่าจ้าง

(…………………………………….)


(ลงชื่อ)……………………………………… ผู้รับจ้าง

(……………………………………)


(ลงชื่อ)……………………………………… พยาน

(……………………………………)


(ลงชื่อ)………………………………………. พยาน

(……………………………………)

(ใช้แนบท้ายสัญญาจ้างก่อสร้างทุกวิธี)

เงื่อนไข  หลักเกณฑ์  ประเภทงานก่อสร้าง สูตรและวิธีการคำนวณ

ที่ใช้กับสัญญาแบบปรับราคาได้
……………………

ก.
เงื่อนไขและหลักเกณฑ์

๑.
สัญญาแบบปรับราคาได้นี้    ให้ใช้ทั้งในกรณีเพิ่ม    หรือลดค่างานจากค่างงานเดิมตามสัญญา  เมื่อดัชนีราคา   ซึ่งจัดทำขึ้นโดยกระทรวงพาณิชย์  มีการเปลี่ยนแปลงสูงขึ้นหรือลดลงจากเดิมขณะเมื่อวันเปิดซองประกวดราคา  สำหรับกรณีที่จัดจ้างโดยวิธีอื่นให้ใช้วันเปิดซองราคาแทน

๒.
การขอเงินเพิ่มค่างานก่อสร้างตามสัญญาแบบปรับราคาได้นี้เป็นหน้าที่ของผู้รับจ้างที่จะต้องเรียกร้องภายในกำหนด  ๙๐  วัน   นับตั้งแต่วันที่ผู้รับจ้างได้ส่งมอบงานงวดสุดท้าย   หากพ้นกำหนดนี้แล้วผู้รับจ้างไม่มีสิทธิที่จะเรียกร้องเงินเพิ่มค่างานก่อสร้างจากผู้ว่าจ้างได้อีกต่อไป   และในกรณี ที่ผู้ว่าจ้างจะต้องเรียกเงินคืนจากผู้รับจ้าง   ให้ผู้ว่าจ้างที่เป็นคู่สัญญารีบเรียกเงินคืนจากผู้รับจ้างโดยเร็ว    หรือให้หักค่างานของงวดต่อไป   หรือให้หักเงินจากหลักประกันสัญญาแล้วแต่กรณี

๓. การพิจารณาคำนวณเงินเพิ่มหรือลดและการจ่ายเงินเพิ่มหรือเรียกเงินคืนจากผู้รับจ้างตามเงื่อนไขของสัญญาแบบปรับราคาได้    ต้องได้รับการตรวจสอบและเห็นชอบจากสำนักงบประมาณ  และให้ถือการพิจารณาวินิจฉัยของสำนักงบประมาณเป็นที่สิ้นสุด
ข.
ประเภทงานก่อสร้างและสูตรที่ใช้กับสัญญาแบบปรับราคาได้

๑.
ในการพิจารณาเพิ่ม  หรือลดราคาค่างานจ้างเหมาก่อสร้างให้คำนวณตามสูตรดังนี้
P   =     (PO)   x   (K)

กำหนดให้
P
=
ราคาค่างานต่อหน่วยหรือราคาค่างานเป็นงวดที่จะต้องจ่ายให้ผู้รับจ้าง

PO
=
ราคาค่างานต่อหน่วยที่ผู้รับจ้างประมูลได้หรือราคาค่างานเป็นงวด   ซึ่งระบุไว้ในสัญญาแล้วแต่กรณี

K
=
ESCALATION  FACTOR  ที่หักด้วย  ๔%  เมื่อต้องเพิ่มค่างาน  หรือบวกเพิ่ม  ๔%  เมื่อต้องเรียกค่างานคืน

๒.
ประเภทงานก่อสร้าง    และสูตรที่ใช้ในการคำนวณครั้งนี้   ให้เป็นไปตามรายละเอียดที่แจ้งไว้ในแบบรูปและรายการก่อสร้าง  ดังนี้

รายการ
ก่อสร้างอาคาร(

ประเภทงาน
อาคาร*



*สูตร   K  =  ๐.๒๕ + ๐.๑๕ It / Io  + ๐.๑๐Ct / Co  +  ๐.๔๐ Mt / Mo + ๐.๑๐ St /So

ค.
วิธีการคำนวณที่ใช้กับสัญญาแบบปรับราคาได้

๑.
การคำนวณค่า  K  จากสูตรตามลักษณะงานนั้น ๆ  ให้ใช้ตัวเลขดัชนีราคาวัสดุก่อสร้าง  ของกระทรวงพาณิชย์  โดยใช้ฐานของปี  ๒๕๓๐  เป็นเกณฑ์ในการคำนวณ
๒.
การคำนวณค่า  K   สำหรับกรณีที่มีงานก่อสร้างหลายประเภทรวมอยู่ในสัญญาเดียวกัน จะต้องแยกค่างานก่อสร้างแต่ละประเภทให้ชัดเจนตามลักษณะของงานนั้นและให้สอดคล้องกับสูตรที่ได้กำหนดไว้
ลงชื่อ ...............................................................................  ผู้ว่าจ้าง         ลงชื่อ............................................................................... ผู้รับจ้าง
- ๒ -

๓.
การคำนวณหาค่า   K  กำหนดให้ใช้เลขทศนิยม  ๓  ตำแหน่งทุกขั้นตอนโดยไม่มีการปัดเศษ  และกำหนดให้ทำเลขสัมพันธ์ (เปรียบเทียบ)    ให้เป็นผลสำเร็จก่อนแล้วจึงนำผลลัพธ์ไปคูณกับตัวเลขคงที่หน้าเลขสัมพันธ์นั้น

๔.
ให้พิจารณาเงินเพิ่มหรือลดราคาค่างาน    จากราคาที่ผู้รับจ้างทำสัญญาตกลงกับผู้ว่าจ้างเมื่อค่า    K    ตามสูตรสำหรับงานก่อสร้างนั้น ๆ  ในเดือนที่ส่งมอบงานมีค่าเปลี่ยนแปลงไปจากค่า  K  เดือนเปิดซองราคามากกว่า  ๔%  ขึ้นไป   โดยนำเฉพาะส่วนที่เกิน  ๔%  มาคำนวณปรับเพิ่มหรือลดค่างานแล้วแต่กรณี  (โดยไม่คิด ๔% แรกให้)


๕.
ในกรณีที่ผู้รับจ้างไม่สามารถทำการก่อสร้างให้แล้วเสร็จ        ตามระยะเวลาในสัญญา      โดยเป็นความผิดของผู้รับจ้างค่า  K  ตามสูตรต่าง ๆ ที่จะนำมาใช้ในการคำนวณค่างานให้ใช้ค่า K       ของเดือนสุดท้ายตามอายุสัญญาหรือค่า K      ของเดือนที่ส่งมอบงานจริงแล้วแต่ว่าราคาค่า  K  ตัวใดจะมีค่าน้อยกว่า

๖.
การจ่ายเงินแต่ละงวดให้จ่ายค่าจ้างงานที่ผู้รับจ้างทำได้แต่ละงวด      ตามสัญญาไปก่อน   ส่วนค่างานเพิ่ม  หรือ  ค่างานลดลงซึ่งจะคำนวณได้ต่อเมื่อทราบดัชนีราคาวัสดุก่อสร้าง   ซึ่งนำมาคำนวณหาค่า   K  ของเดือนที่ส่งมอบงานนั้น   ๆ   เป็นที่แน่นอนแล้ว  เมื่อคำนวณเงินเพิ่มได้ให้ขอทำความตกลงเรื่องการเงินกับสำนักงบประมาณ
ดัชนีราคาที่ใช้คำนวณตามสูตรที่ใช้กับสัญญาแบบปรับราคาได้จัดทำขึ้นโดยกระทรวงพาณิชย์
K
=
ESCALATION  FACTOR

It
=
ดัชนีราคาผู้บริโภคทั่วไปของประเทศในเดือนที่ส่งงานแต่ละงวด
Io
=
ดัชนีราคาผู้บริโภคทั่วไปของประเทศในเดือนที่เปิดซองประกวดราคา
Ct
=
ดัชนีราคาซีเมนต์ในเดือนที่ส่งงานแต่ละงวด
Co
=
ดัชนีราคาซีเมนต์ในเดือนที่เปิดซองประกวดราคา
Mt
=
ดัชนีราคาวัสดุก่อสร้าง (ไม่รวมเหล็กและซีเมนต์) ในเดือนที่ส่งงานแต่ละงวด
Mo
 =
ดัชนีราคาวัสดุก่อสร้าง (ไม่รวมเหล็กและซีเมนต์) ในเดือนที่เปิดซองประกวดราคา
St
=
ดัชนีราคาเหล็กในเดือนที่ส่งงานแต่ละงวด
So
=
ดัชนีราคาเหล็กในเดือนที่เปิดซองประกวดราคา
Gt
=
ดัชนีราคาเหล็กแผ่นเรียบที่ผลิตในประเทศในเดือนที่ส่งงานแต่ละงวด
Go
=
ดัชนีราคาเหล็กแผ่นเรียบที่ผลิตในประเทศในเดือนที่เปิดซองประกวดราคา
At
=
ดัชนีราคาแอสฟัลท์ในเดือนที่ส่งงานแต่ละงวด
Ao
=
ดัชนีราคาแอสฟัลท์ในเดือนที่เปิดซองประกวดราคา
Et
=
ดัชนีราคาเครื่องจักรกลและบริภัณฑ์ในเดือนที่ส่งงานแต่ละงวด
Eo
=
ดัชนีราคาเครื่องจักรกลและบริภัณฑ์ในเดือนที่เปิดซองประกวดราคา
Ft
=
ดัชนีราคาน้ำมันดีเซลหมุนเร็วในเดือนที่ส่งงานแต่ละงวด
Fo
=
ดัชนีราคาน้ำมันดีเซลหมุนเร็วในเดือนที่เปิดซองประกวดราคา
ACt
=
ดัชนีราคาท่อซีเมนต์ใยหินในเดือนที่ส่งงานแต่ละงวด
Aco
=
ดัชนีราคาท่อซีเมนต์ใยหินในเดือนที่เปิดซองประกวดราคา
PVCT
 =
ดัชนีราคาท่อ  PVC  ในเดือนที่ส่งงานแต่ละงวด
PVCO
=
ดัชนีราคาท่อ  PVC  ในเดือนที่เปิดซองประกวดราคา
GIPT
=
ดัชนีราคาท่อเหล็กอาบสังกะสีในเดือนที่ส่งงานแต่ละงวด
ลงชื่อ ...............................................................................  ผู้ว่าจ้าง         ลงชื่อ............................................................................... ผู้รับจ้าง
- ๓ -
GIPO
=
ดัชนีราคาท่อเหล็กอาบสังกะสีในเดือนที่เปิดซองประกวดราคา
Pet
=
ดัชนีราคาท่อ  HYDENSITY  POLYETHYLENE   ในเดือนที่ส่งงานแต่ละงวด
Peo
=
ดัชนีราคาท่อ HYDENSITY  POLYETHYLENE ในเดือนที่เปิดซองประกวดราคา

Wt
=
ดัชนีราคาสายไฟฟ้าในเดือนที่ส่งงานแต่ละงวด
Wo
=
ดัชนีราคาสายไฟฟ้าในเดือนที่เปิดซองประกวดราคา

ลงชื่อ …………………………………………… ผู้ว่าจ้าง

(…………………………………………..)


ลงชื่อ …………………………………………… ผู้รับจ้าง

(………………………………………….)


ลงชื่อ …………………………………………… พยาน

(………………………………………….)


ลงชื่อ …………………………………………… พยาน

(…………………………………………)


ลงชื่อ …………………………………………… พยาน

 (……………………………………….)

ตัวอย่างเอกสารของดตอกเสาเข็ม









หจก./บริษัท/ร้าน..........................








ที่อยู่................................................








.......................................................
                                                   วันที่……………………………..
เรื่อง  ของดตอกเสาเข็ม
เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียน……………………..

อ้างถึง  สัญญาจ้างเลขที่........../.............
ลงวันที่..................................
สิ่งที่ส่งมาด้วย รายงานผลการตรวจสภาพความสามารถรับน้ำหนักบรรทุกปลอดภัย
       ของดินบริเวณก่อสร้าง 



จำนวน      ๑        เล่ม
                 ตามสัญญาจ้างที่อ้างถึง  โรงเรียนบ้าน....................................ได้จ้าง หจก./บริษัท//ร้าน......
ก่อสร้าง .....................................................จำนวนเงินตามสัญญาจ้าง............................บาท นั้น
     เนื่องจากทาง หจก./บริษัท/ร้าน..........................       ได้ให้วิศวกร  คือนาย............................
ตำแหน่ง.....................................หน่วยงาน...........................ตรวจสภาพความสามารถรับน้ำหนักบรรทุกความปลอดภัย ดังสิ่งที่มาพร้อมนี้   จึงของดตอกเสาเข็มในการก่อสร้าง รายการ..............................  
              จึงเรียนมาเพื่อพิจารณา
                                                 ขอแสดงความนับถือ



                 (....................................)




ผู้จัดการ................................................
โทรศัพท์...............
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                                     บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ    โรงเรียนบ้าน…………………….. อำเภอ…………….. 

ที่ …………………../…………………วันที่  ….. ………….. ……..

เรื่อง  การของดตอกเสาเข็ม
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

เรียน    ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้าน…………………  
                 ด้วยห้างหุ้นส่วนจำกัด/ร้าน…………………………..ได้ส่งรายงานผลการรับรองความสามารถ
รับน้ำหนักบรรทุกปลอดภัยของดินบริเวณก่อสร้าง ห้องส้วม/ส้วม แบบ ……………………ขนาด ….……ที่นั่ง 
จำนวน ๑ หลัง ของโรงเรียน…………………………………….…ตามสัญญาจ้างเลขที่ …………….ลงวันที่…………………….ดังรายละเอียดต่อไปนี้.-

                 - วิศวกรผู้ทดสอบความสามารถรับน้ำหนักบรรทุกปลอดภัยของดิน คือ……………………….

ตำแหน่ง ………………………….สังกัด……………………………………………….(หน่วยงานของรัฐ)

            -  ดินที่ระดับความลึก………..เมตร สามารถรับน้ำหนักฯได้ไม่น้อยกว่า  ๘ ตัน/ตร.ม
            -  ความเห็นของคณะกรรมการตรวจการจ้าง ควรให้งดตอกเสาเข็ม
ค่าเข็มที่กำหนดตามสัญญาต้นละ………….บาทรวมเป็นเงินทั้งสิ้น……….……บาท.(…………………)

ค่า FACTOR F เฉพาะรายการเสาเข็ม เป็นเงิน……………………………บาท
            -  ถ้าหากงดตอกเสาเข็มในการก่อสร้างรายการดังกล่าว ผู้รับจ้างจะต้องคืนค่าเข็มให้แก่ทางราชการเป็นเงินทั้งสิ้น……………..บาท (…………………………………………)

                       เจ้าหน้าที่โรงเรียนได้ตรวจสอบความถูกต้องแล้ว
                       ข้อเสนอ
                   ๑.อนุมัติให้งดตอกเสาเข็มในการก่อสร้าง…………………………………………..

                      โดยผู้รับจ้างต้องคืนเงินค่างดตอกเสาเข็ม จำนวนเงิน ……………………..บาท
                  ๒.แจ้งผู้รับจ้างทราบเพื่อดำเนินการต่อไป
                      เพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติและลงนามหนังสือแจ้ง





……………………………

           



หัวหน้าเจ้าหน้าที่ 


……………..


                  ………………

เจ้าหน้าที่                                     ผู้อำนวยการโรงเรียน........
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                        บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ    โรงเรียนบ้าน…………………….. อำเภอ…………….. 

ที่ …………………../……………….. วันที่  ….. ………….. ……………………

เรื่อง  รายงานผลการตรวจสภาพดินบริเวณก่อสร้าง
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

เรียน    ผู้อำนวยการโรงเรียน….…………………                          

                           ด้วย…………………………………. ตำแหน่ง……………………………………………

สังกัด………………………….(หน่วยงานของรัฐ) ซึ่งได้รับใบอนุญาตให้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม
ประเภท สามัญวิศวกรโยธา ตามใบอนุญาตเลขที่ …………………และได้ทำการตรวจสภาพความสามารถรับน้ำหนักบรรทุกปลอดภัยของดินบริเวณก่อสร้าง………………………………………………………….

แบบ………………………….จำนวน   ๑ หลัง ของโรงเรียน…………………..อำเภอ……………………..

จังหวัด............................. เมื่อวันที่ …………………เวลา……………น.ต่อหน้าคณะกรรมการตรวจการจ้าง
ตามคำสั่งโรงเรียน…………………………….ที่ ………./……….ลงวันที่ ………………………….

ดังบันทึกรายงานผลการตรวจสภาพดินของวิศวกรที่แนบ
คณะกรรมการตรวจการจ้างได้พิจารณาแล้ว ขอรับรองว่า ข้อความพร้อมหลักฐานที่แนบ
เป็นความจริง                        
 เห็นควรให้งดตอกเสาเข็มได้
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา  

    (ลงชื่อ) …………………………………………ประธานกรรมการ
             (…………………………………….)

    (ลงชื่อ) …………………………………………กรรมการ
             (…………………………………….)
(ลงชื่อ) …………………………………………กรรมการ
           (……………….……………………….)
    (ลงชื่อ) …………………………………………กรรมการ
          (……………………………………….)

                               (      )  ทราบ      

                               (      )  อนุมัติ     (         )   ไม่อนุมัติ
ลงชื่อ ………………………
   (…………………………….)




ตำแหน่ง ผู้อำนวยการโรงเรียน...............................



วันที่…………./……………./……….


ที่ ศธ ๐๔๒๗๔.     /                           [image: image8.png]


            โรงเรียน……………………………..

                                                                                    
อำเภอ………………จังหวัดยโสธร
                                                           
    วันที่……………………………..

เรื่อง  ของดตอกเสาเข็ม
เรียน  ผู้จัดการห้างหุ้นส่วนจำกัด/บริษัท……………………..

                   ตามที่ได้ส่งรายงานผลการตรวจสภาพความสามารถรับน้ำหนักบรรทุกปลอดภัยของดินบริเวณก่อสร้าง…………………………….….จำนวน  ๑  หลัง ของโรงเรียน………………………..

อำเภอ…………………………..จังหวัด........................... โดย……………………………เป็นวิศวกรผู้ตรวจสอบ นั้น
                  โรงเรียน………………………….ได้พิจารณาแล้วอนุมัติให้งดตอกเสาเข็มในการก่อสร้าง
………………………….ในโรงเรียนนี้ได้ โดยทางห้างฯ/บริษัท ต้องคืนเงินค่างดตอกเสาเข็มแก่ทางราชการ
จำนวนเงิน ……………….บาท(……………………………………….)ค่า Factor F จำนวน ……………….บาท 
รวมทั้งสิ้น…………….บาท(……………………………….) เมื่อทางห้างได้เบิกเงินในงานงวดที่ ๑/รายการนี้
                   จึงเรียนมาเพื่อทราบ
                                                   

   ขอแสดงความนับถือ
โรงเรียน…………..

โทร. ………………..

บันทึกต่อท้ายสัญญาจ้าง
การก่อสร้าง………………………………………โรงเรียน……………………….

อำเภอ……………………………    จังหวัด............................. 


ตามสัญญาจ้างเลขที่ ……./ ......... ลงวันที่ ………….…………..   ระหว่างสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน     โดย ………………………………..ตำแหน่ง…………………………….      ผู้รับมอบอำนาจจากเลขาธิการคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน  ตามคำสั่งสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน  ที่ ๒๒/๒๕๔๖  ลงวันที่  ๘  กรกฎาคม  ๒๕๔๖  กับ ห้างหุ้นส่วนจำกัด…………………………   ปรากฏว่าผู้รับจ้างจะทำการก่อสร้าง…………………….………โดยไม่ตอกเสาเข็ม  เนื่องจากดินเป็นดินแข็งและวิศวกรได้ทำการทดสอบการรับน้ำหนักของดินใต้ฐานรากในระดับความลึก ๑.๕๐ เมตร....................................... ในระดับความลึกดังกล่าว   ดินสามารถรับน้ำหนักได้โดยปลอดภัย-มากกว่า…………..…..ตัน/ ตารางเมตร สามารถที่จะทำการก่อสร้างโดยใช้ฐานรากชนิดไม่ตอกเสาเข็ม 
**(โดยใช้ฐานรากแบบแผ่ ซึ่งเป็นเหตุอันควรให้งดตอกเสาเข็ม   จึงอนุญาตให้ทำฐานรากการก่อสร้างโดย ไม่ต้องตอกเสาเข็มและใช้ฐานรากแบบแผ่ที่กำหนดไว้ในแบบรูปรายการก่อสร้างได้)**  จึงบันทึกเพิ่มเติม   โดยมีข้อตกลงดังต่อไปนี้


ข้อ ๑  ผู้ว่าจ้างอนุญาตให้ผู้รับจ้างทำการก่อสร้าง……………………………โรงเรียน………………  โดยใช้ฐานรากชนิดไม่ตอกเสาเข็ม และผู้รับจ้างยอมให้ผู้ว่าจ้างหักเงินค่าตอกเสาเข็มและค่าเสาเข็ม  รวมเป็นเงินทั้งสิ้น………………………บาท (-………………………………………-) ในการรับเงินค่าก่อสร้างงวดที่ ๑
**ข้อ ๒  การที่ผู้ว่าจ้างอนุญาตให้ผู้รับจ้างทำรากฐานชนิดไม่ตอกเสาเข็มโดยหักเงินค่า
งดตอกเสาเข็มและค่าเสาเข็มตามข้อ ๑   ไม่มีผลต้องเปลี่ยนแปลงข้อผูกพันตามสัญญาข้ออื่น ๆ   ไปด้วยประการใดและข้อผูกพันตามสัญญาต่าง ๆ  ยังมีผลใช้บังคับเช่นเดิมทุกประการ  และให้ถือว่าบันทึกต่อท้ายสัญญาฉบับนี้เป็นส่วนหนึ่งของสัญญาจ้างดังกล่าวข้างต้นด้วย


บันทึก  ณ  วันที่  …………………………………พ.ศ.  ..........





(ลงชื่อ)                                                  ผู้ว่าจ้าง






  (………………………….………………..)






(ลงชื่อ)                                                  ผู้รับจ้าง





             (………………….……………………….)






(ลงชื่อ)                                                  พยาน






  (……………………..……………………)






(ลงชื่อ)                                                  พยาน
                                                                

 (……………………..……………………)
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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ
…………………………………………………………….....................………………………

ที่ …………………………….
วันที่ 
……………………………….....................………………..……….

เรื่อง
ลงนามในสัญญาจ้าง และแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจการจ้าง  ผู้ควบคุมงาน
เรียน
… (ผู้อำนวยการโรงเรียน)  ..................
ตามที่ได้อนุมัติให้จ้าง …………………(บริษัท/ห้าง/ร้าน)…............………… ทำการก่อสร้าง …………………………….......................…………………….......... ในวงเงิน ………………………… บาท (………………… ตัวอักษร……………….………)  และได้มีหนังสือแจ้งให้ ………(บริษัท/ห้างฯ)……… มาลงนามในสัญญาจ้าง นั้น
บัดนี้ …………………(บริษัท/ห้างฯ)……...........… โดย (นาย/นาง/นางสาว) …..……………… (ระบุชื่อและตำแหน่งกรรมการผู้จัดการ/หุ้นส่วนผู้จัดการ/ผู้รับมอบอำนาจแล้วแต่กรณีหากเป็นผู้รับมอบอำนาจให้ระบุหนังสือมอบอำนาจลงวันที่ด้วย)……………  ได้มาร่วมลงนามในสัญญาแล้ว
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา  หากเห็นชอบโปรดลงนาม
1.
สัญญาจ้าง ดังแนบ
2.
คำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจการจ้าง และผู้คุมงาน ดังร่าง

ลงชื่อ ………………...……..………… เจ้าหน้าที่

(……………………………… )


………/……………/…………


ลงชื่อ ……………………..………… หัวหน้าเจ้าหน้าที่

(……………………………… )


………/……………/…………



ลงนามแล้ว

ลงชื่อ ……………………..………… 


(……………………………… )


………/……………/…………


ผู้อำนวยการโรงเรียน ................................

คำสั่งโรงเรียน……………………….

ที่ ………/………………


เรื่อง    แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจการจ้างและผู้ควบคุมงาน

ด้วยโรงเรียน ……………………..………..…………… สังกัด……………………..……………ได้ทำการก่อสร้าง ……………………..………..…………… ตามสัญญาจ้างเลขที่ …………/……… ลงวันที่  ……………………..………..……………
ฉะนั้นอาศัยอำนาจตามคำสั่ง……………………..………..……………. ที่  ………/………สั่ง  ณ  วันที่ ……… …………………..…. จึงแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจการจ้างและผู้ควบคุมงานตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 100 และมาตรา 101   ดังต่อไปนี้
คณะกรรมการตรวจการจ้าง
1.   ………………………………
ตำแหน่ง ……………………… ประธานกรรมการ
2.  ………………………………….. ตำแหน่ง ……………………….กรรมการ
3.  ………………………………….. ตำแหน่ง ……………………….กรรมการ

ฯลฯ
ผู้ควบคุมงาน
1.   …………………………………..
 ตำแหน่ง …………………………
2.  …………………………………..   ตำแหน่ง ………………………..
ให้คณะกรรมการตรวจการจ้างและผู้ควบคุมงานที่ได้รับแต่งตั้งตามคำสั่งนี้ปฏิบัติหน้าที่ให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 โดยเคร่งครัด 
สั่ง   ณ   วันที่ . …………………………………

   (……………………………………..)

………/…………………/…………

………ตำแหน่งผู้อำนวยการโรงเรียน……





                เลขที่รับ……………………………………..





    



       วันที่……………………….เวลา……….น.

      ใบส่งมอบงานจ้าง







    เขียนที่…………………………………………………







วันที่………….เดือน………………………..พ.ศ………………...

เรื่อง  ส่งมอบงานก่อสร้างและแจ้งหนี้ขอเบิกเงิน
เรียน  ……………………………………………………….



ตามที่…………………………………………………….ได้ตกลงจ้างให้ข้าพเจ้าในนาม……………………………………

ทำการ………………………………………………………..ของ………………………………….อำเภอ……………………….จังหวัด…………………ตาม ( ) ใบสั่งจ้าง ( ) บันทึกตกลงจ้าง ( ) สัญญาจ้าง เลขที่……/………..ลงวันที่……..เดือน……………………

พ.ศ……………….ในราคา………………………บาท (……………………………………………………) นั้น


บัดนี้ ข้าพเจ้าได้ทำการก่อสร้างเสร็จเรียบร้อยแล้ว ขอให้ทำการตรวจรับงานจ้าง งวดที่………

และขอเบิกจ่ายเงินค่าจ้างให้กับข้าพเจ้า เป็นเงิน………………บาท (………………………………………) ด้วย






ขอแสดงความนับถือ





       (………………………………………..)






ผู้จัดการ……………………………………….







ประทับตรา(ถ้ามี)

บันทึกผู้ควบคุมงานก่อสร้าง                                                                                      คำสั่งประธานกรรมการตรวจการจ้าง
ขอรับรองว่า ผู้รับจ้างได้ทำงานแล้วเสร็จ                                                   นัดคณะกรรมการฯ ไปตรวจรับงาน วันที่……………ตั้งแต่วันที่…………………………..และงานแล้วเสร็จ                                        ………………………………………………...เวลา………………………..น.

(  )  ภายในกำหนด



                                        

ณ………………………………………………………..  
(  ) เกินกำหนดสัญญา จำนวน………….วัน


        (ลงชื่อ)…………………………...……………………








  
(…………………………………………….)


   (ลงชื่อ)………………………………………………


วันที่…………………..………………….



(…………………………………………..)



คณะกรรมการฯ รับทราบ


วันที่……………………………………..
                            1…………………………   3………………………………..








      2………………………..   4…………………………………

                  ใบตรวจรับงานจ้าง







เขียนที่…………………………………………………….







วันที่…………..เดือน………………….พ.ศ…………….



ตามที่……………………………………ได้ว่าจ้าง…………………………………ทำการก่อสร้าง…………………………………………………………………………………………………………
ตาม (  ) ใบสั่งจ้าง (  ) บันทึกตกลงจ้าง (  ) สัญญาจ้าง เลขที่……./…………ลงวันที่…………………
เป็นเงินค่าจ้าง…………………………….บาท (……………………………………………………..) นั้น


บัดนี้ ผู้รับจ้างได้ทำการ…………………………………………………………..

เสร็จถูกต้องตาม (  ) ใบสั่งจ้าง (  ) บันทึกตกลงจ้าง (  ) สัญญาจ้าง ได้ส่งมอบงานตามหนังสือส่งมอบงานจ้างงวดที่……..ลงวันที่…………เดือน……………………………………..พ.ศ…………………….. 



การจ้างรายนี้ได้สั่งเปลี่ยนแปลงรายการแก้ไข ดังนี้….……………………………………


คณะกรรมการตรวจการจ้างได้พร้อมกันตรวจรับงานจ้าง งวดที่………เมื่อวันที่…………….…..เดือน…………พ.ศ………..ปรากฎว่างานแล้วเสร็จเรียบร้อยตั้งแต่วันที่………..เดือน…………พ.ศ………………….ผู้รับจ้างควรได้รับเงินค่าจ้างเป็นเงิน…………………..บาท (…………………………………………………….)



จึงรายงานต่อ………………………………………………………………..เพื่อโปรดทราบตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560






(ลงชื่อ)…………………………………………ประธานกรรมการ







(………………………………………..)

(ลงชื่อ)……………………………………………กรรมการ







(………………………………………..)

(ลงชื่อ)……………………………………………กรรมการ







(………………………………………..)

เรียน  …………………………………………




         คำสั่ง
        เพื่อโปรดทราบผลการตรวจการจ้างตาม
(  ) ใบสั่งจ้าง





           ทราบ
(  ) บันทึกตกลงจ้าง
(  ) สัญญาจ้าง เลขที่……../………………


         (ลงชื่อ)……………………….……………………..

ลงวันที่…………เดือน…………….พ.ศ………….. 

    (………………………………………….)

ตำแหน่ง……………..……………………….

(ลงชื่อ)………………………………….เจ้าหน้าที่พัสดุ


วันที่…………..……………………….

(ลงชื่อ)………………………………หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ

บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ
…………………………………………........................................................................…………………………
ที่  ………………………………
วันที่   ……………....…………........................................................................…
เรื่อง
การส่งมอบงานตามงวดงาน
เรียน
ประธานกรรมการตรวจรับพัสดุฯ   (นาย/นาง/น.ส.……………………………………………..)
ด้วย (บริษัท/ห้างฯร้าน) ………………………………………………………..……………………  ได้ส่งมอบงาน (ก่อสร้าง/จ้าง) …………………………………………………………………………………………………….………..……  งวดที่ …………… ตามสัญญาจ้าง เลขที่ ………/………….… ลงวันที่ …………………..................................………………..… 
จึงเรียนมาเพื่อโปรดกำหนด  วัน  เวลา  และสถานที่  เพื่อตรวจรับงานจ้างก่อสร้างต่อไป
ลงชื่อ  …………………….........……………….  เจ้าหน้าที่พัสดุ
                                                              ( ………………………………………... )


……… / ………………………/ ………..

นัดคณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจ้างก่อสร้างในวันที่ …………………………………………….  เวลา …………… น.  พร้อมกันที่บริเวณก่อสร้าง

ลงชื่อ ………………………………………….  ประธานกรรมการ

( ………………………………………… )


……./………………………./………

             ทราบ
……………………………………..  กรรมการ
(…………………………………….)

…………………………………….  กรรมการ
(…………………………………….)

…………………………………….. กรรมการ
(……………………………………)
ใบตรวจการจ้างและรับรองผลการปฏิบัติงานของผู้รับจ้าง
ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ ๑๗๖ (๖)
-----------------------




เขียนที่ โรงเรียน......................................................




วันที่ ................เดือน ........................................ พ.ศ. ...............
เรียน   ผู้อำนวยการโรงเรียน  ....................................................
  
ตามที่โรงเรียน...................................................... อนุมัติให้จ้าง (บริษัท/ห้างฯ) ................................................................ เป็นผู้รับจ้างก่อสร้าง ........................................................................................................... ในราคา...................................................... บาท (......................................................)  ตามสัญญาจ้างเลขที่..................ลงวันที่.....................................................   กำหนดส่งมอบงานภายในวันที่ ................................................. นั้น

บัดนี้ (บริษัท/ห้างฯ) ........................................................ ได้ส่งมอบงานงวดที่ .......................ตามหนังสือส่งมอบงานเลขที่.................ลงวันที่............เดือน........................พ.ศ. ..............และผู้ควบคุมงานได้รับรองว่าผู้รับจ้างได้ทำงานงวดที่............ ตามที่กำหนดไว้ในสัญญาจ้างเสร็จเรียบร้อยเมื่อวันที่...........เดือน..........................พ.ศ. ..............  รายละเอียดดังแนบ

การจ้างตามสัญญานี้ได้มีการอนุมัติให้เปลี่ยนแปลงรายการ แก้ไข เพิ่มเติม หรือตัดทอนงานคือ...............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจ้างก่อสร้างได้พร้อมกันตรวจรับงานก่อสร้างเมื่อวันที่.................................     เดือน.............................พ.ศ.  .............. ปรากฏว่างานแล้วเสร็จเรียบร้อยถูกต้องตามสัญญางวดที่ ........... ทุกประการตั้งแต่วันที่..............เดือน.............................พ.ศ.  ..............

จึงขอเรียนเสนอผู้อำนวยการโรงเรียนเพื่อโปรดทราบผลการตรวจรับพัสดุในงานจ้างก่อสร้าง และเห็นสมควรเบิกจ่ายเงินให้ผู้รับจ้างเป็นจำนวนเงินทั้งสิ้น.................................บาท (.........................................................) ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ ๑๗๖ (๖)   
ลงชื่อ ………………………………………….  ประธานกรรมการ
                                         ( ………………………………………… )


ลงชื่อ ………………………………………….   กรรมการ

    ( ………………………………………… )


  ลงชื่อ ………………………………………….  กรรมการ

  ( ………………………………………… )

[image: image10.png]


                                                              บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   โรงเรียน............................................
ที่                                                                                           วันที่.......................................................... 

เรื่อง  ทราบผลและขออนุมัติเบิกจ่าย
 --------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียน...............................................

ตามที่อนุมัติให้ 




จาก





เป็นเงิน 

บาท (




) ตาม (  ) ใบสั่งซื้อ (  ) ใบสั่งจ้าง
(  ) บันทึกตกลงซื้อ (  ) บันทึกตกลงจ้าง (  ) สัญญาซื้อขาย (  ) สัญญาจ้าง เลขที่      /   ลงวันที่      นั้น 

บัดนี้ 


       ได้ส่งมอบพัสดุแล้ว  

(  ) ตามใบส่งของ (  ) ใบส่งมอบงาน ลงวันที่ 


  และคณะกรรมการฯ ได้ทำการตรวจรับพัสดุไว้ถูกต้องแล้ว เมื่อวันที่ 



ดังหลักฐานที่แนบ ซึ่งจะต้องจ่ายเงินให้แก่



เป็นเงิน


บาท (
   


      )



จึงเรียนมาเพื่อทราบผลการตรวจรับพัสดุ ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560






(ลงชื่อ)




เจ้าหน้าที่






(ลงชื่อ)



  หัวหน้าเจ้าหน้าที่
ความเห็นของเจ้าหน้าที่การเงิน
ได้ตรวจสอบหลักฐานแล้วมีเอกสารครบถ้วน และมีเงินงบประมาณปี

หมวด
แผนงาน


งาน/โครงการ



เป็นเงิน


บาท
จ่ายไปแล้ว

    บาท จ่ายครั้งนี้
(1)
   บาท  คงเหลือเป็นเงิน

 
บาท
จำนวนเงินที่ขอเบิก
(1)
    บาท หักคืนค่าเข็ม

บาท หักภาษี ณ ที่จ่าย
(4)
บาท
ค่าปรับ      (5)

บาท คงจ่ายจริงเป็นเงิน

(6)
บาท (




  )                เห็นควร  อนุมัติเบิกจ่ายเงินจำนวน

(1)
บาท (



 )

ให้แก่


        ลงชื่อ



เจ้าหน้าที่การเงิน
        ลงชื่อ 



หัวหน้างานการเงิน

  
คำสั่ง
        ลงชื่อ



รอง.หน.หน่วยงาน

-  ทราบ 

- อนุมัติ……………………………..









(ลงชื่อ)………………………………………….

กรณีผู้รับจ้างไม่ได้จดภาษีมูลค่าเพิ่ม 7%

	ราคารวม
	 275,500.00 
	(1)
	 

	ภาษีมูลค่าเพิ่ม
	 
	(2)
	(1)x7 หาร 107

	ราคาสินค้า
	 275,500.00 
	(3)
	 (1)-(2)

	ภาษี หัก ณที่จ่าย
	     2,755.00 
	(4)
	(3)x1 หาร 100

	ค่าปรับ
	 -   
	(5)
	 

	ยอดสุทธิ
	 272,745.00 
	(6)
	 (1)-(4)


กรณีผู้รับจ้างจดภาษีมูลค่าเพิ่ม 7%

	ราคารวม
	 275,500.00 
	(1)
	 

	ภาษีมูลค่าเพิ่ม
	 18,023.36 
	(2)
	(1)x7 หาร 107

	ราคาสินค้า
	 257,476.64 
	(3)
	 (1)-(2)

	ภาษี หัก ณที่จ่าย
	 2,574.77 
	(4)
	(3)x1 หาร 100

	ค่าปรับ
	 -   
	(5) 
	 

	ยอดสุทธิ
	 272,925.23 
	(6)
	 (1)-(4)


เมื่อครบกำหนดวันส่งมอบตามสัญญา และผู้รับจ้างยังไม่ส่งมอบงานจ้าง ให้หัวหน้าสถานศึกษาดำเนินการดังนี้
1. ทำหนังสือแจ้งเรียกค่าปรับให้ผู้รับจ้างลงนามรับทราบหรือแจ้งทางไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรับ
2. เมื่อผู้รับจ้างได้ส่งมอบงานจ้างภายหลังเวลาแล้วเสร็จบริบูรณ์ตามสัญญาที่กำหนดไว้ให้โรงเรียนแจ้งสงวนสิทธิการปรับเมื่อทำการรับมอบงาน
[image: image11.png]


                                        บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   โรงเรียน ................................................... 
ที่                                                                                    วันที่....................................
เรื่อง    แจ้งการเรียกค่าปรับตามสัญญาจ้างก่อสร้าง
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

เรียน   ผู้อำนวยการ โรงเรียน...............................................  
ตามที่โรงเรียน......................................................ได้ทำสัญญาจ้าง.........................................  
ทำการก่อสร้าง...................................แบบ...........................จำนวน..........ตามสัญญาจ้างเลขที่.........................   ลงวันที่.................................เป็นเงิน..........................บาท  (...........................................................................)  ครบกำหนดสัญญาวันที่.....................................นั้น
บัดนี้  ได้ครบกำหนดระยะเวลาการก่อสร้าง/ปรับปรุงซ่อมแซม  ในวันที่............................แล้ว  ผู้รับจ้างยังไม่ได้
ส่งมอบงานจ้าง  เห็นสมควรแจ้งการเรียกค่าปรับตามสัญญา      ในอัตราวันละ.................บาท  ตั้งแต่วันที่    
 ...................................เป็นต้นไป   ให้ผู้รับจ้างทราบ



จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาลงนามแจ้งผู้รับจ้าง  

ที่  ศธ 04149......./




    โรงเรียน......................................







     ........................................................






                     .............................

เรื่อง    แจ้งการเรียกค่าปรับตามสัญญาจ้าง    

เรียน   กรรมการผู้จัดการ/หุ้นส่วนผู้จัดการ..............................................           

อ้างถึง  สัญญาจ้างเลขที่.............................ลงวันที่..................................
ตามสัญญาจ้างที่อ้างถึง  โรงเรียน.............................................................ได้ว่าจ้างท่านทำการ
ก่อสร้าง/ปรับปรุงซ่อมแซม...............................แบบ.............................เป็นเงิน............................บาท  (......................................)  กำหนดทำงานให้แล้วเสร็จภายในวันที่.........เดือน.............พ.ศ...............  ความแจ้งแล้วนั้น
บัดนี้  กำหนดเวลาดังกล่าวได้ล่วงเลยมาแล้ว แต่ปรากฏว่างานจ้างดังกล่าวยังไม่แล้วเสร็จบริบูรณ์ตามหนังสือสัญญาจ้าง   โรงเรียน ..................................จึงขอเรียกค่าปรับเป็นรายวัน วันละ.....................บาท(...................................................) นับแต่วันที่ล่วงเลยกำหนดวันแล้วเสร็จเป็นต้นไปจนถึงวันที่ทำงานแล้วเสร็จบริบูรณ์
จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ






    ขอแสดงความนับถือ

 .........................
 .........................
 .........................

ที่………./………….. 

             โรงเรียน………….……………...


               …………………………………..


…………………………………..


         ………………………………..

เรื่อง  แจ้งสงวนสิทธิการเรียกค่าปรับ
เรียน  ……(กรรมการผู้จัดการบริษัท/หุ้นส่วนผู้จัดการห้างหุ้นส่วนจำกัด/เจ้าของสถานการค้า) ………

อ้างถึง  สัญญาจ้าง .................... เลขที่ ……….. ลงวันที่………… …………………… …………


ตามหนังสือที่อ้างถึง โรงเรียน…………………………...………………………………. ได้ว่าจ้าง   ………ห้างหุ้นส่วนจำกัด/เจ้าของสถานการค้า…………….ให้ทำการ............................................ในราคา …….……………. บาท (…..….…….……..………………….)   กำหนดงานให้แล้วเสร็จบริบูรณ์ภายในวันที่...........เดือน................พ.ศ............ ความแจ้งแล้วนั้น
 
บัดนี้..................ห้างหุ้นส่วนจำกัด/เจ้าของสถานการค้า.............................ได้ทำงานล่วงเลยกำหนดเวลาแล้วเสร็จบริบูรณ์ตามหนังสือสั่งจ้างเป็นรายวัน ..........วัน  โรงเรียน.................จึงขอสงวนสิทธิการเรียกค่าปรับตามสัญญาจ้างเป็นรายวัน  วันละ.........บาท(............ตัวอักษร.......)นับแต่วันที่ล่วงเลยกำหนดวันแล้วเสร็จตามสัญญาจ้างเป็นต้นไปจนถึงวันที่ทำงานแล้วเสร็จบริบูรณ์รวมเป็นเงินค่าปรับทั้งสิ้น.......บาท(.....................................).
 
จึงเรียนมาเพื่อทราบ และโรงเรียนขอสงวนสิทธิในการเรียกค่าปรับตามจำนวนดังกล่าว

ขอแสดงความนับถือ

(……………………….)


ตำแหน่งหัวหน้าสถานศึกษา
ฝ่ายธุรการ
โทร. ……………………

โทรสาร  ………………
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                                                 บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   โรงเรียน.............................................................. 
ที่                                                                              วันที่..............................................
เรื่อง    ขอหนังสือรับรองผลงานก่อสร้าง.......................................................
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

เรียน   ผู้อำนวยการโรงเรียน......................................................  
ด้วย.................................................ขอหนังสือรับรองผลงานก่อสร้าง.....................................  
แบบ..........................ตามสัญญาจ้างเลขที่..................ลงวันที่.....................................เป็นเงิน.....................บาท  ครบกำหนดสัญญาวันที่.................................ซึ่งผู้รับจ้างได้ส่งมอบงานจ้างงวดที่...........(งวดสุดท้าย)  เมื่อวันที่  
 ....................................และคณะกรรมการตรวจการจ้างได้ตรวจรับงานจ้างเมื่อวันที่.......................................... ปรากฏว่าผู้รับจ้างได้ทำงานจ้างถูกต้องตามสัญญาจ้างและแบบรูปรายการทุกประการ


เห็นควร  ออกหนังสือรับรองผลงานก่อสร้างให้ .........................................


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาลงนาม  


ที่ ....................




                                 โรงเรียน...........................................







                 .....................................................................


หนังสือฉบับนี้ให้ไว้เพื่อแสดงว่า..................................................โดย.....................................   ผู้มีอำนาจลงนามผูกพันนิติบุคคล  มีสำนักงานเลขที่.............หมู่ที่........ถนน................. ตำบล..........................  อำเภอ...........................จังหวัด.................................เลขประจำตัวผู้เสียภาษี..............................ได้ทำสัญญากับสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน  โดยผู้อำนวยการโรงเรียน..........................................................       ผู้ได้รับมอบอำนาจตามคำสั่งสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน  ที่  1340/2560 ลงวันที่  24  สิงหาคม 2560   เป็นผู้ลงนามในสัญญาจ้างก่อสร้าง.................................แบบ..........................เป็นเงิน ......................บาท  (......................................................................)  ตามสัญญาจ้างเลขที่.................ลงวันที่.....................................ครบกำหนดสัญญาวันที่  ....................................................ผู้รับจ้างได้ส่งมอบงานจ้างงวดที่.........(งวดสุดท้าย)   เมื่อวันที่..................................  และคณะกรรมการตรวจการจ้างได้ตรวจรับงานจ้างเมื่อวันที่...........................ปรากฏว่าผู้รับจ้างได้ทำงานจ้างถูกต้องตามสัญญาจ้างและแบบรูปรายการทุกประการ  จึงออกหนังสือรับรองผลงานฉบับนี้ไว้เป็นหลักฐาน




    ให้ไว้   ณ  วันที่...............เดือน.................................พ.ศ. ..............  
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                                                 บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   โรงเรียน......................................................... 
ที่                                                                             วันที่..........................................
เรื่อง    ขออนุมัติคืนหลักประกันสัญญาจ้างก่อสร้าง..................................................  
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียน......................................................
ตามที่โรงเรียน....................................................ได้ทำสัญญาจ้างก่อสร้าง...............................
แบบ.........................เป็นเงิน..........................บาท  (...................................)  ตามสัญญาจ้างเลขที่ .................... ลงวันที่.................................กับ......................................โดยนำหลักประกันเป็น..........................เลขที่.............     ลงวันที่.................................วงเงิน......................บาท  ซึ่งผู้รับจ้างได้ส่งมอบงานจ้างเมื่อวันที่ ..........................
และคณะกรรมการตรวจการจ้างได้ตรวจการจ้างเมื่อวันที่..............................ค้ำประกัน  2  ปี  ครบกำหนดวันที่   
 .............................ขณะนี้ได้ครบกำหนดค้ำประกันและพ้นจากข้อผูกพันตามสัญญาแล้ว
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา  
1.  อนุมัติคืนหลักประกันสัญญาจ้างให้กับ.....................................  
2.  แจ้งธนาคาร................................ทราบ
   
ที่  ศธ  .....


     
                

โรงเรียน.............................................







                 
............................................................






                    ..........................

เรื่อง    คืนหนังสือค้ำประกัน    

เรียน   กรรมการผู้จัดการ/หุ้นส่วนผู้จัดการ..................................                 

อ้างถึง  สัญญาจ้างเลขที่..............ลงวันที่.....................................
สิ่งที่ส่งมาด้วย    หนังสือค้ำประกันธนาคารธนาคาร...............เลขที่...............ลงวันที่.........................             
ตามสัญญาจ้างที่อ้างถึง  โรงเรียน.................................................ได้ทำสัญญาจ้างก่อสร้าง
 ...........................แบบ........................เป็นเงิน............................บาท  (................................................)  นั้น


บัดนี้  ได้ครบกำหนดค้ำประกันตามสัญญาแล้ว  โรงเรียน.................................................           จึงขอคืนหนังสือค้ำประกันสัญญามาพร้อมนี้  พร้อมทั้งได้แจ้งธนาคาร...............ผู้ค้ำประกันทราบด้วยแล้ว
จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ      






    ขอแสดงความนับถือ

  .....................
  .....................
  .....................

ที่  ศธ  .....

     

                              
โรงเรียน.............................................







                 
............................................................






                    ..........................

เรื่อง    คืนหนังสือค้ำประกัน    

เรียน   ผู้จัดการธนาคาร.........................          

อ้างถึง   หนังสือค้ำประกันธนาคาร.............เลขที่....................... ลงวันที่.......................             
ตามหนังสือค้ำประกันที่อ้างถึง  ธนาคาร..................... ได้ค้ำประกันสัญญาจ้างก่อสร้าง
 .............................แบบ...............................ตามสัญญาจ้างเลขที่ ..................ลงวันที่ ....................................  วงเงิน....................บาท ให้กับ...............................................นั้น              


โรงเรียน.................................................................ได้คืนหนังสือค้ำประกันดังกล่าวให้กับ........................................................  ซึ่งพ้นจากข้อผูกพันตามสัญญาแล้ว
จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ      






    ขอแสดงความนับถือ

 ………………

 ………………

 ………………
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                                            บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   โรงเรียน........................................................... 
ที่                                                                         วันที่ ..........................................
เรื่อง    รายงานผลการตรวจสอบสภาพความเรียบร้อยของสิ่งก่อสร้าง          

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

เรียน   ผู้อำนวยการโรงเรียน..................................................
ตามที่โรงเรียน.............................................ได้  (  )  ซื้อ   ( / )  จ้าง  จาก...................................
รายการก่อสร้าง..................................แบบ.............................เป็นเงิน........................บาท  (..............................)  ตามสัญญาจ้างเลขที่.................ลงวันที่..........................ยอมรับประกันความชำรุดบกพร่องเป็นเวลา  2  ปี  และได้ส่งมอบพัสดุไปแล้ว  นั้น
งานบริหารทั่วไป  โรงเรียน..............................................ได้ตรวจสอบสิ่งก่อสร้างตามสัญญา
ดังกล่าวแล้ว  ปรากฏว่า  
(   )  สามารถใช้งานได้ตามปกติ
(   )  ไม่สามารถใช้งานได้  เนื่องจาก......................................................................................
  .........................................................................................................................................................................
  .........................................................................................................................................................................


จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ





(ลงชื่อ).........................................................เจ้าหน้าที่พัสดุ





           (.......................................................)





ตำแหน่ง.....................................................
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                                                 บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  โรงเรียน.................................................. 
ที่                                                                             วันที่……………………..

เรื่อง    ความรับผิดชอบในความชำรุดบกพร่องของงานจ้าง            

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียน...............................................
ตามที่  โรงเรียน............................................ได้ทำสัญญาจ้างก่อสร้าง  กับ ..............................
ทำการก่อสร้าง...........................แบบ.......................ตามสัญญาจ้างเลขที่..............ลงวันที่ ..................................  เป็นเงิน...............................บาท  ซึ่งผู้รับจ้างได้ส่งมอบงานจ้างงวดสุดท้าย  เมื่อวันที่.........................................   คณะกรรมการตรวจการจ้างได้ตรวจรับงานเมื่อวันที่.....................................ค้ำประกันความชำรุดบกพร่องเป็นเวลา  2  ปี  ครบกำหนดค้ำประกันวันที่.................................นั้น
โรงเรียน...........................................................ได้รับ แจ้งว่าอาคารหลังดังกล่าวชำรุดบกพร่อง
จำเป็นต้องดำเนินการแก้ไข  ดังนี้  
1.  .............................................................   
2.  ............................................................
เห็นควร  แจ้งผู้รับจ้างดำเนินการแก้ไขตามสัญญาจ้างข้อ  6


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาลงนาม

ที่  ศธ  .....



                

โรงเรียน.............................................







                 
............................................................






                    ..........................

เรื่อง    ความรับผิดชอบในความชำรุดบกพร่องของงานจ้าง            

เรียน   กรรมการผู้จัดการ/หุ้นส่วนผู้จัดการ..............................................                 

อ้างถึง  สัญญาจ้างเลขที่.................ลงวันที่.............................................
ตามสัญญาจ้างที่อ้างถึง  โรงเรียน....................................................ได้ทำสัญญาจ้างก่อสร้าง
 ...........................แบบ.........................เป็นเงิน.......................บาท  ซึ่งผู้รับจ้างได้ส่งมอบงานจ้างงวดสุดท้าย  เมื่อวันที่..............................คณะกรรมการตรวจการจ้างได้ตรวจรับงานเมื่อวันที่ ...........................ค้ำประกันความชำรุดบกพร่องเป็นเวลา  2  ปี  ครบกำหนดค้ำประกันวันที่...........................นั้น


โรงเรียน............................................ขอแจ้งว่าอาคารหลังดังกล่าวชำรุดบกพร่องจำเป็นต้องดำเนินการแก้ไข  ดังนี้  
1.  .................................................................   
2.  ................................................................
จึงให้ไปดำเนินการแก้ไขภายใน  15  วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้ง  ตามสัญญาจ้างข้อ  6
จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและดำเนินการ      







    ขอแสดงความนับถือ

……………….

 ……………….

 ………………
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                                                 บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   โรงเรียน.................................................

ที่                                                                             วันที่…………………….……….

เรื่อง    การขยายระยะเวลาการก่อสร้าง.............................................      

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียน......................................... 
ตามที่โรงเรียน.................................................ได้ว่าจ้าง....................................ทำการก่อสร้าง
 .............................แบบ..........................ตามสัญญาจ้างเลขที่.................ลงวันที่........................วงเงิน..............
บาท  กำหนดส่งมอบภายใน..........วัน  ครบกำหนดวันที่........................และได้แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจการจ้างและผู้ควบคุมงานก่อสร้าง  นั้น
บัดนี้  ............................................. ผู้รับจ้างได้ขอขยายระยะเวลาก่อสร้างและขอสงวนสิทธิ์
ค่าปรับตามสัญญาออกไปอีก.............วัน  เนื่องจากโรงเรียน............................................ได้ส่งมอบพื้นที่การก่อสร้างเมื่อวันที่..................................ตามหนังสือที่....................ลงวันที่.................................ทำให้ผู้รับจ้าง                 ไม่สามารถเข้าไปดำเนินการก่อสร้างได้ตั้งแต่วันที่.................................รวมระยะเวลา............วัน
คณะกรรมการตรวจการจ้างและผู้ควบคุมงานก่อสร้าง  ได้พิจารณาแล้วเห็นว่าผู้รับจ้างควร
ได้รับการขยายเวลาทำการก่อสร้างตามสัญญา  ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  เหตุเกิดจากความผิดหรือความบกพร่องของส่วนราชการที่ไม่สามารถส่งมอบพื้นที่ทำการก่อสร้างตั้งแต่วันที่..........................รวมระยะเวลา.............วัน  สมควรขยายเวลาทำการก่อสร้างตามสัญญาจ้าง  ข้อ 5  ออกไปอีกจำนวน..........วัน  ตั้งแต่วันที่...............................ถึงวันที่...................................


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา






(ลงชื่อ)............................................ประธานกรรมการ




         

          ( ..........................................)






(ลงชื่อ)...........................................กรรมการ






          (...........................................)






(ลงชื่อ)...........................................กรรมการ






          (...........................................)






(ลงชื่อ)...........................................ผู้ควบคุมงานก่อสร้าง






          (...........................................)
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                                                 บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ    โรงเรียน.................................................

ที่                                                                            วันที่…………………….

เรื่อง    การขยายระยะเวลาการก่อสร้าง.............................................      

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียน......................................... 
ตามที่โรงเรียน...............................................ได้ว่าจ้าง....................................ทำการก่อสร้าง
 .............................แบบ..........................ตามสัญญาจ้างเลขที่.................ลงวันที่........................วงเงิน..............
บาท  กำหนดส่งมอบภายใน..........วัน  ครบกำหนดวันที่........................และได้แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจการจ้างและผู้ควบคุมงานก่อสร้าง  นั้น
บัดนี้  ................................. ผู้รับจ้างได้ขอขยายระยะเวลาก่อสร้างและขอสงวนสิทธิ์
ค่าปรับตามสัญญาออกไปอีก..........วัน  เนื่องจากโรงเรียน...................................................ได้ส่งมอบพื้นที่การก่อสร้างเมื่อวันที่...................................ตามหนังสือที่....................ลงวันที่...................................ทำให้ผู้รับจ้าง                 ไม่สามารถเข้าไปดำเนินการก่อสร้างได้ตั้งแต่วันที่..................................รวมระยะเวลา............วัน
คณะกรรมการตรวจการจ้างและผู้ควบคุมงานก่อสร้าง  ได้พิจารณาแล้วเห็นว่าผู้รับจ้างควร
ได้รับการขยายเวลาทำการก่อสร้างตามสัญญา  ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560   เหตุเกิดจากความผิดหรือความบกพร่องของส่วนราชการที่ไม่สามารถส่งมอบพื้นที่ทำการก่อสร้างตั้งแต่วันที่..................................รวมระยะเวลา.............วัน  สมควรขยายเวลาทำการก่อสร้างตามสัญญาจ้าง  ข้อ 5  ออกไปอีกจำนวน..........วัน  ตั้งแต่วันที่...............................ถึงวันที่...................................


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา


1.  อนุมัติให้.................................ขยายระยะเวลาการก่อสร้าง  จำนวน........วัน


2.  ลงนามบันทึกแนบท้ายสัญญาจ้าง
บันทึกแนบท้ายสัญญาจ้าง  เลขที่.............. ลงวันที่................................




                 ----------------------
บันทึกต่อท้ายสัญญาจ้างฉบับนี้ทำขึ้น  ณ  โรงเรียน...................................ถนน...................... 
ตำบล...................อำเภอ................จังหวัด...................เมื่อวันที่...........เดือน....................พ.ศ. ..............ระหว่าง  โรงเรียน.............................. โดย.................................... ตำแหน่ง................................................ผู้รับมอบอำนาจจากสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน    ตามคำสั่งสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน     ที่  1340/2560  สั่ง ณ วันที่   24 สิงหาคม 2560  ซึ่งต่อไปในสัญญานี้เรียกว่า “ผู้ว่าจ้าง”   ฝ่ายหนึ่ง  กับ ………………………………… ซึ่งจดทะเบียนเป็น   นิติบุคคล    ณ สำนักงานทะเบียนหุ้นส่วนบริษัทจังหวัด ……….……………………..………… มีสำนักงานใหญ่อยู่เลขที่ ……………… ถนน …………………….. ตำบล/แขวง  ………………………. อำเภอ/เขต ……………………….. จังหวัด ……………………………     .โดย............................................................... ผู้มีอำนาจลงนามผูกพันนิติบุคคลปรากฏตามหนังสือรับรองของสำนักงานทะเบียนหุ้นส่วนบริษัทจังหวัด........................ลงวันที่.........................  ( และหนังสือมอบอำนาจลงวันที่ …………….…... …………. )   แนบท้ายสัญญานี้  ซึ่งต่อไปในสัญญานี้เรียกว่า  “ผู้รับจ้าง”   อีกฝ่ายหนึ่ง
คู่สัญญาได้ตกลงแก้ไขสัญญาจ้าง  ดังนี้  


1.  แก้ไขสัญญาจ้างข้อ  5  กำหนดเวลาแล้วเสร็จ  เนื่องจากโรงเรียน....................................... ได้ส่งมอบพื้นที่การก่อสร้างเมื่อวันที่.........................ตามหนังสือที่.....................ลงวันที่...................................ทำให้ผู้รับจ้างไม่สามารถเข้าไปดำเนินการก่อสร้างได้  ตั้งแต่วันที่...................................รวมระยะเวลา........วัน  จึงขยายเวลาทำการก่อสร้างออกไปอีก  จำนวน............วันนับถัดจากวันสิ้นสุดสัญญาวันที่................................. ถึงวันที่........................................  



2.  รายละเอียดอื่นคงเดิม


บันทึกนี้ทำขึ้นสองฉบับ  มีข้อความเป็นอย่างเดียวกัน  คู่สัญญาได้อ่านเข้าใจข้อความโดยละเอียดตลอดแล้ว  จึงได้ลงลายมือชื่อพร้อมประทับตราไว้เป็นสำคัญต่อหน้าพยาน  และเก็บไว้ฝ่ายละฉบับ







(ลงชื่อ)....................................................ผู้ว่าจ้าง






            (..............................................)






(ลงชื่อ)....................................................ผู้รับจ้าง






             (............................................ )






(ลงชื่อ)....................................................พยาน






             (............................................ )






(ลงชื่อ)....................................................พยาน






             (............................................ )
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ส่วนราชการ      โรงเรียน….................................................................................................................

ที่   ……………………………………   วันที่        .......................................................................................

เรื่อง    ขอชี้แจงการจัดส่งเอกสารเบิกจ่ายเงินล่าช้า


เรียน    ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษานครสวรรค์ เขต 2
          (ผ่านกลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย์)

ตามที่ โรงเรียน............................................................ ได้รับการจัดสรรและอนุมัติเงิน
ประจำงวดประจำปีงบประมาณ............................... งบ.............................................................
รายการ ค่า...................................................................................................................................
จำนวนเงิน.......................................... บาท  (................................................................................)
ซึ่งโรงเรียนได้ดำเนินการ จัดซื้อ/จัดจ้าง พระราชบัญญัติการการซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  ด้วยวิธี......................................................แล้ว และได้ดำเนินการตกลง
ซื้อ/จ้าง กับ บริษัท/ห้าง/ร้าน.............................................................................................................
ตามใบสั่งซื้อ/จ้าง         สัญญาซื้อ/สัญญาจ้าง    เลขที่............................ลงวันที่...............................
กำหนดครบสัญญา ส่งมอบ/ตรวจรับงานจ้าง   วันที่......................................................................นั้น

ปรากฏว่า ผู้ขาย/ผู้รับจ้าง  ได้ส่งมอบพัสดุครบถ้วนถูกต้อง ตามใบส่งมอบ    ลงวันที่.......................................................................และโรงเรียนได้ดำเนินการตรวจรับพัสดุ/งานจ้าง ถูกต้องครบถ้วน ตั้งแต่วันที่......................................................และได้จัดส่งเอกสารขอเบิกเงิน ตามหนังสือ 
ที่ ศธ. 04074. .........../.....................  ลงวันที่.......................................................

ข้าพเจ้า ขอชี้แจงต่อ ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นการศึกษาประถมศึกษานครสวรรค์ เขต 2 ว่า ในการที่โรงเรียนได้จัดส่งเอกสารขอเบิก ล่าช้า เกินกว่า 5 วัน หลังเสร็จสิ้นการตรวจรับพัสดุ และจัดส่งไปยังกลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย์ เพื่อขอเบิกจ่ายเงินให้กับผู้ขาย/ผู้รับจ้าง หลังการตรวจรับพัสดุ ล่าช้ารวมเป็นระยะเวลา..................วัน  ด้วยสาเหตุเพราะ............................................................
...............................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................

ทั้งนี้ โรงเรียนได้แจ้งการปรับ และดำเนินการแจ้งสงวนสิทธิ์การปรับ  กับคู่สัญญาแล้ว 
เป็นเงิน ค่าปรับ.................................... บาท (.................................................................................)


จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ และพิจารณาดำเนินการต่อไป 






ลงชื่อ ..........................................ผู้อำนวยการโรงเรียน

(……………………………………)
ส่งสำเนาพร้อม ผอ.รับรองสำเนาทุกแผ่น





ส่งตัวจริง
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วันที่สอดคล้องกับบันทึกรายงานผล





คณะกรรมการกำหนดราคากลาง ลงนามรับรอง
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                  ๑.  อนุมัติ


                  ๒.  ลงนามแล้ว





      ลงชื่อ……………………………… 


          ( ……..………………..…….. )


ผู้อำนวยการโรงเรียน...............................                                                        


             ………./……………/…
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    บันทึกข้อความข้อความ


ความ








*  ให้ปรับตามรายละเอียดที่ได้รับงบประมาณ และความเหมาะสมด้วย


( ใช้สำหรับงานจ้างก่อสร้างประเภทอาคาร หากเป็นงานก่อสร้างประเภทอื่น เช่น การก่อสร้างเขื่อนต้องใช้สูตรอื่น และ 


    ให้ปรับชื่อรายการ และประเภทงาน





�  สามารถปรับแก้ไขได้ตามข้อเท็จจริง และเป็นกรณีงานก่อสร้างให้ผู้เสนอราคาที่ได้รับการพิจารณาจัดทำบัญชีรายการก่อสร้าง    


  และให้คณะกรรมการประกวดราคาตรวจสอบกับราคากลางด้วย


�  สามารถปรับแก้ไขได้ตามข้อเท็จจริง และเป็นกรณีงานก่อสร้างให้ผู้เสนอราคาที่ได้รับการพิจารณาจัดทำบัญชีรายการก่อสร้าง    


  และให้คณะกรรมการประกวดราคาตรวจสอบกับราคากลางด้วย


*ระยะวเลาให้ดูตามเงื่อนไขที่กำหนดไว้ในร่างขอบเขตของงาน (TOR)


( ใช้สำหรับงานจ้างก่อสร้างประเภทอาคาร หากเป็นงานก่อสร้างประเภทอื่นเช่นการก่อสร้างเขื่อนต้องใช้สูตรอื่นและให้ปรับชื่อรายการและประเภทงาน
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