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วราภรณ์  พันธุ์แจ่ม 
ธุรการ หน่วยตรวจสอบภายใน 

รับหนังสือจากหน่วยงาน ภายนอก
ภายใน เอกสารทั่วไป 

ตรวจสอบความถูกต้องของ
หนงัสือราชการ 

ลงทะเบียนออกเลขรับ
เอกสารด้วยระบบงานสาร

บรรณ 

จัดส่งหนังสือให้ผู้ที่เกี่ยวข้อง
ด าเนินการ 

เสร็จส้ิน 

ถูกต้อง 

ไม่ถูกต้อง 

ส่งคืนสารบรรณกลาง 


